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+CAPITULO I:V

PROCEDI MIENTO & ADMINISTR, ATlVO )

Artlculo 23, Serd condici6n precisd para que fenga
estado oficial cualquier peticion, expediente, comunica-
clén u'ofitio 1 'de ‘que se presente en el Registro’ gene-
“rH)’ def Ministerié 'y se‘inscriba en los libros dc esta de-
pendencm i

Cualquier- documento que  se presente d\rectameme
en las Secciones o Negociados, serd nulo'y carecerd de
eficacia administrativa la tramitacién que pretenda
ddrsele en oposicidn a lo que en ‘este amculo deter-
mina.

. drticulo 24, Las instancias. y peuaones que se di-
n]an a este Ministerio se ajustardn esirictamente a lo

prevenido en las leyes vigentes para los impuestos de
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“Timbre y Cédulas personales, cvidando, los, Oficiales
del Reg;hiro general.de rechazar, las que no retdpan las
Longiciones por- gllas exigidas; asi;.como’ aquellas en
que ¢k intergsudo no copsigne s domicilio. :

Articulo: 25 . Lios interesados que presentasen, sn ql
Registro; gl;ncral cualquier. documento podrdn exigir
recibo mediante enirega d& un timbre mowl de 10 cea-
timos.que-so fijard en aguél. ey

Articalo26. . No podrd sohcnavse recxbo de mngun
documeuto que se curse por_el correo, reduciéndose la
garantia al cumplimienio de las formalidades exigidas
para:la entrega. de. certificados, si‘tuvieran-Jos jilieges
este. caracter R

, ‘Anticulo 2708 todo escrilo © leclamacmn !ormula-
da a pombre de persopa distinta.de _la que la suscuba
deberdn acompanarse los documentos necesarios en d.-
techo para acreditar la representacion que se atribuye,
cuyo bastanteo ;serd privativo de lai Asesoria Juridica.

.Agticulo 28.; En el Registro generakdel Ministerio
habra de llavarse un solo: libroio _serie de libros-en los
que se ibsertardn todos les documentos; oficios peti-
eiones sin que puedan sestablecerse divisiones ni:dig-
tinguirse entre el libro, de entrada y desalida, sino que
la uni¢a divisidn aceptable setd la de! iefms,r(‘Ofres,nan-
dientes a-las-iniciales. . ul zof ob

La serig de libros.del Reg:slro comprendem las:: ct-
rsillas siguientes: Afio,:Mes, Dia. Interesados o Centyos,
Asunto, referencia a la ficha, ‘Seccmn u que. pemuene,
Resolucion definitiva,

En el Registro no podrdn - dejarse Jineas en blanco
entre uno,y otro asiento, :

Articulo 29. Cada asiento del Regustro general co-
rresponderd a una ficha, en la que se hardn constar,
con arreglo a modelo que se apruebe por la Subsecu-
tarig, los nombres y apellidos, o Centros, nlimero del
Regastro general y el asunto de que se trata.

Articalo 30., Las fichas, ordenadas por alfabetos se

tendrdn en muebles adecuados y en ellas se insertard
cualquier trdmite que experimenten los asuntos, de 1al
modo que por su examen se conczcan con exactitud
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en qué dependencia se encucatran y por cudles han
pasado.

Articulo 31. Todos los oficios, documentos y €x~
pedientes recibidos deberdn ser sellados con el timbre
del Registro, especificindose claramente, bajo lu res-
ponsabilidad de su Jefe, cudl esla fecha cierta de su
entrada.

Se dividirdn en grupos, correspondiente cada uno a
una Seccion del Ministerio, y de cada grupo se forma-
4 bo_indice por duplicado en el que se especifiquen
todos ellos, sin que pueda omitirse ninguno, ni agrus
parse varios en un solo asiento.

Articulo 32. Los documentos, peticiones y oficios
ingresados en una fecha en el Registro general, serdn
remitidos a las distintas Secciones y Negociados dentro
de las primeras horas de oficina del dia siguiente. En
la misma fecha se devolverd el indice con el recibi del
Oficial encargado. i

Articulo 33. Parael registto de documentos a la
mano, serd precisg volante del Subsecretario.

Articule 34. En las Secciones no se llevardn libros
registros, sino indice por fecha en condiciones andlo-
gas a las exigidas para el Registro general.

Articulo 35.
seran examivados en ella deotro del. mismo dia de su
entrada, y devueltos los que no pertenecieren a la de-
pendencia con indice firmado por el Jefe de la Seccién.
“Lios que se reciban se’ repartirdn entre los distintos
Negociados G masas en que esté dividida aquélla.

Si exigiercn. cualquier informe u gtro trdmite que
no suponga la propuesta de resolucién, habrdn de po-
fierse 4 la firma del Jéie dentro de los cuatro dias de
ser. recibidos, no siendo preciso para su -acuerdo otra
firma que la del Jefe de la Seccion.

'Si se propusiera trdmite inwecesario, sécd respotisable
de & ¢l Jefe de la Seccién “que lo hubierc autorizado.

Articulo 36, ‘Cuando: Leyes o Reglamentos espe-
ciales reguten la tramitacién que deba darse a cualquier
astinto, se acomodard ésta u to dispuestoen aquétios.

Articulo 37. Los asuntos de mero trémite, cuya
paturaleza permita’resolucién inmediata, sérdn despa-
chados por la respectiva Seccién dentro de las cuarenta
'y ocho horas siguiernites 4 su ingreso’en la ‘misma.

Los asunitos susceptibles de 1nterpretacién o en que
exista una oposicién de ‘intereses, serdn despachados
-por la respectivd Seccidn dentro de los ocho dias si-
g:iemes a su ingreso en la misma, salvo casos especia-

s de dilacién que no'podrdn exceder del doble de
tiempo y que necesitardn acuerdo razonado de fa Sub-
-secretaria. ; ' -

- Articolo 38. El Subsecretario, en el término de
cuarenta 'y ocho horas, respecto de los asuntos de 'la
sprimera categorfa que se mencionan en ¢l articulo an-
terior, y en el de cuatro dias respecto de los “de la se-
-Ecnda que le presenten las Secciones acordard su reso-
Jucién, o'la elevacién al Ministro, o'la‘consulta al Gen-
Aro que corresponda, segtin los casos. ‘

Articulo 39. Las audiencias al Consejo de Estado,
al de los Institutos o Consejos dependientes de este
Ministerio y la elevacién al Consejo de- Ministros se
regulardn por las disposiciones respéctivas vigentes con
independencia de este Reglamento,

Articulo 40. Una vez recaido acuerdo en un expe-

diente deberd ser cumplimeatado en el término de |

cuarenta y ocho horas, por medio de las minutas'y de-
denes correspondientes.

Articulo 41. Por regla general se prescindird de
todo extracto de los expedientes, acomoddndose la for-
"malizacidn de éstos a las reglas siguientes:

1.* Se formard un indice al dorso de la carpeta de
cubierta del legajo para cada asunto, cuyo indice con-

tendrd el folio de cada documento y acuerdo, a‘fin de |

facilitar su busca. Al redactarse las resoluciones se pro-

Los astintos recibidos en una Seccidn-

OFIUIAL

curard que sus Resultandos contengan el resumen
claro y concreto de todos los puntos de hecho.

2.* " Las Secciones y Negociados despachardn los
asuntos en forma de propuesta de resolucién, redacta-
dos en términos tales que, de ser aceptado por el Jefe
que haya de dictarla, su texto constituya la resolucién
misma sin necesidad, por tanto, de minutas de orde-
nes de cumplimiento.

3% Toda la tramitacién se consignard en los plie-
gos necesarios que formardn el caerpo principal del
expediente, del que serdn ancjo los documentos que
lo integren. En dichos pliegos, cosidos segun la forma
ordinaria y foliados cosrelativamente, se consignardn
todas las diligencias, unas inmediatamente detrds de
otras por orden de fechas y sin espacio en blanco.

4.2 Cuando,en atencién a la indole del asuanto o
por otras razones justificadas lo estimase cenveniente,
el Jefe dela Seecién podré ordepar la formacidn de
extracto del expediente. ;

Arti-ulo 42. De toda notificacidn se exigird recibo
al interesado, diligencidndose a tal efecto mediante los
Organos y Autoridades delegadas de este Ministerio en
cadd ramo para cada caso.

Articulo 43. En toda resolucién denegatoria se es-
pecificard el recurso o recursos que. puedan entablar
tos solicitantes.

Articulo 44. Las disposiciones que nazcan del Mi-
nisterio han de adoptar las formas de

a) Reales decretos, — En las disposiciones dictadas
en uso de la potestad Real a que se refiere el titulo IV
de 12 Constitucidn. En los nombramientos, ceses y con-
cesiones de honores, etc., que precisen tal forma, con
arreglo a las Leyes y Reglamentos.

b) Reales drdenes para la ejecucién de los Reales
decretos.—Para los nombramientos no hechos en vir-
tud de expediente que tengan determinado tal cardcter
pot das: leyes o Reales decretos. En las resoluciones
emanadas de la voluntad del Ministro sin previo acuer-
do en éxpedienite:

cJ! De Real orden comunicada.—Para el cumpli-
miento de acuerdo del Ministro adoptado en expedien -
te. Para la expresién de acuerdos adoptados por el
Subsecretario y en uso de faculiades delegadas. Para
la comunicacién con los demds Departamentos minis-
teridles;

d) WUrdenes de Sabsecretarfa. — Para la expresién
de acuerdos.que no consten en expediente dictados por
el Subsecretario, en uso de sus facultades propias.

e) Ordenes de Seccidn.~Para la peticién de datos,
informes Q%u_mplii ientos de trdmite necesarios para
completar- un" expediente. Pard el ‘cumplimicato de
acuerdos adoptados en expediente. Reales Srdenes co-
municadas u érdefies de'Subsécretaria.

- Attiouto 44. - Toda minuta Hevard a la cabeza las

marcas del, Registro gengral y lasletraa que correspon-
da en el de fichas de la Seccidn; despucs, ¢l nombre o
cargo en la persona a quien se dirija; luego la fecha, y
a continuacidn el texto, escrito a todo lo ancho del pa-
pel. Cuando sea donsécuéndia de un expediente, ter-
minar4 conla palabsa gacuerdos. En otzo caso, con la
de sminutas. Al pie se hardn constar los traslados que
Hayan de extenderse. e
' Articulo 45. - Los oficios se extenderdn en papel do-
blado. por la mitad, utilizande para el  texto su lado
derecho. A i

Articulo 46. Los expedientes se extenderdn utili-
zando todo el ancho del papel, excepto en las paginas
en que hayan de estamparse firmas o acuerdos, que
irdn a medio margen.

Para aquéllos se reservard el margen izquierdo, ex-
tendiéndose en su parte superior un’ breve ‘extracto de
| 1a resolucidn propuesta.
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Articulo 47. Los expedientes sélo contendrdn el
pliego o pliegos que se juzguen necesarios.

Articulo 48. Los Reales decretos y sus minutas se
extenderdn en pliegos en folio,

Articulo 49. No serd preciso usar papel de hilo,

sino de cualquier clase, incluso el destinado especial- |

mente a mdquinas de escribir.
7 Articulo 50. Las' férmulas de los dcuerdos serdn
las siguientes:

Jefes de Seccién.—Asuntos de su acuerdo: «Con el
Negociado». Asuntos elevados a la Superioridad: «Gon-
formen.

Subsecretario.—~Asuntos de su acuerdo: «Con la Sec-
~¢idny, 0 «Con el Negociado». Asuntos elevados al Mi-
nistro: «Conformes,

“'Ministro,— «Con " la Subsecretarfa», «Con “la Sec-
cione o «Con el Negociado».

Articufo 51. En el caso de ser los acuerdos distin-
tos de las propuestas, especificard quien’ los'dadopte
st fanddmento y la resolucidn o trimite que haya de
realizarse.

Articdlo 52. Todos los acuerdos seérdn seguidos de
fecha y media firma de la 'Autoridad que los gdopte.

Articulo 53. Tras la firma el oficial-técnico a quien
corresponda el asunto hard constar la frase.«Cumpli-
mentado en tal fechas. ;

Articulo 54. Los decretos marginales sélo precisan
media firma en todos Jos casos.

Articulo 55. Los oficios media firma cuando se di-
rijan a Autoridades de interior categoria. Firma entera
cuando aquéllos lo sean de igual o superior,

Articulo 56. Las resoluciones dictadas dentro de
las reglas de competencia que definen los articulos
antcriores son ejecutivas, causan estado, y contra ellas
no cabe mds recurso que el contencioso-administrati-
vo, en los casos previstos por la ley que regula el ejer-
cicio de la jurisdiccién.

Articulo 57. No obstante lo establecido, si algiin
‘interesado estimase que $e habia sometido a conoci-
miento de funcionario u organismo_asunto cuya com-
peteucia no le’ correspondiere, pddrd formular recurso
-de incompetencia, acompafiando inexcusablemente al
‘mismo justificacién de habér constituido depdsito por
dmporte del 5 por 100 de la cantided objeto de recla-
macién ofla suma de f.000 pesetas si ésta fuera inde-
sterminada. La ‘interposicién del concurso suspenderd
da resolucién del asnnto en el fondo, y si aquélla fuera
desestimada se decretard al propio tiempo Ja pérdida
del depdsito con aplicacién inmediata.al Tesoro.

Asimismo podrd promoverse, deotro de.los quince

dfas, recurso de :nulidad contra los fallos firmes si se

fundasen -en marifiesto error de hecho, acreditadoicon
prueba documental o pericial, o por falsedad de dos
,Focu_qaemos en que se basasen quedando en suspenso
1a ejecucién del fallo recurrido; pero para la interposi-
cidn del recurso serd requisito previo indispensable que
“se acompaiie testimonio de interposicién de la querella
¥ que en el mismo se haga expresa renuncia a utili-
-zar €l rgeutso “Contericiosead ministhativo.

El conocimientd y wesolucidn .delosaecursos de que
3¢ trataen este articulo son de la competencia exclusi-
va'del Ministr o. : ‘

CAPITULO V
DEL NEGOCIADO DE CONTABILIDAD

Articulo 58. Gorresponde al Negociado de Conta-
‘bilidad intervenir directamente en la de Material del

Ppresupuesto de gastos y en todos aquellos asuntos que.

Por su naturaleza estén relacionado& con las prescrip-
ciones de Contabilidad de la Hacienda piiblica.
| Articulo 5g. - El Negociado de Contabilidad tendrd
especialmente a su cargo los siguientes servicios:

1. Redactar los proyectos de presupuestos genera-

les de gastos con los datos y antecedentes que debida-
mente autorizados. le sean remitidos por las Secciones
y Negociados correspondientes.

2. Instruir los expedientes de solicitud de créditos
extraordinarios, suplementos de créditos y modificacio-
nes de servicios, comprendidos en el presupuesto en la
parte-quecen estas instriicciones se especifica,

3.2: “Examinar ‘las cuentas que:se rindan para jus-
tificar los gastos de los' créditos consignados en los ca-
pitulos de Material del presupuesto, y no sélo en su
parte aritmética y comprobacién de justificantes, sino
también en cuanto se refiere a fiscalizar la exactitud,
autenticidad, conveniencia y oportunidad de los gastos.

Disposiciones adicionales.

Primera. Los casos'no previstos en el presente Re-
glamento se regulardn de Real'orden.

Segunda. Dentro del ‘plazo de tres meses redactard
la Subsecretaria el proyecto de Reglamento definitivo
palra su vigencia, previos los trdmites legales de con-
sulta.

Madrid, 29 de mayo de 1920.—Aprobado por S. M.
—El Ministro del Trabajoy Gafial,

{Gaceta 30 mayo 1920,)

SEGCION SEGUNDA
GOBLERN0 ITIL DB L-PROVINGIA DB ZARAROZA

Nota-anuncio.

D. Manuel Jaime Melendo, D. Dionisio Alonso Del-
gado y D. José M.* Bosch Torrens, han solicitado au-
torizacién para derivar tres metros ciibicos por segun-
do de agua del rio Piedra con destino a usos industria-
lés, en término municipal de Nuévalos. ;

Cumpliendo lo dispuesto en el Real decreto de 5de
septiembre de 1918, 's¢ hdce piiblico en este BoLerin
OriciaL, a fin de que durante el pldzo de’ treidta dfds,
a. partir de la fecha de este anuncio (cuyo plazo ‘termii-
nard 4 las trece horas del dia 13 de “julio' préxime),
puedan los peticionarios presentar el proyecto oportu-
no; previniéndose que también'se admitirdn ‘otros'pro-
yectos que ‘térigan el mismo’ objeto”que’ la peticidn
anunciada o sean incq_r‘ng;gtib!es con él. A X

Zaragoza, 11 de junio de 1g20."

El Gobernador interino,
Antomo Corra

Pesas 6! n;adidas
La contrastacién g_e}i‘ ica ‘de pesas, medidas y apa-
ratos de pesar, cofrespondient¢ al @fio ‘actual, tendrd
ligar ¢n'los Ayuntamientos cabéza de partido judicial
a’égidn rifiétia y Daroca, 'en los dias que a contihuacién
8¢ pxpilesn: ~~Ora! vre B o : TORTeq 298
rifiena, el dia 21 de junio.
rocd, ¢l'dia 24 de idem. ‘
E‘&mim’ a ésta, seguidamente dard principio en los

demis ‘Ayuntamientos que comprenden los citados .

pa iiqi}iq&i"c'ga[ep, dvisdndose con'la debida anticipa-
cidn las techas indicadas para cada uno deellos,
“"Los Sres. Alcaldés-Presidentes, 4l recibir el aviso
publicardn cudntos bandes § anuncios fueren menéster
para que llegue a condcimiento de todos los interesa-
dos, ademds de la fecha sefialada para la‘contrastacién,
fas responsabilidades en que incurrer 1os que faltaren a
la prdctica de la expresada medida. i
Zaragoza, a 11 de junio de 1920.

El Gohernador interino,
Antonio- Corra
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- SECCION TERCERA" .~
COMISION PROVINGIAL DE ZARAGOZA

Relacién de los gastos ocurridos en las obras por
administracion que se han ejecutado; durante el
mes de mayo de 1920, en los establecimientos de

Beneflcencia Pieitas Villar de los- Navarros
" PALKCIO PROVINCIAL hip shib { SERINOAE Coarte
Reparacion de enlucidos en la fachada. ————— _ , ,
Por jornales de aibsBiles y PEONEB, ,uveers. .. 20405 Alteraciones en la rlquezai rdr.stlcu y urbflpa;.
S hR0ILER ! g7 108 Durante el corriente mes de junio, se admitiran en
i -+»HOSPITAL PROVINCIAL . las secretarfas de los Ayuntamientos siguientes, las altas-
Reparaciones;: Bie! i y bajas que los contribuyentes vecinos y hacendados
#Por jornales:de albaiiles § peOneB.. casnis. . .1 3185 forasteros hayan experimentado en sus riquezas rustica
Rab. g1 : ? i y urhana, previa presentacion de los documentos legar
: ¢EQ§BPICEO I"R‘.OY;INQIAL _ Jes que acrediten la. transmisién de dominio y haber
. Digwvon delpalto s Darons. lax | sido satisfechos los derechos reales a la Hacienda pu-
Por_jornales de AlLafiiles ¥ ROODER. ooy v, -2 380'50 blica, sin.cuyas requisitos. noserdn admitidos,
~ PLAZA DE'TOROS -/ A | Anifién ' "0 nlGotor -
0958 000 T Reparaciones. Pozuel ‘de‘Ariza Jarques . 11A
“Por joroates de ulbaiiiles y peones... ot .. 750 | “Villanueva del ‘Huerva ' Conrtamina '
Y se pablicaen estg periédieo oficial, en eumplimiento | g_alpalma§_ ‘ (S)sela, .
.2 los efectos delnrt. 125 do la vigente ley Provineial. e PR ‘
Zarygoan, 11 de junio de 1920, — El Vlce%g-sidame, LH_MTP_OIC!“ ~Ricla -~ m
Mariano Pioi<-BUSgéierario egidental José B Otpi. || Fuendejulon * Alimnde. Athgdaol A,

Confeccionados por las Juntas respectivas, los repar=
timientos generales con arreglo al Real decreto-ley de
11 de septiembre de 1018, para ¢l afio econémico de:
1020-21, estardn de manifieste al publico, en las secre=
tarfas de los Ayuntamientos, que abajo se relacionan,
por término de quince dfas, durante cuyo plazo se-
admitirdn las reclamaciones que se produzcan,
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“*Habiendo sol hnu’adp D, Ferna ndéjl,dpechrdo?;ga- '

Moz la iqstalq,&;iéh_xfﬁﬁtidm‘ miento. de un motor " el
f}l;ggmn ¢l caming de Sah%ldsé,. ndmero 1 fﬁ‘,}é_,é,h des-
1inp sy, industria ‘de’ fabricacidn de. licores ,;s‘e}_’"g!;ir"e
“nformacién ode  diez dias, dural
ias, yeeinos mds inmediatos alJ

i § 19 FER L B,
Jas, Qrdenanzas municipales, .. oo ooobodicivmi.
i '9}21%1& seu%n?nsla.al-.p?;l,a?sto Ppara sn conocimiento
§ €lectos OpOTTURDSe,. woldisan i oo mic 5ot Ayt RRUE:
Zaragoza, 1o de junia dg 1930, —El Alcalde, M Ba-
selga y Jorddn, A : asl
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_ Repartimiento gene.al,
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e, diez_dias, duranfe Tos cuales, serdn|
305 veeinos mds inmediatos al fugar de fa instald-
qﬂfeéf‘om alo_preceptiadg en ¢l “articulo 817 de|
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/w4 instanicia dé estd-ciudad;led providencia de este dfd,
-recaldalen’eljuiciobordinasio de nayor ctidntia sobre
-detlafacibnde berederos de D.* Vicenta ‘Rubio Pas-

ugmiplazid cuantos e crean comw: igual lo niejor: derec

| va'la herencia‘de que sg tratay para que, dentra._dg.m,.u-‘i' 4

dias improrrogables;scompareacan en'los autos; perso
nétidose ‘en’ formad comapercibimientg de pararles
‘petjuicio’a quls hobicre'lugar en derecho. - o ik
v~ [Mroca; areints y!uno de: mayo:de :mil’ novecientds
udicial; P. B -Miguel
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- 1Gon el fin de'qus las Comisiones, de  evalugcidn de | — T S

Hlosipueblos;que abajo se eXpresan, puedan formar, cop | L6 i NG ‘g»x%,:,}‘c‘.; ﬂ:L s

fada exactitud el repartimiento general en sus dos par- 5 O OFACH AL 1t -

tes, personal y real, para el alo 1920-21, S€gUD, . re- - j:;.'[ X 218G :, T.
. A : JMELIN 5 eLt)

viene el Real ‘decreto de 11, de, septiembre de-1918, se,

invita y requiere a todes los; yecinos ¥ hacendados fo-

_rasteros, para que en el plazo ,c‘l'e_'..'qﬁi_nc'c".dias,'fqéqt os

_desde la. insertion. de _este. anuncio en el BoveTiy Ot

ey, presenten en las secretarfas de sus fespectivos
Ayuntamientos declar IR0 0GR 208 BEY
_dndes.que obtengan en: su' correspondiente. término

declaraciones juradas de todas las uiili-

municipal;advirtiendo, que a cuantos no lo verifiquen,

_se-Jes considerard conformes con los Jatos. obrantes en
dichas oficinas, sin tener derecho a reclarhacion algana
_respecto a Ja cuota que se les asigne pi contra la 1ota-

lidad del reparto. : _ fie
Monterde o1 o0 Oseja ;
Morés Salillas de Jalon
Jarque . - Tarazona
Villarreal del Huerva Ainzén
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" Gomunidad de vegaotes do.las Vegas is:
up ob w010 deEgea de los:Caballeros. oo «
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Conforme

nes de este
-y ‘aprobacién de‘los cuentas deingresos.y. gastos de
"afio 19103 y'§i en esa’reunidn no hubiese mayoriay

_se tomardn ‘acuerdos con los que asistan. -
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Presidente, Virgilio Miguel. - :

Imprenta del H(;spicio.

ir oBn virthd deloacdrdedo poroel Sr. Juez de prime= S

dosyn faver desu. hermanoi PedrorRubio ‘Pardos; 6 k|

il artiedlo 44V siguiatiés 3¢ Tas O dehdd~ &
zas, se convoca a todos los participes de esta Comuni= =
dad, a Junta generak ordinaria, para el dia 4 de julio =
préximo, a,ka‘s_ cinco de la tarde, en el Saldn de Sesio®

yuntamiento, a fin'de proceder al examefi =

celebrard otra en segunda convocatoria ebidfa 11 del
~misnio mes, a igual Hora y en el propio loctlry en:eli® -
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“:" Egea'de los Caballeros, 1o de. junio de 1920. ~03
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