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PREFACIO

Nacimiento de | SAAR (CPF) y necesidad de una norma de contenido

El proceso de normalizacion en la descripcion archivisticase inicié afi-
nales de 1989, promovido por el Consgjo Internaciona de Archivos, que cred
una Comisién Ad Hoc sobre Normas de Descripcion, comision que posterior-
mente elaboraria dos documentos fundamentales: la Norma ISAD (G),
Norma Internacional de Descripcién Archivistica, y lalSAAR (CPF), Norma
Internacional sobre los Registros de Autoridad de Archivos relativos a Insti-
tuciones, Personas y Familias. La primera edicién de esta Ultima fue publi-
cada en 1996, y sélo contenia tres areas. Control de Autoridad, Informacién
y Notas. Se difundié entre la comunidad archivistica para su revision con €l
fin de que ésta presentase |os comentarios oportunos.

Durante la reunion plenaria del CIA/CDS celebrada en Bruselas en
agosto de 2001 se tuvieron en cuenta los comentarios presentados y se toma-
ron una serie de decisiones sobre las modificaciones que deberian realizarse
alanorma, lo quellevo alaredaccion del primer borrador en el que se expre-
saban las Ultimas decisiones adoptadas. Este borrador fue depurado todavia
mas durante las reuniones plenarias de la Comisién celebradas en Madrid (ju-
nio de 2002) y Rio de Janeiro (noviembre de 2002). En 2003 se publicd y se
examind nuevamente, aprobandose laversion final delanormarevisadaen la
reunion plenaria del Comité celebrada en Canberra en octubre de 2003. Pos-
teriormente se presenté en forma de publicacion durante el Congreso del CIA
celebrado en Viena (noviembre de 2004).

La segunda edicion de la norma ISAAR (CPF) es una version ampliada
y reestructurada de la primera edicién de la norma (1996). Esta segunda edi-
cién contiene cuatro areas: | dentificacion, Descripcidn, Relacionesy Control.
Cabe destacar de estanueva edicion lagran atencion prestada alas relaciones,
al crearse un area especifica parareflejar con mayor nitidez y profundidad las
relaciones de los productores entre si y la de éstos con |os fondos documen-
tales.

Al haber sido promovida, elaboraday aprobada por un organismo inter-
nacional —el Consgjo Internacional de Archivos—-lalSAAR (CPF) 22ed. tiene
categoria de norma profesional y, como tal, compromete a la comunidad ar-
chivisticaa aplicarla

ISAAR (CPF) establece |os elementos que debe contener un registro de
autoridad de archivos y sus contenidos generales, pero deja para las normas

ARANOR 13



Prefacio

nacionales lo referido a la forma de cumplimentar esos elementos. eleccion
de laforma autorizada, determinacion de |os subelementosy su orden interno,
laformalizacion y la puntuacion.

El contenido de la informacién proporcionada en €l registro de autori-
dad seré fijado por las reglas o convenciones que utilice la agencia que ela-
bora el registro de autoridad [ ISAAR (CPF) 4.1.].

Es decir, ISAAR (CPF) proporciona una estructura general, pero no la
microestructura concreta, 10 que significa que debera ser completada con
otras normas de contenido, de presentacion y de intercambio de datost.

Participantes en €l proyecto

Promovido por la Coordinadora de A sociaciones Profesionales de Archi-
veros, surgié a nivel naciona el proyecto DAN (Descripcién Archivistica
Normalizada), cuya finalidad fue la de animar alas asociacionesy colectivos
a desarrollar normas en sus propios anbitos que luego pudieran servir para
complementarse mutuamente.

En julio de 2001, ANABAD-Arag6n junto con el Servicio de Archivos
y Museos del Gobierno de Aragén convocaron unareunién alaque fueron in-
vitados archiveros de las diferentes administraciones de la Comunidad. Den-
tro de estainiciativa se constituy6 el Grupo de Trabajo de Autoridades de Ara-
gén (GTAA) formado en sus comienzos por Carmen Agustin, Angelina Buil,
José Francisco Egea, Blanca Ferrer, Pilar Gay, Magdalena Gomez, Maria
Teresalranzo, TeresaMartin, MariaLuisa Martinez, Marta Mastral, Juan José
Moraes, Maria Cruz Moreno, Elena Rivas, Maria Rivas, Alicia Sanchez,
Paloma del Valley Esperanza Vel asco, que trabajan en distintos centros e ins-
tituciones: Servicio de Archivos del Gabierno de Aragén, Archivo Municipal
de Zaragoza, Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Aragon, Diputacion Provincial de Zaragoza, Archivo Histérico Provincial
de Huesca, Archivo Histérico Provincial de Zaragoza y Universidad de
Zaragoza.

L os miembros que han trabajado en la elaboracién y redaccién definitiva
de la norma han sido José Francisco Egea, Magdalena Gomez, Maria Teresa
Iranzo, Maria LuisaMartinez, MartaMastral, Maria Cruz Moreno y ElenaRi-

1 Respecto alos distintos tipos de normas de descripcidn, véase el excelente trabajo de Abelardo Santama-
ria La Norma Espafiola de Descripcién Archivistica (NEDA): Andlisisy propuesta de desarrollo. Madrid,
2006. <www.mcu.es/archivos/docs/NedaAnalisis.pdf> [consulta: 07-07-07].
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Prefacio

vas, y a €ellos ha correspondido la responsabilidad Ultima de las decisiones
adoptadas. No obstante, alo largo de este proceso se ha contado con el apoyo
y consgjo de muchos de los citados y de otros colegas, en especial de Juan
José Generelo, Maria Rivas, |sabel Rojas y Esperanza Vel asco.

M etodologia2

Desde el primer momento €l grupo se dot6 de una estructura minima de
funcionamiento asi como de unas normas de conducta acordadas por todos
sus miembros que sirviesen de régimen interno y determinasen el método de
trabao.

La estructura organica del GTAA es puramente funcional, integrada por
el pleno, la secretaria'y las comisiones, convertidas mas tarde en subgrupos
de trabgjo.

El régimen de funcionamiento del GTAA es abierto y voluntario, dentro
de un cierto compromiso de asistenciay participacion activa.

Al inicio, se tratd de trabagjar en dos vias paralelas. € trabajo con fuen-
tes de informacion, por un lado y, por otro, la elaboracion de registros de au-
toridad de archivo, a partir de las necesidades de cada centro; posteriormente,
toda la actividad se dirigio hacia esta segunda opcién.

Para la elaboracién de registros de autoridad de archivo eraimprescindi-
ble dotarse de una herramienta informatica, futuro soporte del Fichero de Au-
toridades de Aragon. Primero, se disefid una base de datos con |la estructura
delalSAAR (CPF) en Access, instalada en modo local en cada equipo de los
miembros del Grupo. Pronto se vio que la aplicacion no era suficiente y, ade-
mas, se planted la necesidad de aojar la base de datos en un servidor. ANA-
BAD aceptd nuestra solicitud y nos ofrecié un espacio en su sede web, asi
como patrocinio econdmico para desarrollar una nueva aplicacion, y de este

2 Lametodologia de trabajo del Grupo, asi como algunos avances del trabajo realizado pueden consultarse
en

« El Grupo de Trabajo de Autoridades de Aragén (GTAA): un sistema de descripcion compartida.
Archivamos, Boletin de Acal 47-48 (2003) p. 31-32.

» Lanormalizacion y el control de los puntos de acceso en la descripcion archivistica: formulas de
colaboracion para el control de autoridades. XV Jornadas de Archivos Municipales: la Descrip-
cién multinivel en los archivos municipales: la Norma |SAD (G). Madrid: Comunidad Auténoma,
2004, p. 283-311.

» Compartir autoridades: |a experiencia aragonesa. Tabula: revista de Archivos de Castillay Ledn,
n°. 7 (2004), p. 89-105.
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modo cada miembro del grupo pudo tener acceso simultaneo a los registros
de autoridad de archivo elaborados por los demés colaboradores.

Durante la elaboracién de dichos registros de autoridad de archivo sur-
gieron problemas tanto de contenido como de formalizacién y estructura, que
dieron lugar a discusiones e informes. El documento que recoge las decisio-
nes aprobadas, denominado “ Recopilacién de acuerdos’, puede considerarse
€l punto de partida de esta publicacién, ya que con él se aspiraba a conseguir
un auténtico manual de normas de contenido, de formalizacion y, asu vez, en
lamedida que se completara, de fuente paralaredaccion y mantenimiento del
Fichero de Autoridades.

Laaprobacién delasegunda edicion delaNormal SAAR (CPF), durante
el Congreso Internacional de Archivos celebrado en Viena en noviembre de
2004, supuso un cambio importante en todo lo avanzado. Obligaba al Grupo
a adaptar todo € trabgjo realizado a la nueva estructura de datos, lo que hu-
biera supuesto una reelaboracion de la aplicacidn informéticay la migracion
de los registros elaborados.

La envergadura de dicha adaptacion, asi como la falta de una norma de
contenido -lalSAAR (CPF) ya advertia de su finalidad en un borrador previo:
para que se utilice conjuntamente con las normas nacionales existentes, o
como base para desarrollar normas nacionales- persuadié al Grupo de alte-
rar la prioridad del trabajo, que se orient6 a la elaboracion de una norma de
contenido.

En Espafia no existian esas reglas 0 normas nacionalesy, a partir de ese
momento, el GTAA centrd sus esfuerzos en elaborar dichas reglas o normas
con la pretension de que fuesen adoptadas y aplicadas de forma oficial en la
Comunidad Autonoma de Aragon, sin perjuicio de que nuestro trabajo tam-
bién pudiese resultar Gtil y aplicable fuera de este marco territorial.

Se formaron tres Subgrupos de trabajo determinados por los trestipos de
entidades (instituciones, personas y familias) sefialados en la norma ISAAR
(CPF); alos que se adscribio cada miembro del grupo. En primer término,
ademés de las Reglas de Catal ogacion espafiolas y el Manual de Descripcidn
Multinivel, se compilaron las normas nacionales de diferentes paises (Reino
Unido, Canad4, Australia, Francia...) y se realizd una lectura comparada de
todo este conjunto normativo, del que se extractaron los puntos comunesy no
comunes tratados en cada una de las normas los elementos del Area de |den-
tificacion de cada tipo de entidad.
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Como es natural, hemos estado informados de cuanto se ha publicado en
Espafia respecto a normalizacion en general y a autoridades de archivos en
particular. La totalidad de estos trabajos se orientan ala ISAD (G), pero he-
mos tenido en cuenta como se resolvia en ellos la manera de nombrar a los
productores documental es tanto en la norma espariola (NEDA) como en la ca-
talana (NODAC) o en lagallega (NOGADA).

Sobre estos puntos, cada subgrupo trabajé autbnomamente en institucio-
nes, personas o familias y sus propuestas fueron llevadas a las sesiones ple-
narias, donde se hacia una puesta en comuny se tomaban |os diferentes acuer-
dos. Las conclusiones alcanzadas se presentaron siguiendo una plantilla
disefiada para tal fin con los aspectos que deberian ser tenidos en cuenta ala
hora de desarrollar |a norma para cada elemento de ISAAR (CPF).

Se han redactado las normas de contenido para todos los elementos que
lalSAAR (CPF) sefiala como esenciaes en la elaboracion de un registro de
autoridad de archivo. Ademas, por entender que los restantes elementos del
Area 1, &rea de identificacion, estan intimamente relacionados con ellos, se
decidi6 desarrollar también éstos, asi como el elemento 4.9. Notas de mante-
nimiento.

Por dltimo, conviene reiterar que el objeto de elaboracion de este manual
es cubrir ese vacio que degjaba la ISAAR (CPF) como norma de contenido y
formular unas normas comunes que permitan buscar, seleccionar, redactar y
formalizar los contenidos ala hora de elaborar un registro de autoridad de ar-
chivo.

Agradecimientos

Desde €l inicio del proyecto, ha sido fundamental el soporte facilitado a
GTAA por la asociacion profesional ANABAD, que cedio un espacio en su
sitio web para e aojamiento de la red virtua del grupo
(www.anabad.org/gtaa) y proporciond ayuda econdmica para desarrollar la
aplicacion informética que comparte todo el grupo en esa web.

El Departamento de Educacion, Culturay Deporte del Gobierno de Ara-
gon, através de la Direccion General de Patrimonio Cultural y del Servicio
de Investigacion y Difusion (Archivos), ha sido €l interlocutor més solvente
respecto a los resultados del grupo de trabajo. La colaboracion entre los téc-
nicos y la administracion competente en materia de archivos nos parece una
obligacion ineludible para asegurar la calidad y difusion de nuestras propues-
tas, y seguimos trabgjando en nuevas formulas de encuentro. La prueba
de que esta colaboracion es fructifera para ambas partes esta en la publicacion
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de esta norma, tanto en papel, formando parte de la coleccion Archivos de
Aragon, como en formato electrénico, accesible en lineay en soporte CD.

Finalmente, agradecemos la buena disposicién de cada unadelasins-
tituciones para las cuales trabajamos, por su apoyo y facilidades para esta
tareaalo largo de los meses de trabajo del GTAA, asi como por la cesion del
uso de sus instalaciones para poder realizar nuestras reuniones.
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Alcancey objeto

El objeto de esta publicacion es desarrollar una norma de contenido
(ARANOR) para redactar registros de autoridades de archivo relativos ains-
tituciones, personas y familias partiendo de ISAAR (CPF).

ARANOR proporciona las directrices para:

—normalizar el contenido de cada uno de los elementos de ISAAR (CPF),
de tal manera que contenga en las diferentes descripciones la misma in-
formacion, y ésta no se repita o resulte ambigua

—establecer |as subdivisiones necesarias en cada elemento, con vistas aun
etiquetado e intercambio de la informacion

—establecer la formalizacién de cada elemento: puntuacion, orden de los
elementos, lengua, ...

—normalizar la forma de integrar los registros en un sistema descriptivo
controlado (eleccion de la forma autorizada, una sola entrada para cada
autoridad, etc.)

Ademaés indica
—las fuentes adecuadas para cada elemento
—las normas especial es para algunas autoridades
Respecto a alcance, esta publicacion abarca:
—los elementos obligatorios de ISAAR (CPF) 1.1, 1.2, 2.1. y 4.1.

—otros elementos que hemos considerado conveniente desarrollar por es-
tar intimamente relacionados con algunos de los anteriores. 1.3., 1.4.,
15.,16.y409.

En lo referente a ambito de aplicacion:
—pretende servir paralaredaccion de registros de autoridad hechosen Ara
gon
—asimismo, y por extension, para cualquier persona gque tenga la tarea de
redactar un registro de autoridad en espariol

—esté pensada paralarealizacion de registros de autoridad de archivos. Sin
embargo, su ambito de aplicacion puede ser mucho mayor: lanormaliza-
cion delas entradas y |a descripcion de personas, familias e instituciones
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tiene aplicacion en el campo de la informacion en general, de la educa
cion, etc.
Esta norma esta destinada a:
—profesionales de |os archivos

—profesionales de otras disciplinas relacionadas con la informacién: bi-
bliotecarios, documentalistas, analistas de informacion, musedlogos, res-
ponsables de gestion de documentos en |as organi zaciones.

ARANOR se presenta ahora en su primera version. Su aplicacion préc-
ticairasugiriendo sin dudamodificacionesy mejoras aestetextoinicial, texto
gue se proyecta ademés completar con el resto de los elementos ISAAR

(CPF).
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AER:
AHPZ:
ANABAD:

BNE:

CCPB:

ClA:

DAN:

DRAE:
GTAA:

EAC:

INE:

ISAD (G):
ISAAR (CPF):

ISDF:
ISIL:

1SO:
MARC:
MDM:
NCA Rules:

NEDA:
NODAC:

Sglasy abreviaturas

Archivos Espaiioles en Red
Archivo Histérico Provincial de Zaragoza

Asociacion Nacional de Archiveros, Bibliotecarios,
Musedlogos y Documentalistas

Biblioteca Nacional de Espafia

Catdlogo Colectivo del Patrimonio Bibliografico Espariol
Consgjo Internacional de Archivos

Descripcion archivistica normalizada

Diccionario de la Real Academia Espafiola

Grupo de Trabgjo de Autoridades de Aragon

Encoded Archival Context

Instituto Nacional de Estadistica

Normainternacional general de descripcién archivistica

Normainternacional sobre los registros de autoridad
de archivos relativos ainstituciones, personas y familias

International Standard Description Functions

International Standard Identifier from Libraries
and Related Organizations

Organizacion Internacional parala Estandarizacion
Machine Readable Cataloging
Manual de descripcion multinivel

Rules for Construction of Personal, Place
and Corporate Names. National Council of Archives

Norma espafiola de descripcion archivistica

Norma de descripcion archivistica de Catalufia
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Sglasy abreviaturas

NOGADA:

PARES:
RA:
RDDA:

RRCC:
. diglo
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Norma de descripcion archivistica de Galicia
p.€j.: por giemplo

Portal de Archivos Estatales

Registro de autoridad

Regles pour la description des documents d’ archives
(Canadd)

Reglas de catal ogacion

. véase [/ véanse
v. th.:

véase también / véanse también
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Glosario

Para la elaboracion de este glosario se han tenido en cuenta las defini-
ciones incluidas en los respectivos glosarios de la ISAD(G), ISAAR (CPF),
MDM, RRCCy RDDA. Ademas, se han consultado €l Diccionario delalen-
gua espafiola, el Diccionario panhispanico de dudas, ambos de la Real Aca
demia Espariola, €l Diccionario de uso del espafiol de MariaMoliner y el Ma-
nual de estilo de la lengua espafiola de José Martinez de Sousa.

La mayor parte de las definiciones contenidas en este glosario han sido
elaboradas por el Grupo de Trabajo de Autoridades de Aragén (GTAA) par-
tiendo de las fuentes mencionadas anteriormente, pero adapténdolas a con-
texto en el que se utilizan en esta norma. Sélo se consigna la fuente de la que
seextraeladefinicion (al final y entre paréntesis) cuando se tomalliteralmente
y sin modificacion alguna. Cuando no se especifica nada es el GTAA € res-
ponsable de la misma.

actividad: conjunto de operaciones o0 tareas propias de una persona o entidad
(DRAE).

alias: término utilizado como atributo, pospuesto al nombre verdadero de una
personay antepuesto a su apodo, con el sentido de “ por otro nombre”.

apellido (Personas): nombre de familia con que se distinguen |as personas,
p. g.: Fernandez, Guzman (DRAE).

apellidos (Familias): nombres con que se distinguen las personas de una
misma familia.

apodo: nombre con gque se conoce a una persona o familia, tomado de sus ca-
racteristicas fisicas o de alguna otra circunstancia, y que sustituye a su
nombre real.

archivo familiar: el generado por las actividades de los distintos componen-
tes de una familia a través de generaciones.

atributo: término o expresion que acompafia al nombre de una institucion,
persona o familia y/o alos calificadores indicando una cualidad o pro-
piedad de éstos.
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calificador: cualquier adicién al nombre de una institucién, persona o fami-
liaque sirvaparaidentificarlay distinguirla de otras de igual nombre, es
decir, para deshacer cualquier caso de homonimia existente o previsible.

car go: dignidad, empleo, oficio. Persona que |o desempefia (DRAE).

casa: 1. Descendenciao lingje que tiene un mismo apellido y viene del mismo
origen (DRAE). 2. En Aragon, ademés de la vivienda, ocupacién y acti-
vidades que se desarrollan en €ella, o que juridicamente se incluye en €l
concepto son los haberesyy tierras, personas, semovientesy cuanto cons-
tituye el patrimonio del grupo familiar.

Casa: 1. Dinastiareinante. 2. Institucion de caracter sociocultural y recreativo
que agrupa a personas con vinculos geograficos o intereses comunes y
su sede, p. g. Casa de Galicia, Casa de la Cultura.

clan: Grupo predominantemente familiar unido por fuertes vinculos y con
tendencia exclusivista. En Escocia, conjunto de personas unidas por un
vinculo familiar (DRAE).

deducido: lo obtenido como consecuencia de un supuesto.

dinastia: serie de principes soberanos en un determinado pais, pertenecientes
aunafamilia (DRAE).

elemento: cada una de las veintisiete partes en las que esta estructurada la
norma |SAAR (CPF).

entidad: institucion, persona o familia, cuya denominacion es objeto de nor-
malizacion.

entrada autorizada: forma admitida.

familia: grupo de personas emparentadas entre si que viven juntas. Conjunto
de ascendientes, descendientes colaterales o afines de un linge. Con-

junto de todas las personas unidas por parentesco de sangre o politico,
tanto vivas como muertas.

fecha documentada: aguéllaen que setiene constancia, en fuentes documen-
tales o bibliogréficas, de la existencia o actividad de una entidad.

formalizacién: disposicion formal de los elementos descriptivos de acuerdo
con unas normas preestablecidas.

hipocoristico: dicho de un nombre: que, en formadiminutiva, abreviada o in-
fantil, se usa como designacion carifiosa, familiar o eufemistica; p. g.:
Pepe, Charo (DRAE).
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institucién: organizacion o grupo de personas, identificado por un nombre
propioy que actlia o puede actuar como una entidad. Puede incluir auna
persona individual que actie como persona juridica (Corporate body).
[ISAAR (CPF)]. Ladefinicion incluye, entre otros, asociaciones, colec-
tividades, estados nobiliarios, firmas comerciaes, entidades sin fines de
lucro, administraciones publicas y organismos dependientes, institucio-
nes religiosas e instituciones unipersonal es, que tengan un nombre por €l
gue sean normal mente identificadas.

institucion superior: aquélla a la que la institucion propiamente dicha esta4
subordinada.

linaje: ascendencia o descendencia de cualquier familia (DRAE).

nombre legal u oficial (Instituciones): e que figura en fuentes oficiales
como escrituras publicas de constitucion, registros oficiales como el Re-
gistro Mercantil, Registro Industrial, Registro de Asociaciones, Registro
de Cooperativas, Registro de Sociedades Laborales, etc. y, en su caso,
cualquier otro documento que acredite ladenominacion de lainstitucion.

nombre legal u oficial (Personas): e que figura en el Registro Civil o sus
precedentes, en el documento nacional de identidad, en el pasaporte, en
los censos electorales, en los padrones de habitantes y en los registros
parroquiales, asi como en las copias o certificados de cualquierade el os.

nombre oficial: v. Nombre legal u oficial.

nombre propio: es aquél que, sin tener rasgos semanticos inherentes, se
aplica a seres animados o inanimados para designarlos; p. €.: Antonio
(DRAE).

oficio: ocupacién habitual (DRAE).
oriundo: que trae su origen de algun lugar (DRAE).

parentesco: sistema de relacion basado en los vinculos de sangre, afinidad,
adopcion, matrimonio u otra relacion estable andloga a éstas.

persona: individuo de la especie humana. Hombre 0 mujer cuya denomina-
Ccion es objeto de normalizacion.

probable: verosimil, o que se funda en razén prudente (DRAE).
profesiéon: empleo, facultad u oficio que alguien gercey por € que percibe
una retribucion (DRAE).
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punto de acceso: nombre, frase o codigo que se puede utilizar para buscar,
identificar y localizar descripciones archivisticas; incluye los registros
de autoridad [ISAAR (CPF)].

registro de autoridad: forma autorizada del nombre, combinada con otros
elementos informativos que permiten identificar y describir la entidad
mencionada y gque pueden también remitir a otros registros de autoridad
relacionados [ISAAR (CPF)].

sefiorio: territorio perteneciente al sefior; lugar de sefiorio: €l que estaba su-
jeto a un sefior particular, a distincion de los realengos (DRAE).

seudénimo: nombre ficticio elegido por una persona, que ocultay sustituye
al suyo verdadero, y por el que es conocido.

sobrenombre: nombre que se afiade a nombre, a apellido o a ambos, para
distinguir a personas homonimas.

subelemento: cada unade las partes en las que se han dividido los elementos
delalSAAR (CPF).

titulo de nableza: dignidad nobiliaria.

titulo honorifico: tratamiento que por razones de cortesia o por disposicion
legal se da a una persona o institucion en razén de sus merecimientos o
por su cargo o empleo.

tribu: conjunto de familias, por lo comun del mismo origen, que obedecen a
un jefe o patriarca.
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Introduccién

ARANOR pretende ser una norma de contenido para la elaboracién de
registros de autoridad de instituciones, personasy familias, en el marco delas
directrices establecidas por ISAAR (CPF), para su aplicacion en la Comuni-
dad Auténoma de Aragon sin excluir la extension de su uso a otros &mbitos
geogréficos o profesionales.

Este documento técnico se harealizado pensando en que debe existir una
normacomun parala elaboracién de registros, y que dicha normatiene queir
acompafiada de la creacion de una agencia de autoridades que se encargue de
velar por launidad de criterios, por la coordinacion y validacion, afin de que
las relaciones entre autoridades estén bien hechas y, fundamentalmente, para
gue no se repitan registros con diferentes formas de acceso y sin relaciones
entre si.

En € estudio comparativo que realizamos sobre las principales normas
de contenido para autoridades de archivos observamos que muchas de ellas
tenian un fuerte influjo de las reglas bibliotecarias, |6gico por otra parte
puesto que las hibliotecas |levan muchaos afios aplicando este tipo de normas.
No obstante, el Grupo de Autoridades de Aragén ha considerado que algunas
de las normas utilizadas paralas bibliotecas no se podian traspasar sin mas a
mundo de los archivos, y por lo tanto se han tomado una serie de decisiones
que difieren de la préctica bibliotecaria pero que, a nuestro juicio, se adaptan
mucho mejor a las necesidades de informacion sobre autoridades de archivo.
La mayor complejidad de los fondos de archivos, su carécter de fuentes pri-
mariasy laamplitud y profundidad que lanormalSAAR (CPF) confiere alas
descripciones de autoridades de archivo nos obligaron a una reflexion pro-
funda sobre las similitudes y diferencias entre un mundo y otro, sin olvidar
nunca que la tecnologia nos permite la comunicacion y el intercambio de in-
formacion entre diferentes sistemas y por lo tanto el acceso a la informacion
compartida desde diferentes puntos de vistay lugares.

Animamos a los archiveros aincluir en sus sistemas de descripcion re-
gistros de autoridad relativos a instituciones, personas y familias, de forma
gue se nutran los catal ogos de autoridadesy serevele el potencial informativo
de los fondos documentales de archivos.
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En estaintroducci6n exponemos las principal es decisiones tomadasy ar-
gumentamos los motivos que nos han llevado a adoptarlas. Destacamos tam-
bién |as novedades que introduce ARANOR con respecto a otras reglas o nor-
mas para el control de autoridades.

ENTIDADES: INSTITUCIONES, PERSONASY FAMILIAS

Entidades objeto de registro de autoridad

En las tareas de descripcion archivistica, la eleccidn de las entidades ob-
jeto de registro de autoridad gqueda en cada caso acriterio de los centros o per-
sonas responsables de dichatarea. Asi €l registro de autoridad puede estar vin-
culado a un fondo archivistico o a los distintos niveles que dependen del
mismo por su condicién de productor de los documentos que componen €l
fondo; es éste el mas claro enlace de un registro de autoridad con los registros
descriptivos de documentos de archivo. Pero también es posible—y asi lo con-
templa ISAAR (CPF)- vincular los registros de autoridad con entidades dife-
rentes del productor, por gjemplo, un testigo en un acto notarial, una empresa
familiar en relacion con el fondo personal de un individuo de esafamilia, o €
declarante en un proceso judicial. La redaccion de registros de autoridad de
entidades diferentes del productor es aconsgjable siempre que se considere
gue tales entidades pueden constituir un buen punto de acceso en las blsque-
das documentales.

Relacion de losregistros de autoridad con los niveles
de descripcion

Dada la conexion que debe existir entre las normas ISAD (G) e ISAAR
(CPF), se prevé que las autoridades que se elaboren puedan estar relaciona
das con cualquiera de los niveles de descripcion. Es decir, habra autoridades
relacionadas con €l nivel de fondo, con el de seccion de fondo, con € de se-
rie o con el de unidad documental, y con todas las unidades intermedias en
gue se haya dividido €l fondo. Esta circunstancia afecta especialmente a las
instituciones, cuyos 6rganos, servicios, negociados, etc. también se podran
crear como autoridad.

Una entrada autorizada para cada entidad

Como regla general se ha establecido que cada entidad sélo puede tener
una entrada autorizada. Las personas y familias que hayan tenido o se hayan
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conocido por méas de un nombre tendran asi un solo registro de autoridad de
archivos, de manera que haya una correspondencia univoca entre cada enti-
dad y la forma autorizada de su nombre.

Sin embargo, en € caso de las instituciones, se ha adoptado una solucién
distinta por los motivos que se exponen a continuacion. Son muy numerosas
lasinstituciones (y 6rganos dependientes de ellas) que han cambiado de nom-
bre alo largo de su historia, cambio que en ocasiones va acompafiado tam-
bién de alguna modificacion de sus competencias. Este hecho ha dado lugar
aun amplio debate dentro del GTAA sobre si era conveniente mantener el cri-
terio establecido con € resto de autoridades, segin el cual a cada unale co-
rresponde una Unica forma autorizada del nombre, o si se debia hacer una ex-
cepcion con las instituciones, justificada por dos razones. la necesidad de
tener identificado en cada momento el verdadero nombre del organismo pro-
ductor de la documentacién, y la posibilidad que ofrece la ISAAR (CPF) de
relacionar organismos antecesores y/o sucesores en el area de relaciones.
Aprobada esta segunda opcion, se acordd que por cada cambio de nombre de
unaingtitucion alo largo del tiempo se redactaria un nuevo registro de auto-
ridad, independientemente de si habia existido 0 no cambio de competencias
y sin que ello implicase un cambio de institucion.

El cambio de nombre de las instituciones es una constante que un sis-
tema de control de autoridades ha de reflejar sin necesidad de considerarlo
como un cambio deinstitucién. Cuestion evidente si se tiene en cuenta que no
es en lanorma para la elaboracion de registros de autoridad donde se han de
contemplar las causas y consecuencias de los cambios de nombre, sino que
serd al describir la documentacion cuando se determine a qué instituciéon o
instituciones hay que adscribirla o con qué autoridad o autoridades hay que
relacionarla. En cualquier caso, el desarrollo de la nueva norma de descrip-
cién de actividades'y funciones (ISDF) vendra a completar lainformacion so-
bre las relaciones entre instituciones sucesivas.

Fuentes para la elaboracién de los registros de autoridad

Lavaloracion de las fuentes para la elaboracion de | os registros de auto-
ridad presenta problemas derivados de su disponibilidad, volumen, interés o
de lafiabilidad de lainformacion que proporcionan. Se han establecido crite-
rios para la valoracion de las fuentes cuando ofrecen informacion contradic-
toria entre si, priorizando unas fuentes sobre otras. No obstante, somos cons-
cientes de que las fuentes que hemos considerado como preferentes tienen
unos limites cronol6gicos y en algunas ocasiones no van a estar disponibles
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para quienes redacten los registros de autoridad. Por este motivo considera-
mos imprescindible la colaboracién entre diferentes centros, para mejorar y
mantener |a calidad de |os registros de autoridad.

Por otra parte, en los registros de autoridad de archivos, que abarcan mu-
cha méas informacion que en el mundo de las bibliotecas e incluyen datos no
publicados, puede existir informacion que afecte ala intimidad de las perso-
nas, por 1o que habra que tener en cuenta en algunos casos la necesidad de que
estos datos estén protegidos y de que no sean comunicados. Ello no quiere de-
cir que paralalocalizacion de lainformacion en los centros de archivos deba
renunciarse a su recopilacion y control.

Eleccién del nombre legal u oficial como forma autorizada
parainstitucionesy personas

Se ha determinado que como forma autorizada de personas e institucio-
nes se €elija, en caso de tenerlo, su hombre legal u oficial, el que aparece re-
cogido en los documentos gue se generan como resultado de las relaciones de
las entidades con las administraciones publicas o privadas que, en lamayoria
de los casos, es el grueso de los fondos depositados en los archivos. Hay ex-
cepciones que tienen sus reglas especiales, como son losreyes, |os papasy an-
tipapas, los santos y beatos, y 1os nombres de religion.

Para aguellas personas o instituciones que puedan ser méas conocidas por
otros nombres se utilizarén los otros elementos que la norma proporciona,
particularmente el elemento Otras formas del nombre y el elemento Formas
normalizadas del nombre segun otras reglas, que permiten relacionar los
nombres que, para una misma persona o institucién, quedan autorizados por
distintos &mbitos de descripcion y distintas normas.

Estadecision, adoptadatras previasy largas discusiones hastallegar aun
acuerdo, se aparta de lanormacomun en el ambito bibliotecario, segun lacual
se toma como base del encabezamiento el nombre por el que cominmente se
conoce a autor 0 alainstitucion. El universo sobre el que trabajan las biblio-
tecas se reduce a las entidades que son autoras de publicaciones o alas que
son objeto de éstas; por el contrario, las autoridades de archivo son, al menos
potencialmente, toda la poblacion, asi como instituciones de todo tipo en €l
sentido amplio en que el GTAA hainterpretado lanormalSAAR (CPF), en €
gue se incluyen desde empresas industriales, comerciales y de servicios hasta
asociaciones de vecinos, clubes deportivos,... asi como cualquier departa-
mento de la administracion publica
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Lengua de la forma autorizada del nombre

Por coherencia con la decision citada anteriormente —la eleccion del
nombrelegal y oficial como forma autorizada del nombre-, hemos establecido
gue dichaforma autorizadatiene que figurar en lalengua oficial delaentidad,
pues en ella estaran registrados en las fuentes oficiales o archivisticas que se
utilicen para su redaccion.

Fuentes de lectura dudosa o parcialmente ilegibles

Otra cuestion que se ha contemplado, y que no se daen el mundo de las
bibliotecas, es la existencia de nombres que presentan en sus fuentes unalec-
tura dudosa o son parcialmente ilegibles. La solucién propuesta en el caso de
gue no se pueda completar la informacion en ninguna otra fuente es la de op-
tar por el nombre que se considere mas probable e indicar esta circunstancia
en laForma autorizada del nombre a través de un atributo (deducido). Tam-
bién se recomienda la utilizacién de otros elementos para completar la infor-
macion: el elemento Notas de mantenimiento para explicar los problemas
concretos de lecturay € elemento Otras formas del nombre paralas otras lec-
turas posibles.

Uso de calificadoresy atributos

El uso de calificadoresy atributos queda exclusivamente reservado para
€l caso de que se deba deshacer una homonimia, que puede ser real o simple-
mente se considere que hay una probabilidad cierta de que se vaya a produ-
cir. Este es un criterio que se mantiene de manerarigurosaen ARANOR, pese
aque lalSAAR (CPF) contempla con agrado la utilizacion libre de caifica
dores en el elemento Forma autorizada del nombre. Sin embargo, un examen
profundo de lanormainternacional revelagque las distintas areas en las que se
estructura lainformacion de los muy detallados registros de autoridad de ar-
chivos permiten y hastainvitan arecoger de manera mucho més ordenada los
datos que completan laidentificacion de lainstitucion, personao familia cuyo
registro se esta elaborando, pero que no son indispensables para individuali-
zarla de forma univoca. La forma autorizada del nombre debe contener, por
tanto, la informacion indispensable para identificar a la entidad de manera
inequivoca, pero no tiene que ofrecer otro tipo de datos (fechas, titulos, ocu-
paciones) Si no es estrictamente necesario para que no se confunda con otras.
Toda esa informacion tiene su lugar en otros elementos del registro de autori-
dad, especialmente en el area 2.
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Es cierto que los nombres de familia pueden, a menudo, obligarnos a ha-
cer uso de los calificadores y atributos debido a la frecuencia de un
mismo apellido en una zona, region o pais. Distinguir de manera univoca a
unafamilia con un solo término no es tan sencillo como hacerlo con una per-
sona. No obstante, estamos seguros de gque, conforme avance nuestro proceso
de elaboracién de catél ogos de autoridades de archivos y compartamos los re-
gistros, estos problemas se resolverdn mas facilmente.

Por otra parte, se han fijado criterios de forma bastante exhaustiva para
€l uso correcto de calificadores y atributos en laforma autorizada del nombre,
uso destinado como se ha indicado a deshacer homonimias ciertas o previsi-
bles.

INSTITUCIONES

Concepto de institucion

Una de | as cuestiones planteadas es la de la idoneidad de la voz institu-
cion para denominar a este grupo de autoridades que engloba a un conjunto
heterogéneo de entidades de caracteristicas muy diversas. Es decir, se consi-
deran instituciones entes tan diferentes como un grupo musical, una entidad
financiera, una empresa, una panaderia, un ministerio con cada una de sus
unidades administrativas, cualquier tipo de organizacion del siglo X111, etc.

Asi, en latraduccion de la primera version de ISAAR (CPF), publicada
por el Ministerio de Cultura, se hablaba de elaborar descripciones coherentes
aplicables a las entidades, personasy familias que fueran entes productores.
Se mantenia, por €ello, €l criterio establecido en lal SAD (G) de traducir como
entidad la expresion corporate body de laversion inglesa. Con esa palabra el
conjunto de érganos productores que nos ocupa quedaba bastante bien iden-
tificado, ya que, segin e DRAE, € término entidad significa colectividad
considerada como unidad. Especialmente, cualquier corporacion, compafiia,
institucion, etc., tomada como persona juridica, por tanto, el concepto deins-
titucion se entendia como un tipo de entidad.

En la traduccion de la segunda versiéon de ISAAR(CPF), también publi-
cada por €l Ministerio de Cultura, deja claro en su introduccion que lafinali-
dad delanormaeslade elaborar registros de autoridad de archivos que pro-
porcionan descripciones de entidades (instituciones, personas y familias)
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asociadas a la produccién y a la gestion de archivos, por |o que ha de enten-
derse como comprendida en este concepto de institucion también a cualquier
empresa, asociacion, grupo musical, etc.? superando ampliamente el signifi-
cado que se otorga a esta palabra en el DRAE4. Consultadas las traducciones
de lalSAAR (CPF) en otras lenguas (francés, italiano, portugués,...5) se ob-
serva que para denominar este tipo de autoridades, cada una de ellas opta por
una alternativa distinta. En este contexto, planteado dentro del GTAA el de-
bate sobre la idoneidad de la voz institucién para tales autoridades, entende-
mos que no resulta muy afortunada, pero, dado que esladefinicion oficial que
utilizalanorma | SAAR(CPF) y afalta de otra que sea plenamente satisfacto-
ria, se decidio mantenerlay usarla con el significado amplio de la norma que
recogemos en el glosario.

Divisiones organicas de las instituciones

Respecto a la conveniencia de considerar también como autoridades a
las divisiones organicas (Servicios, Jefaturas, Delegaciones, Departamentos,
etc.) delasinstituciones, el Grupo de Autoridades de Aragon decidio que era
necesario hacerlo, pues identificar al productor directo de la documentacion
es Util paratrabajar con algunos niveles de descripcion de las normas |SAD
y para conocer la estructura interna de la institucion. Estas autoridades pue-
den plantear un problema, pues en algunos casos el hombre no resulta sufi-
ciente paraidentificarlas, es decir, que pueden darse casos de homonimia en-
tre unas y otras. Asi, Servicio de Publicaciones, Secretaria, Personal, etc.,
son nombres tan comunes a muchas instituciones que por si solos no permi-
ten saber de qué autoridad se trata. Para estos casos de organismos produc-
tores cuyo nombre no les identifica plenamente se decidié consignar en la
forma autorizada del nombre la institucion de la que dependen, y en orden
jerarquicamente descendente, las unidades administrativas imprescindibles
para su identificacion.

3INSTITUCION [ISSAR (CPF)]: organizacion o grupo de personas, identificado por un nombre propio y
gue actlia o puede actuar como una entidad. Puede incluir a una persona individual que actlie como per-
sonajuridica

4 INSTITUCION (DRAE): Organismo que desempefia una funcién de interés piblico, especialmente be-
néfico o docente. Cada una de las organizaciones fundamental es de un Estado, nacién o sociedad.

5 Los textos de las normas en diferentes idiomas se pueden ver en laweb del Consgjo Internacional deAr-
chivos <http://www.ica.org/en/node/30230>. [Consulta: 1 julio 2007].
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L os sefior ios como instituciones

Para el caso de los sefiorios se ha establecido que deben ser considera
dos como ingtituciones, diferenciados de las familias que han sido sus
titulares.

I nstituciones uniper sonales

También las instituciones unipersonal es (monarquia, Justicia de Aragon,
intendente, etc.) seran objeto de redaccion de un registro de autoridad de ins-
titucién, si bien diferenciandolo del registro de autoridad de persona que co-
rresponde a cada uno de los individuos que han sido sus titulares.

Instituciones regidas por una misma per sona

El hecho de gque en ocasiones dos instituciones hayan estado juntas, re-
gidas por las mismas personas, como ocurre con €l intendentey el corregidor
de Zaragoza en algunos afios del siglo X V111, o con la Capitania General y €l
Gobierno Politico de Aragon en 1815, no impide que sigan siendo institucio-
nes diferentesy, por eso, se deben elaborar registros de autoridad también di-
ferentes para cada una de €ellas.

Congresos, Ssmposios, jor nadas

Teniendo presente que un objetivo primordia delalSAAR (CPF) es po-
sibilitar el intercambio de descripciones entre instituciones, sistemas y/o re-
des, resultaba obligado tomar en cuenta la experiencia del sector biblioteca-
rio en lo referente a control de autoridades. En este sentido, nos hemos
planteado si los congresos, sSimposios, jornadas y otros encuentros similares,
gue en bibliotecas dan lugar a las correspondientes autoridades también de-
biamos considerarlos como instituciones, aungue fueran de carécter temporal,
y, por tanto, elaborar para cada una de ellas un registro de autoridad. Final-
mente se considerd que | as Unicasinstituciones son aquéllas que organizan es-
tos acontecimientos, y no [os propios eventos.

Areajurisdiccional de los organismos de las administraciones
publicas
También fue ampliamente discutida la posible utilizacién del &rea geo-

gréfico-administrativa como primer componente de laforma autorizada de los
organismos de la administracion publica, tal como se procede en los registros
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de autoridad de bibliotecas. La decisién tomada por € grupo a este respecto
es la de considerar que la forma autorizada del nombre se construira con €l
nombre oficial de la institucion sin tener en cuenta € area jurisdiccional.
De acuerdo con esta decision, no ha sido necesario establecer una clasifica-
cion de instituciones segln tengan 0 no competencias sobre un area jurisdic-
cional, 0 seguin pertenezcan a la administracion publica o a la esfera privada
yaque, independientemente de | as caracteristicas de lainstitucion productora,
el area jurisdiccional no se tendrd en cuenta en el componente inicia del
elemento.

PERSONAS

Fuentes utilizadas

En el caso de los registros de autoridad de personas, se ha considerado
fundamental y prevalente la documentacion de archivo como fuente para ela-
borar laforma autorizada del nombre, puesto que son las fuentes documenta-
les de archivo las que nos van a aportar con mas seguridad el nombre legal u
oficial. Sdlo s estas fuentes no son suficientes o resultan contradictorias se
utilizaran las obras de referencias, catélogos y otras publicaciones.

Nombre oficial desconocido

Cuando no se conoce €l nombre oficial o legal se podra utilizar otro,
como el méas conocido, un seudénimo, o incluso nombres sin apellidos, car-
gos, etc... Esta cuestion se discutié bastante en €l grupo, pues se dudd mucho
de la conveniencia de incluir entre los catalogos de autoridades entradas que
podrian no dar préacticamente ninguna informacion, como Tia Maria, Juana
(viuda de Pedro Pérez), etc. Pero consideramos por una parte que esa debia
ser una decision del responsable del catdlogo y, por otra, que en muchas oca
siones la documentacién de archivo no nos ofrece més datos, y sin embargo
necesitamos tener control adas estas autoridades que, quiza con €l tiempo, po-
damos relacionarlas con el verdadero nombre de la personaatravés delos re-
gistros de otros archivos, o simplemente no perder su relacién con una docu-
mentacion concreta conservada en nuestros centros.

Por otra parte, una particularidad de laforma autorizada del nombre para
personas es la posibilidad de identificar a una persona Gnicamente por su
cargo cuando no se conoce su hombre. En las ingtituciones, las personas ac-
tlan normalmente en funcién de su cargo, y puede suceder que sea este cargo
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el que aparezca reflgjado en la documentacion y no € nombre de la persona.
Que no conste el nombre, y que no hayaformadelocalizarlo (particularmente
en documentacion antigua) no quiere decir que esa persona no sea un punto
de acceso relevante para la recuperacion de la documentacion en la que apa-
rece. Por este motivo la norma ofrece la posibilidad de realizar registros de
autoridad del cargo, que se formaran con el nombre de dicho cargo y las fe-
chas en las que una persona lo desempefio. La entrada por cargo solo se utili-
zara como forma autorizada cuando no se conozca €l nombre de la persona.

No hay que confundir este caso —cargos de los que desconocemos el
nombre- con € registro de autoridad de institucion unipersonal, que es aque-
[laque normaliza el nombre de unainstitucion integrada tan sélo por una per-
sona, pero sin hacer referenciani alapersonaque laintegrani a tiempo con-
creto que la ocupo. Es decir, sera distinta la entrada autorizada que normalice
lainstitucion alo largo de su historia, de laautoridad referida ala personaque
ocupO ese cargo en un momento concreto, que seria, por gemplo, Abad de
Montearagdn (actividad 1370-1385). La primera de estas dos autoridades se
podria relacionar con todos los ocupantes del cargo alo largo de su historia,
y la segunda solo hace referencia a uno, aquél que lo ocup6 en las fechas se-
fialadas y del cual desconocemos el nombre.

Reglas especiales para registros de autoridad de personas:
reyes, santos, beatos, papas

Losregistros de autoridad de personas incluyen algunos tipos con carac-
teristicas especiales que se han recogido en el apartado 1.2.E.b.4 Reglas es-
peciales. Entre ellos estén los soberanos, respecto de los cuales se discutié
mucho, especialmente por los ordinales que correspondian a los Austrias,
seglin los entendiéramos como reyes de la Corona de Aragdn o como reyes de
una monarquia unificada. Finalmente se optd, por razones de uniformidad
con catalogos ya creados, por aceptar |la numeracion de la Corona de Castilla
a partir de Carlos I, y relegar la forma autorizada con los ordinales aragone-
ses a elemento Otras formas del nombre. No se aceptan otras denominacio-
nes, como apodos, sobrenombres, o caracter de santidad. |gualmente para to-
dos los relacionados con la realeza (consortes, regentes, miembros de
casas reales) se decidi6 evitar cualquier referencia a este hecho en la forma
autorizada y remitir a otros elementos del registro, |0 mismo para maximas
autoridades.

A diferenciade otras normas, se decidi6 que todos aquellos términos que
indicaban una condicién de la persona, como santo, beato, papa, rey, apare-
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cieran siempre a continuacion del nombre, en minlsculas y entre paréntesis,
pues se trata de calificadores, aunque en estos casos no sean para deshacer la
homonimia sino que se consideran reglas especiales. El uso del paréntesis re-
fuerza su condicién de calificador, separando éste del nombre propiamente di-
cho. Es una simple cuestiéon de formalizacién, pero que difiere también de
otras normas utilizadas en bibliotecas.

FAMILIAS

L os nombres de familia, una novedad entre las autoridades

Los nombres de familia como registros de autoridad son la aportacién
mas novedosa de |SAAR (CPF). Su presencia como un grupo indiscutible en-
tre los registros de informacion que deben manejarse en un archivo responde
a una necesidad contrastada en la descripcion archivistica.

Los nombres de familia son un tipo de autoridad muy caracteristico de
los archivos, ya que responden alarealidad de los archivos familiares, agru-
paciones naturales de documentos generados a lo largo del tiempo por un
grupo de parentesco en el gercicio de las funciones propias de su actividad
como tal grupo. Laexigencia de nombrar de formanormalizada alas familias
implica tanto a los productores como a los colectivos agrupados bajo hom-
bres familiares que estén relacionados con los fondos o con los documentos
de archivo.

En casi ninguna de las normativas nacional es de descripcién de archivos
a uso se contempla la existencia de esta clase de nombres y, en consecuen-
cia, tampoco es habitual encontrarlos en los catalogos, excepto los nombres
de dinastias o Casas reinantes admitidos por |as Reglas de Catalogacién para
Bibliotecas, aunque se suelen usar como materiay casi hunca aparecen Como
autores.

Como excepcion, las Rules for the Construction of Personal, Place and
Corporate Names, editadas por el NCA (Nacional Council of Archives) en
abril de 1997, tratan los nombres de familia como parte de los nombres per-
sonalesy mantienen los mismos criterios de construccion de la autoridad para
estos nombres que para los apellidos. Ademas, definen qué es un nombre de
familiay qué elementos lo integran, y presentan una propuesta para €l trata-
miento de los calificadores habitual es en esta clase de nombres: lostitulos no-
biliarios y las ocupaciones familiares (ibidem, p. 45-46).

En el Formato de Autoridades IBERMARC (AU) también se considera
a los nombres de familia como un caso especial dentro de los registros de
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autoridad de nombres de persona, y se definen: Nombre de familia [es €l]
nombre que representa a una familia, clan, dinastia, casa u otro grupo del
mismo tipo y puede aparecer en forma directa o indirecta.

Esta ausencia casi general de criterios respecto alos nombres de familia
como registros de autoridad ha convertido nuestro trabajo en una labor un
tanto insdlita, un proceso que ratificael convencimiento de que, como hemos
dicho, los nombres de familia son una necesidad natural en el mundo de los
archivos. En consecuencia, consideramos que una recomendacion de conte-
nido respecto a las peculiaridades de su estructura y componentes puede
resultar muy Util paralos archiveros.

Concepto de familia

La polisemia del término “familia’ alo largo del tiempo y en las dife-
rentes culturas plantea el principal problema parala elaboracion de unareco-
mendacion de contenido sobre la informacion que debe contener un registro
de autoridad de nombre de familia. Ante ello, hemos optado por una vision
amplia de la agrupacion humana familiar o de parentesco, siempre que esa
vinculacion haya tenido su plasmacion o haya dejado su rastro en la produc-
cion documental.

La segunda cuestion que lleva aparejada la complejidad del término es
la propia denominacion del grupo humano vinculado por relaciones de paren-
tesco, real oficticio. EI nombre de familia se construye en un momento deter-
minado, se transmite o se adopta por vias mas 0 menos difusas de relacion, a
veces cambia 0 se transforma un poco para diferenciarse de otros. El mo-
mento en que esto sucede y se individualizalafamiliaresulta dificil de deter-
minar previamente: el redactor del registro de autoridad debera disponer de
suficientes elementos, a partir de las fuentes prescritas, para determinar
cuando se origina unafamiliay bajo qué nombre desea ser conocida.

El proceso cultural de construccién de los apellidos es bastante com-
plgo, y lo es alin mas desde una panoramica universal o multicultural, como
se acostumbra a decir ahora. Sin embargo, la experiencia diaria nos demues-
tra que esa perspectiva abierta en cuanto ala denominacion familiar es la que
se impone en un entorno de tratamiento y recuperacion de informacion. He-
mos trabajado en la recopilacién de algunos elencos de apellidos y encontra-
mos gue los registros posibles son relativamente escasos en nimero, aungue

6 Formato Ibermarc para registros de autoridad. Madrid: Biblioteca Nacional, 1999. Dentro de la codifi-
cacion del formato MARC, seles asigna el indicador <03>; lainformacion adicional sobre estos nombres
vaen los subcampos $c Titulos y otras palabras asociadas con €l nombre, y $d Fechas.
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eso si, muy relacionados con los territorios de origen de los grupos fami-
liares.

Determinante de la clase de grupo familiar y su formalizacion

Al mencionar las normas nacionales de descripcion de archivos que tra-
tan este tema de los nombres de familia hemos omitido deliberadamente la
mencion de la NEDA (Norma Espariola de Descripcion Archivistica, version
preliminar) y la virtualidad de su aplicacion, que puede comprobarse en los
registros de autoridad primero de la aplicacion AER (Archivos Espafioles en
Red) y, mas recientemente, de PARES (Portal de Archivos Estatales), mante-
nida por la Subdireccion General de Archivos Estatales del Ministerio de Cul-
tura. Las propuestas formuladas en este documento, aungue se halle en fase
de discusion, nos han preocupado mucho porque, naturalmente, pensamos
gue la convergencia de criterios en esta clase de trabgjos es un valor a tener
en cuenta, pero lo cierto es que los resultados de su aplicacion préctica no nos
resultan del todo satisfactorios.

En € catadlogo electronico del Ministerio de Cultura, las familias apare-
cen todas bajo e mismo punto de acceso (Io que resulta mas evidente a ac-
ceder sblo a las autoridades de familias), mientras que nos ha parecido prefe-
rible un acceso por orden alfabético, en que e término que designe €
parentesco sea pospuesto a nombre principal. Hemos decidido, en conse-
cuencia, que el término que indica el tipo de agrupacién familiar se coloque
después del nombre de dicho grupo, detras de unacomay sin paréntesis, para
facilitar laindizacion y evitar otros problemas derivados de | as blusquedas au-
tomatizadas.

Por otro lado, no todos los productores englobados bajo el concepto fa-
milia (a cuya complejidad nos hemos referido) deben realmente ser denomi-
nados asi. Hubo cierto debate sobre la tribu, que algunos consideraban una
institucion, puesto que son agrupaciones de parentesco laxo que disponen de
un territorio propio y se rigen por un codigo de conducta interno, mas o me-
nos formalizado, |o que les permite actuar de manera unitaria, e incluso con
capacidad legal. Pero, si se piensa bien, no son caracteristicas muy diferentes
de las que asumian las grandes familias nobiliarias durante el Antiguo Régi-
men. En la propuesta de contenidos se ha dado cabida a algunas agrupaciones
humanas de caracter familiar que no son familias y que tienen su propia de-
nominacion de parentesco o filiacién: los lingjes nobiliarios, los clanes 'y, de
forma especial, |0 que se conoce en Aragdn como casa, que es un grupo de
parentesco amplio vinculado a la propiedad de una vivienda y a la explota-
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cion tradicional de ciertos bienes 'y a uso comun de un patronimico remoto
gue, lamayor parte de las veces, no tiene relacion con los apellidos actuales
de sus componentes, sino que remite a un ancestro o a la propiedad.

En e archivo de Casa Lucas, en Panticosa (Huesca), tenemaos un buen
gjemplo de este tipo de fondos que exigen una denominacion apropiada a sus
caracteristicas, y podemos pensar en casos similares, como los archivos de las
masias catalanas.

Uso de apodos como calificadores

La manera de nombrarse de estos grupos humanos que son las familias
tiene, ademas de una larga historia, un fuerte componente antropol 6gico.
Frente a los reducidos repertorios de apellidos, se imponen otras diferencia
ciones, de forma que encontramos que un porcentaje importante de los nom-
bres de familia o de los actuales apellidos procede de apodos, que hacen refe-
renciaalaprofesion, a origen geogréfico o aalgun rasgo caracteristico de un
antepasado, o0 bien a motivos cuya explicacion se pierde en e tiempo. El
apodo es parte de la cultura tradicional aragonesa, que, segun los antropélo-
gos, constituye un elemento integrador, ya que resume lo que la comunidad
piensa o pensaba de esa familia. Citaremos algunos gjemplos de apodos rela-
cionados con los origenes geograficos en Aragén: |os de Puertomingalvo, los
patudos; los de Mosgueruela, los chinchilinos; os de Cantavigja, los pollinos;
los de Alcorisa, los gachapos; los de Muniesa, |os bachanos; 10s de Escucha,
los barbutes.

Lenguay ortografia de la forma autorizada del nombre de familia

En coherencia con su vinculacion aun origen geografico y también para
compartir el criterio comin de ARANOR, que es € respeto a la lengua ori-
ginal delosnombres, el tratamiento de la ortografia de los apellidos debe res-
ponder a sus respectivas normas de escritura, o bien haberse castellanizado
de manera oficial. Quiza se entienda mejor esta premisa con un ejemplo: los
apellidos catalanes deben escribirse con las grafias propias de esa lengua s
sblo son catalanes, pero si se han castellanizado de manera oficial, deben ha-
cerlo siguiendo las de esta otra lengua. Es el caso de Rius o Rius, Bernabéu
o Palaur.

7 MARTINEZ DE SOUSA, J. Manual de estilo de la lengua espafiola. Gijon: Trea, 2001, s. v. Apellidos.
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Titulos nobiliarios

El tratamiento que debe darse a los titulos nobiliarios ha sido conside-
rado por la costumbre, muy extendida en Espafia, de utilizar el titulo nobilia-
rio como denominacion del fondo de archivo, segin se puede compraobar en
los cuadros de clasificacion. Esos archivos familiares concitan funciones de
caracter privado y publico y, por ello, ademas de por la relacion que estable-
cen con los territorios mediante la jurisdiccion, resulta muy facil asociarlos a
ladignidad nobiliaria de sustitulares. No obstante, las historias de estas fami-
lias en el transcurso del tiempo devienen muy complejas, debido ala politica
de enlaces matrimoniales y alos sistemas de herenciay vinculacion; en algu-
nos casos las rentas y derechos se compran o venden por parte de otras fami-
lias; en muchas ocasiones nos encontramos solo ante una fraccion temporal
muy determinada de la trayectoria familiar, de manera que |la elaboracién de
un registro de autoridad resultaba demasiado compleja, ya que requeria una
investigacion historico-geneal 6gica que no siempre estamos en condiciones
deredlizar.

Optamos por denominar a las familias con su nombre legal, si este tér-
mino se puede aplicar a un apellido antiguo, en sintonia con los criterios es-
tablecidos para la eleccion del nombre de personas. La amplitud de elemen-
tos y areas de registro ISAAR (CPF) es suficiente para recopilar todas las
incidencias que lleve aparejado el nombre de familia, incluyendo muy espe-
cialmente, tal como recomendamos, su relacion con un sefiorio asociado auna
determinada dignidad nobiliaria.

Laexcepcion aesaregla, consagrada por €l mundo bibliotecario, son las
dinastias reinantes, alas que se reconoce una categoria especial por sus facul-
tades de gobierno o de representacion politica a mas ato nivel de los Esta-
dos, actuales o pretéritos.
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Estructura y uso de la norma

ARANOR se estructura en las mismas areas de informacion y elemen-
tos de descripcion en las que se divide la norma ISAAR (CPF). En esta pri-
mera fase del proyecto se han desarrollado |os elementos considerados por la
norma |SAAR (CPF) como esenciales para la elaboracion de registros de au-
toridad (1.1 Tipo de entidad, 1.2. Forma autorizada del nombre, 2.1, Fechas
extremas de existenciay 4.1. |dentificador del registro de autoridad). Ademas
se han desarrollado los restantes elementos del érea 1, por entender que estan
intimamente relacionados y el 4.9. Notas de mantenimiento, por ser el que
permite registrar lainformacién referente a la elaboracién de registro.

ESTRUCTURA DE LOS ELEMENTOS

Para el desarrollo de cada elemento se ha utilizado €l esquemaque se ex-
pone a continuacion.

En primer lugar se recoge textualmente lo dispuesto por la norma
ISAAR (CPF) con respecto a objetivo y regla que rige cada elemento.

En segundo lugar se recoge €l texto de la norma ARANOR distribuido
en los siguientes apartados.

A. CONSIGNACION

L os elementos pueden ser de consignacion obligatoria u opcional. En €l
caso de ser obligatorios deben cumplimentarse siempre. Cuando se trate de un
elemento opcional su consignacién se deja a criterio del redactor del registro
de autoridad.
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Tabla de elementos obligatorios y opcionales

AREA DE IDENTIFICACION

Instituciones Per sonas Familias
1.1. |Tipo de entidad Obligatorio Obligatorio | Obligatorio
1.2. |Forma autorizada del nombre | Obligatorio Obligatorio | Obligatorio
Obligatorio/Opcional
1.3. |Formas paralelas de nombre (Véase o clemento 1.3.4) No procede | No procede
1.4. Formas norrpallzadas del Opciond Opcional Opcional
nombre segun otras reglas
1.5. |Otrasformas del nombre Opciond Opcional Opcional
1.6. |ldentificad. paraingtituciones | Opcional No procede | No procede
AREA DE DESCRIPCION
Instituciones Per sonas Familias
2.1. | Fechas de existencia Obligatorio Obligatorio | Obligatorio
AREA DE CONTROL
Instituciones Per sonas Familias
Identificador del registro . . . . . .
4.1. de atoridad Obligatorio Obligatorio | Obligatorio
4.9. | Notas de mantenimiento | Opciona Opcional Opcional

B. FUENTES DE INFORMACION

En cada elemento se recogen las fuentes de informaci én que se deben te-
ner en cuenta para su redaccion. En el caso de existir reglas especificas para

cada tipo de entidad, se remite a apartado donde se recogen las fuentes espe-

cificadas para cada una de €ellas. Cuando resulta pertinente, se establece una

clasificacion jerérquicade las mismas por orden de preferencia de utilizacion.

C. REGLASGENERALES

Seguin los casos se enuncian una o varias reglas para dar soluciones con-

cretas a problemas de descripcion que afectan al conjunto del elemento v fi-
jar asi los criterios y normas que van aregir la redaccion del mismo.
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D. VARIANTESDE LA REGLA

Dentro de este apartado se recogen las excepciones a la regla general
cuando las particularidades de la descripcion lo requieren. Son variantes de la
regla que no tienen que ver con €l tipo de entidad sino con alguna excepcion
aplicable a cualquiera de ellas.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD

Cuando existen reglas especificas para cada tipo de entidad, el manual
adopta una estructura tripartita; tal estructuraviene determinadapor €l tipo de
entidad: Instituciones (@), Personas (b) y Familias (c). En estos casos, se ha
utilizado la misma plantilla de descripcion para cadatipo de entidad, desarro-
Ilando las normas de contenido con el mismo esquema. Este es el caso de los
elementos 1.2. Forma autorizada del nombre'y 1.5. Otras Formas del Nom-
bre.

Por su importanciay caracteristicas, el elemento 1.2. Forma autorizada
del nombre es el més desarrollado de todos |os que comﬁen lanorma. El es-
guema utilizado esta dividido en tres apartados principales, que a su vez se
subdividen en otros para dar cabida a todas las normas de contenido que he-
mos considerado necesario establecer. Son los siguientes:

1. Eleccién del nombre
2. Componentes del elemento
3. Formalizacion de los subelementos

El apartado 1. Eleccion del nombre recoge las fuentes documentales y
las reglas generales con sus variantes que hay que tener en cuenta paralaelec-
cion de la forma autorizada del nombre. En el segundo apartado, 2. Compo-
nentes del elemento, sefijan y definen cada uno de los elementos que pueden
componer la forma autorizada del nombre. Por dltimo, en el apartado 3. For-
malizacion de los subelementos se determinan tanto el orden de cada uno de
los subelementos que componen la forma autorizada, como lalengua, fechas,
la escritura, etc.

CODIFICACION

Cada uno de los elementos desarrollados en esta norma se codifica con
letras y nUmeros siguiendo un mismo criterio. Los dos primeros digitos utili-
zados se corresponden con el codigo del areay el codigo del elemento segiin
se consigna en ISAAR (CPF). Asi, por giemplo:
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1. AREA DE IDENTIFICACION
1.2. FORMA(S) AUTORIZADA(S) DEL NOMBRE

A continuacién una letra mayuscula correlativa indica cada uno de los
apartados en los que se divide cada elemento:

A. CONSIGNACION

B. FUENTES DE INFORMACION

C. REGLAS GENERALES

D. VARIANTES DE LA REGLA

E. REGLAS ESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD

El digito siguiente se utiliza en € caso de que existan reglas especificas
para cada tipo de entidad: instituciones, personasy familias. Unaletra minls-
culaindica el tipo de entidad del siguiente modo:

Instituciones. a

Personas: b

Familias: ¢

De estaforma, siempre que en un cédigo encontremos una letra minds-
cula, éstanosindicara s afecta ainstituciones, personas o familias.

L os apartados incluidos dentro de cada tipo de entidad se codifican con
tres digitos, siguiendo un orden numérico. Si llegado €l caso es necesario des-
cender en laclasificacion de los apartados, se recurre en primer lugar ala uti-
lizacion de puntos negros y dentro de éstos a divisiones sefidlizadas por pun-
tos blancos.

Un gjemplo de un codigo utilizado en esta norma es €l siguiente:

1. Area de Identificacion
1.2. Forma autorizada del nombre
1.2.E. Reglas especificas para cada tipo de entidad
1.2.E.b. Nombre de personas
1.2.E.b.3. Formalizacién de los subelementos
1.2.E.b.3.1. Orden de |los subelementos
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial
 Cuando hay apellidos
o Un solo apellido

INDICE ANALITICO

Para facilitar € uso del manua se ha confeccionado un extenso indice
analitico donde se recogen, alfabetizados y estructurados en apartados, |os
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términos que a nuestra consideracion pueden ser objeto de blsqueda por €
usuario de ARANOR.

LENGUAJE UTILIZADO

En la redaccion de este manual se utilizan férmulas como “se consig-
nard’, “se elegird’ paraindicar qué criterio se debe 0 no seguir en la elabora-
cion de un registro de autoridad. En otros casos, paraexpresar |as distintas op-
ciones que hay que tener en cuenta, se utiliza el condicional, o expresiones
afines como “ en el caso de”, “cuando”, etc. para reflgar las variantes de al-
gunade las normasy cada uno de los casosy de las posibilidades que se pue-
dan dar.

UTILIZACION DE EJEMPLOS

Con objeto de ilustrar y aclarar e contenido de ARANOR y sus reglas,
se han dispuesto ejemplos en cada uno de los apartados en los que se estruc-
tura. Algunos de ellos son reales y otros inventados. Hay que considerarlos
meramente ilustrativos, pues no tienen carécter normativo y no afiaden nin-
guna disposicién nueva, por lo que no deben ser considerados instrucciones.
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1.1. Tipo de entidad

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. TIPO DE ENTIDAD
ISAAR (CPF)

Objetivo: Indicar si la entidad que se esta describiendo es una institu-
cion, una persona o una familia.

Regla: Especificar € tipo de entidad (institucion, persona o familia)
gue se est4 describiendo en este registro de autoridad.

A. CONSIGNACION
Obligatoria.

B. FUENTES DE INFORMACION

A lahora de determinar € tipo de entidad ala que pertenece el objeto de
descripcion habra que consultar distintas fuentes:

INSTITUCIONES
El orden de prelacion de las fuentes de informacion es el siguiente:
1.° Legislacion.
2.9 Otras fuentes oficiales. reglamentos, Ordenes, registros oficiales
(Registro Mercantil, Registro Industrial, Registro de Fundaciones,
etc.).

3.° Fondosy documentacion inter na: considerando siempre su fiabili-
dad, podran utilizarse organigramas no publicados, actas, circulares,
etc.

4.° Obras publicadas por la propia institucién.

5.° Obras de referencia generales y especificas, los catdl ogos de autori-
dades, y cualquier otra publicacion que aporte informacion de interés.
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PERSONAS

Se consideraran tanto las fuentes documentales de archivo como las
obras de referencia generales y especificas, los catdlogos de autoridades, y
cualquier otra publicacion que aporte informacion de interés. La seleccion de
las fuentes bibliograficas se deja a criterio del redactor de la autoridad, quien
valorara su idoneidad dependiendo del objeto de descripcion.

FAMILIAS

Se consideraran tanto las fuentes documentales de archivo como las
obras de referencia generales y especificas, los catdlogos de autoridades, y
cualquier otra publicacion que aporte informacion de interés. La seleccion de
las fuentes bibliogréficas se deja a criterio del redactor de la autoridad, quien
valorara su idoneidad, dependiendo del objeto de descripcion.

C. REGLASGENERALES

La entidad que se esta describiendo sélo puede ser incluida en un tipo,
es decir, solo puede consignarse como institucion, persona o familia, enten-
diendo dichos términos segun se indica a continuacion:

INSTITUCION: Organizacion o grupo de personas, identificado por un
nombre propio y que actlia o puede actuar como una entidad. La definicion
incluye, entre otros, asociaciones, colectividades, estados nobiliarios, firmas
comerciales, entidades sin fines de lucro, administraciones publicas y orga-
nismos dependientes, instituciones religiosas, personas individuales que ac-
tlen como personas juridicas e instituciones unipersonales, que tengan un
nombre por e que sean norma mente identificadas.

PERSONA: En este contexto se entiende por persona el individuo de la
especie humana, hombre o mujer, cuya denominacion es objeto de normali-
zacion.

FAMILIA: Conjunto de personas unidas por parentesco de sangre o po-
litico. A los efectos de esta norma también puede incluirse en este concepto a
aguellas personas gue se hayan integrado en el grupo familiar por relaciones
de servidumbre, prohijamiento, apadrinamiento, etc. Por tanto, esta denomi-
nacion comprende, ademas de un nombre de familia propiamente dicho, el de
un lingje, clan, dinastia, casay cualquier otro grupo de personas vinculadas
por las relaciones especificadas.
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En aguellos casos en |os que hubiese dos 0 més entidades de distinto tipo
(instituciones, personas o familias) con €l mismo nombre, se elaborard un re-
gistro paracadaunadeéllasy, s entre ambas hay unarelacion, seindicaraen
el elemento Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas.

Ejemplos:

1. ParaAntonio de la Calle, que es el nombre de una personay
de una joyeria, se normalizaran las dos entidades a describir:

Tipo de entidad: Persona

Forma autorizada del nombre: Calle, Antonio de la

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas; Antonio dela Calle

Tipo de entidad: Institucion

Forma autorizada del nombre: Antonio de la Calle

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
liasrelacionadas. Calle, Antonio de la

2. En € caso del archivo de la familia Coyne, del fondo docu-
mental relativo alaempresa cinematograficafundada por uno
de ellosy de los documentos personales del dltimo heredero,
las entidades a describir se normalizarédn de la siguiente
forma:

Tipo de entidad: Familia

Forma autorizada del nombre: Coyne, familia

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas: Coyne, Manuel

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Cine Coyne

Tipo de entidad: Persona

Forma autorizada del nombre: Coyne, Manuel

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Cine Coyne

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Coyne, familia

Tipo de entidad: Institucion
Forma autorizada del nombre; Cine Coyne
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Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Coyne, familia

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Coyne, Manuel

D. VARIANTESDE LA REGLA
Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD
Ninguna.
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1.2. FORMA(S) AUTORIZADA(S) DEL NOMBRE

ISAAR (CPF)

Objetivo: Crear un punto de acceso normalizado que identifique de
manera univoca a una institucion, persona o familia.

Regla: Registrar la forma normalizada del nombre de la entidad que
se esta describiendo, siguiendo las normas o convenciones nacionales
o0 internacionales que haya utilizado el servicio de archivos responsa-
ble del registro de autoridad. Utilizar todos los calificadores necesa-
rios - fechas, lugar, jurisdiccion, ocupacion, epiteto, etc. - para distin-
guir la forma autorizada del nombre de los de otras entidades que
tengan nombres similares. En e elemento Reglas y/o convenciones
(5.4.3) precisar las reglas que se han aplicado en este elemento.

A. CONSIGNACION
Obligatoria.

B. FUENTES DE INFORMACION

Las especificadas para cada tipo de entidad. Véanse los apartados
1.2Eall,12Eb.11 y1l2E.cll

C. REGLAS GENERALES

Cada entidad s6lo puede tener una entrada autorizada; cualquier otrama-
nera de nombrarla se registrard, si procede, en los el ementos Formas parale-
las del nombre, Formas normalizadas del nombre seglin otras reglas o en
Otras formas del nombre.

D. VARIANTESDE LA REGLA

En el caso de cambio de nombre en instituciones, con o sin modificacion
de competencias, se registraran tantas formas autorizadas como sea preciso
(véase el apartado 1.2.E.2.1.3.1.).

ARANOR 65



1.2. Formas autorizadas del nombre

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD
E.a NOMBRES DE INSTITUCIONES

E.a.l. Eleccion del nombre de lainstitucion

E.a.1l.1. Fuentes

El orden de prelacion de las fuentes de informaci6n paralaredaccion del
elemento es el siguiente:
1.° Legidacion.

2.° Otras fuentes oficiales: reglamentos, Ordenes, registros oficiales
(Registro Mercantil, Registro Industrial, Registro de Fundaciones,
etc.).

3.° Fondos y documentacion inter na: considerando siempre su fiabili-
dad, podran utilizarse organigramas no publicados, actas, circulares,
etc., pero también, y en Ultima instancia, membretes y otros docu-
mentos donde la propiainstitucion se autodenomina.

4.° Obras publicadas por la propia institucion.

5.° Obras de referencia generales y especificas, los catdl ogos de auto-
ridades, y cualquier otra publicacién que aporte informacién de
interéss.

E.a.1.2. Regla general

Para la eleccion del nombre de la institucion se procedera del siguiente
modo:

E.a.1.2.1. Una sola forma del nombre

Si las fuentes previstas en el apartado 1.2.E.a.1.1. s6lo proporcionan un
nombre, se elegira éste como forma autorizada.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Camara Agraria Loca (Epila,
Zaragoza)
Forma autorizada del nombre: El Justicia de Aragon

8 La consulta de |as obras de referencia tendra también como finalidad localizar otras posibles formas del
nombre paraincluir en el elemento Otras formas del nombre. La consulta de |os catdl ogos de autoridades
tendra como finalidad comprobar las entradas construidas segin otras reglas, que se incluiran en el ele-
mento Formas normalizadas del nombre segun otras reglas.
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E.a.1.2.2. Diferentes formas del nombre

* Sj se conoce € nombre oficial

Si uno de ellos esel nombre oficial, se elegira éste. Se entiende por nom-
brelegal u oficia delainstitucion el que figura en fuentes oficiales como es-
crituras publicas de constitucion; registros oficiales como el Registro Mercan-
til, Registro Industrial, Registro de Asociaciones, Registro de Cooperativas,
Registro de Sociedades Laborales, etc. y, en su caso, cualquier otro docu-
mento que acredite la denominacién de la institucion.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Ayuntamiento de Huesca

Forma autorizada del nombre: Deutsche Bank
Forma autorizada del nombre: Embajada de Espafiaen El Cairo

(Egipto)

Forma autorizada del nombre: Ducado de Villahermosa
y no

Casa Ducado de Villahermosa

Forma autorizada del nombre: Club Deportivo Albeta Futbol
Saa
y no

C.D. AlbetaF.S.

Forma autorizada del nombre: Confederacion Hidrografica del
Ebro
y no

Confederacion del Ebro

Forma autorizada del nombre: Real Academia de Bellas Artes
de San Luis
y no

Academia de San Luis

¢ S no se conoce €l nombre oficial

Si el nombre legal u oficial no se conoce 0 no existe, se elegirdagquél por
el que sea més conocida lainstitucion.
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Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Aljama Mudéar (Magallon, Za-
ragoza)

Otras formas del nombre: Aljama de Mudéares (Magallon, Za-
ragoza)
Aljama de Moros (Magall6n, Zaragoza)

Para aquellas instituciones rel acionadas con un territorio, en caso de que
no se sepa si la denominacion de este territorio forma parte del nombre ofi-
cial de lainstitucion, éste se afiadira entre paréntesis®.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Delegacion Local de Abasteci-
mientos y Transportes (Remolinos, Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Biblioteca Municipal MariaMo-
liner (Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragén. Servicio
Provincial de Industria, Comercio y Turismo (Huesca)

E.a.1l.3. Variantesdelaregla
E.a.1.3.1. Existencia de varios nombres

» Varios nombres simultaneos

Si existen dos nombres oficiales al mismo tiempo para una misma insti-
tucion, se daré preferencia a predominante en las fuentes documentales se-
gun el orden de prelacion establecido (véase el apartado 1.2.E.a.1.1.). Lasres-
tantes formas se podran incluir en otros elementos del registro de autoridad,
como Otras formas del nombre, Formas normalizadas del nombre segln
otrasreglas, Historia, etc.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Monasterio de Santa Maria de
Veruela

y no

Monasterio de Veruela

9 Es el caso de las estructuras organicas. En ocasiones |os decretos de creacién de servicios provinciales,
delegaciones, oficinas comarcales etc. no especifican si contienen o no en su nombre institucional el dela
provincia, comarca o area en la que gjercen su competencia.

68 ARANOR



1.2. Formas autorizadas del nombre

e Cambios de nombre

Cada uno de los cambios de nombre de una institucién a lo largo
del tiempo, tanto si va asociado a un cambio de competencias como si no,
dara lugar a un nuevo registro de autoridad. Las correspondientes formas
autorizadas se consignardn como formas autorizadas relacionadas en el
elemento Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas.

Ejemplos:

1. LaDireccion General de Obras Hidraulicas del Gobierno de
Aragon paso allamarse Direccion General del Aguay, poste-
riormente, Instituto Aragonés del Agua. Sus entradas autori-
zadas serian las siguientes:

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragén. Direc-
cion General de Obras Hidraulicas
Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Gobierno de Aragon. Direccion Ge-
neral del Agua
Instituto Aragonés del Agua

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragon. Direc-
cion General del Agua

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas: Gobierno de Aragon. Direccion Ge-
neral de Obras Hidréulicas
Instituto Aragonés del Agua

Forma autorizada del nombre: Instituto Aragonés del Agua
Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Gobierno de Aragon. Direccion Ge-
neral de Obras Hidraulicas
Gobierno de Aragon. Direccion General del Agua

2. Laentidad de ahorro denominada actual mente Cajade Ahorros
y Monte de Piedad de Zaragoza, Aragon y Rioja, cuyo nombre
comercial es Ibercgja, hatenido varios nombres alo largo del
tiempo. Sus entradas autorizadas serian las siguientes:

Forma autorizada del nombre: Caja de Ahorrosy Monte de
Piedad de Zaragoza
Otras formas del nombre: |bercaja
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Nombre(s)/I dentificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Caja de Ahorrosy Monte de Piedad
de Zaragoza, Aragon y Rioja

Forma autorizada del nombre: Caja de Ahorrosy Monte de
Piedad de Zaragoza, Aragon y Rioja

Otras formas del nombre: Ibercgja

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o fami-
lias relacionadas. Caja de Ahorros y Monte de Piedad
de Zaragoza.

E.a.1.3.2. Nombres parcialmenteilegibles

Cuando en las fuentes de informacion el nombre de lainstitucién figure
de forma parcialmente ilegible o sea de lectura dudosa y no se encuentren
otras fuentes de informacion, se elegird paralaformaautorizadalalecturaque
se considere més probable, seguida del atributo deducido entre paréntesis. En
el elemento Notas de mantenimiento se indicaran los problemas de lecturaen-
contrados, incluyendo la transcripcién exacta si se considera necesario. En el
elemento Otras formas del nombre se indicaran otras opciones o lecturas po-
sibles con €l atributo deducido entre paréntesis.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Gréficas Hernandez (deducido)

Otras formas del nombre: Gréficas Ferndndez (deducido)

Notas de mantenimiento: El texto del que se extrae el elemento
Forma autorizada del nombre esta parcialmente perdido

E.a.1.3.3. Titulos honorificos

No seincluiran en el elemento Forma autorizada del nombre salvo que
formen parte del nombre propiamente dicho. En el primer caso, laformacom-
pleta se consignara en el elemento Otras formas del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Ayuntamiento de Zaragoza

Otras formas del nombre: Excelentisimo Ayuntamiento de Zara-
goza

Forma autorizada del nombre: Real Sociedad EconémicaAra-
gonesa de Amigos del Pais

* Si d titulo se ha incorporado a nombre oficia de la institucion con
posterioridad a su creacion, se redactaran dos registros de autoridad.
L as correspondientes formas autorizadas se consignardn como formas
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autorizadas relacionadas en €l elemento Nombre(s)/Identificadores de
instituciones, personas o familias relacionadas.

Ejemplos:

La institucion denominada actualmente Casa de Ganaderos de
Zaragoza ha tenido varios nombres oficides a lo largo del
tiempo, uno de ellos incluye el término Real. Sus entradas auto-
rizadas serian |as siguientes:

Forma autorizada del nombre: Real Casa de Ganaderos de Za-
ragoza

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Casa de Ganaderos de Zaragoza
Asociacion General de Ganaderos de Zaragoza
Cofradia de San Simén y San Judas

Un caso similar es el del actual Real e llustre Colegio de Abo-
gados de Zaragoza:

Forma autorizada del nombre: Colegio de Abogados de Zara-
goza

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Real Colegio de Abogados de Zaragoza
Real e llustre Colegio de Abogados de Zaragoza

* Si no se conoce, como en algun caso de instituciones antiguas, si €l ti-
tulo honorifico forma o no parte del nombre oficial, se elegira el mas
frecuente en las fuentes documental es.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Honrado Concejo de la Mesta
de Pastores

E.a.2. Componentes del elemento

Laformaautorizada del nombre estara formada por aquellos subelemen-
tos que permitan distinguir univocamente lainstitucion cuyo registro de auto-
ridad se esté elaborando. Otrainformacion debera recogerse en otros elemen-
tos del &rea 1 o de las restantes areas del registro de autoridad. Para su
formalizacién véase € apartado 1.2.E.a.3.
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La forma autorizada del nombre de una institucion se compondra del
propio nombre de la institucion a que se podran afiadir, en caso necesario,
otros subelementos. Quedara configurada de la siguiente forma:

E.a2.1. El propio nombre de lainstitucion

E.a2.2. Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)
E.a2.3. Cadlificadores

E.a2.4. Atributos

E.a.2.1. El propio nombredelainstitucién

Se entiende por institucién una organizacién o grupo de personas, iden-
tificado por un nombre propio y que actlia o0 puede actuar como una entidad.
Ladefinicion incluye, entre otros, asociaciones, colectividades, estados nobi-
liarios, firmas comerciales, entidades sin fines de lucro, administraciones pu-
blicas y organismos dependientes, instituciones religiosas, personas indivi-
duales que actlien como personas juridicas e instituciones unipersonales, que
tengan un nombre por el que sean normal mente identificadas.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Real Academia de Medicina de
Zaragoza

Forma autorizada del nombre: Construcciones Moisés Garciay
Hermanos

Forma autorizada del nombre: Hospital Clinico Universitario
Lozano Blesa

Forma autorizada del nombre: Presuntos Implicados

Forma autorizada del nombre: Pasteleria La Confianza (Cala-
tayud, Zaragoza)

Las siglas no podrén ser utilizadas como forma autorizaday se desarro-
[lardn siempre. Cuando la institucion sea més conocida por sus siglas se con-
signarén en el elemento Otras formas del nombre. En el caso de que sblo se
conozca por sus siglas, se utilizaran éstas como forma autorizada del nombre.

Ejemplos.
Forma autorizada del nombre: Red Nacional de los Ferrocarri-

les Esparioles
Otras formas del nombre: RENFE

Forma autorizada del nombre: Asociacion Tutelar Asistencial
de Discapacitados Intelectual es.
Otras formas del nombre: ATADES
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E.a.2.2. Nombredela(s) institucion(es) superior (es)

Una ingtitucion superior es aquella a la que la institucién objeto del re-
gistro de autoridad esta subordinada. Se utilizara el nombre de la institucién
superior cuando exista homonimia y e uso de calificadores no fuera sufi-
ciente para deshacerla (véase apartado 1.2.E.a2.3). El elemento Forma auto-
rizada del nombre se creard tomando como término inicia unicamente el
nombre de la institucion superior que laidentifique de forma univoca

Solo se incluirdn los nombres de los niveles jerérquicos intermedios
cuando sean imprescindibles para su correcta identificacion.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragén. Servicio de
Ordenacion Rural
y no
Gobierno de Aragon. Direccion Genera de Estructuras
Agrarias. Servicio de Ordenacion Rural

Forma autorizada del nombre: Cortes de Aragén. Servicio de
Archivo, Bibliotecay Fondo Antiguo

Forma autorizada del nombre: Diputacién Provincial de Zara-
goza. Servicio de Archivo y Biblioteca

Forma autorizada del nombre: Ministerio de Economiay Ha-
cienda. Delegacion de Hacienda (Teruel)

Forma autorizada del nombre: Hospital General Universitario
Reina Sofia. Servicio de Atencién al Paciente (Murcia)

Forma autorizada del nombre: Hospital Universitario Reina So-
fia. Servicio de Atencién al Paciente (Cordoba)

Forma autorizada del nombre: Asociacién Espafiola contra el
Cancer. Junta Provincial de Zaragoza

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragén. Departa-
mento de Agricultura y Alimentacion. Secretaria General
Técnica

y no
Gobierno de Aragon. Secretaria General Técnica

(Existe una Secretaria General Técnica en cada departamento)

Segun las necesidades de cada centro, se podrén elaborar registros de au-
toridad para altos cargos o méaximos dignatarios. El elemento inicial sera el
nombre de la institucién seguido del cargo.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Ayuntamiento de Zaragoza. Al-
cade
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Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas: Horno Liria, Luis
Gomez Laguna, Luis
Belloch Julbe, Juan Alberto

Forma autorizada del nombre: Diputacién Provincial de Zara-
goza. Presidente

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Gomez de las Roces, Hipdlito
Lamban Montafiés, Javier

Forma autorizada del nombre: Caja de Ahorrosy Monte de
Piedad de Zaragoza, Aragon y Rioja. Presidente

Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Pizarro Moreno, Manuel

E.a.2.3. Calificadores

Se considera calificador cualquier adicion a nombre de la institucién
gue sirva para identificarla y distinguirla de otras de igual nombre, es decir,
para deshacer cualquier caso de homonimia existente o previsible. Como re-
glagenera se consignara solo lainformacién minima necesaria para deshacer
lahomonimia, el resto de la informacion se incluird en otros elementos. Para
su formalizacién véase el apartado 1.2.E.a.3.2.2.

E.a.2.3.1. Tiposde calificadores

Hay distintos tipos de calificadores. Ademas de los que se relacionan a
continuacion, se considerara calificador cualquier otro término que sirva para
distinguir instituciones de idéntico nombre.

e Actividad

Se consignara de la forma més concreta posible evitando términos am-
biguos o poco concretos, como, talleres, gabinetes, etc.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: La Campana Dorada (peleteria)
Forma autorizada del nombre: La Campana Dorada (pasteleria)
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Forma autorizada del nombre: Pirineos (reparacién de automo-
viles)

Forma autorizada del nombre: Pirineos (fabricacion de carava
nas)

Forma autorizada del nombre: José Martinez Pérez (peluqueria)
Forma autorizada del nombre: José Martinez Pérez (notaria)

 Lugar

El nombre del lugar también podra formar parte de la entrada autorizada
como calificador. Este calificador indicara el lugar donde esta situada la sede
de unainstitucion, yaseapublicao privada, o el &mbito territorial sobre el que
gjerce sus competencias, eligiendo la opcion que mejor identifique a la insti-
tucion. A continuacion del lugar propiamente dicho y separada por coma se
anadira la provincia a la que pertenece, salvo cuando lugar y provincia sean
homonimos. Si se trata de lugares extranjeros, a continuacion del lugar sein-
dicard siempre €l pais.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Parrogquia de San Juan Bautista
(Remalinos, Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Junta de la Veintena (Niguella,
Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Ayuntamiento de Cortes de Ara-
gon (Teruel)

Forma autorizada del nombre: Instituto Superior Pedagdgico
Conrado Benitez (Cienfuegos, Cuba)

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragén. Servicio
Provincial de Agricultura (Huesca)

y no
Gobierno de Aragdén. Servicio Provincia de Agricultura
(Quicena, Huesca)

(Aunque dicho servicio tuviese la sede en el municipio de Qui-
cena)

Para evitar posibles homonimias entre instituciones de paises de habla
hispana, cuando se trate de instituciones de la administracién publica, militar
o judicial con competenciay/o jurisdiccion de ambito nacional, e nombre de
lainstitucion iraseguido del correspondiente calificador de lugar (Espaiia, Ar-
genting,...).
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Ejemplos.
Forma autorizada del nombre: Tribunal Supremo (Espaiia)
Forma autorizada del nombre: Tribunal Supremo (Argentina)

¢ Fechas

Hay distintos tipos de fecha. Para su formalizacion véase el apartado
1.2.E.23.3. Si hay que utilizar dos fechas, es muy recomendable
gue ambas sean del mismo tipo. Serelacionan a los distintos tipos
de fecha de acuerdo con €l orden de preferencia de uso:

o Fechas extremas de existencia: creacién y/o disolucién. Son las que se
utilizan por defecto. Los términos creacion y disolucion Unicamente
formaran parte de la forma autorizada del nombre cuando sélo se uti-
lice una de las dos fechas.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Cortes de Aragon (22 mitad s.
X1/ 1711)

Forma autorizada del nombre: Cortes de Aragén (creacion
1983)

o Fechas de actividad: sdlo se utilizardn cuando no se conozcan las de
creacion y/o disolucion. Se indicard inicio de o fin de la actividad
cuando s6lo se use una de las dos fechas.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Horno San Vaero (actividad
1966 / 1978)

Forma autorizada del nombre: Panaderia el Forno (inicio de ac-
tividad 1966)

o Fechas documentadas: se indicaran las fechas de las que se tiene cons-
tancia documentada de la existencia de esa institucion. Se utilizarén
cuando no se conozca hinguna de las anteriores.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Harinera Lazaro (fecha docu-
mentada 1922)

E.a.2.3.2. Eleccion del calificador

Se elegird aguél que mejor deshaga la homonimia ajuicio del autor del
registro de autoridad. Si fuera necesario, podra utilizarse més de un califica
dor. Para su formalizacién véase €l apartado 1.2.E.a.3.2.2.
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Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Cafeteria Las Pegas (Zaragoza;
1890/ 1930)

Forma autorizada del nombre: Cafeteria Las Pegas (Zaragoza;
creacion 1998)

Forma autorizada del nombre: Cafeteria Las Pegas (Alagon, Za-
ragoza)

Forma autorizada del nombre: Derribos Arias (grupo musical)

Forma autorizada del nombre: DerribosArias (empresa de derri-
bos)

E.a.2.3.3. Orden delos calificadores

Los calificadores elegidos se consignaran en el orden que a continuacion
se especifica, teniendo en cuenta que sblo se incluiran los calificadores pre-
viamente seleccionados seguin se establece en el apartado 1.2.E.a.2.3.2.

Orden: actividad; lugar; fechas.

E.a.2.4. Atributos

L os atributos son aquellos términos que acompahfan a nombre delains-
titucién o a los calificadores indicando una cualidad o propiedad de éstos.
S6lo seincluirédn como parte de laforma autori zada cuando sea necesario afia-
dir una aclaracion en € elemento.

E.a.2.4.1. Atributo del nombre de la instituciéon

Se usarén cuando el nombre de lainstitucién necesite una aclaracion del
tipo deducido. Véase el apartado 1.2.E.a.1.3.2.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Gréficas Herndndez (deducido)
Otras formas del nombre: Gréficas Fernandez (deducido)

E.a.2.4.2. Atributosde los calificadores
» Calificador fecha. Para este calificador los atributos pueden ser:

o Relativos atipos de fecha:
Creacion
Disolucién
Actividad
Inicio de actividad
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Fin de actividad
Fechal/s documentadal/s

o Genéricos:
Probable/s
Anterior a
Posterior a
Aproximada/s
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Cortes de Aragén (22 mitad s.
X1/ 1711)
Forma autorizada del nombre: Cortes de Aragon (creacion
1983)
Forma autorizada del nombre: Harinas Costa (probables 1870 /
1950)
Forma autorizada del nombre: Harinera del Alto Palancia (acti-
vidad 1895 / 1920)
Forma autorizada del nombre: Talleres Lopez (inicio de activi-
dad 1895)
Forma autorizada del nombre: Cafeteria EI Descanso (activi-
dad: posterior a 1897 / anterior a 1962)
Forma autorizada del nombre: Asociacion Agraria Bgjo Martin
(fecha documentada 1890)
Forma autorizada del nombre: Fundacion Benéfica Fernando
Doz (fechas documentadas 1890 / 1894)

e Otros calificadores

En el resto de los calificadores se utilizarén los atributos que, ajuicio del
redactor del registro de autoridad, sean pertinentes.
E.a.3. Formalizacion de los subelementos

Se entiende por subelemento cada una de las partes que componen €
elemento Forma autorizada del nombre.

E.a.3.1. Orden delos subelementos

E.a.3.1.1. Subelementoinicial

El subelemento inicial es e nombre de la institucion. Cuando sea nece-
sario incluir lainstitucién superior, € nombre de ésta sera el subelemento ini-
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cial y acontinuacién y separado por punto, se consignara el nombre de lains-
titucion.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Caritas

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragdn. Servicio de
Informacion y Documentacion Administrativa

E.a.3.1.2. Posicion de los restantes subelementos
El resto de los subelementos se dispondrén segun €l orden siguiente:
Atributo del nombre, atributos de los calificadores, calificadores.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Gréficas Hernandez (deducido;
inicio de actividad 1967)

E.a.3.2. Puntuacion

E.a.3.2.1. Reglageneral
La forma autorizada del nombre se consignara del siguiente modo:

A continuacion del nombre de la institucion, sin signos de puntuacion,
se consignara el calificador y/o atributo entre paréntesis. En lo relativo al uso
de mayusculas y mindsculas se seguiran las reglas de ortografia de la Real
Academia Espafiola.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: La Casa Encendida (Madrid)

Forma autorizada del nombre: La Campana de Oro (pasteleria)

Forma autorizada del nombre: Real Maestranza de Caballeria
(Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Entre Chien et Loup (productora
cinematogréfica)

E.a.3.2.2. Calificadores

Se indicarén a continuacion del término o los términos que identifiquen
alainstitucion y entre paréntesis. Si hay més de un calificador iran en €
mismo paréntesis separados por punto y coma.
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Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Monasterio de Santa MariaLa
Real (Aguilar de Campo, Palencia)

Forma autorizada del nombre: Talleres Sanchez (Jaca, Huesca;
inicio de actividad 1984)

E.a.3.2.3. Atributos
Se consignaran entre paréntesis.
* S estén unidos al nombre, se indicaran a continuacion de éste.
Ejemplo:
Forma autorizada del hombre: Panaderia Hernandez (deducido)

* Si acompafian a un calificador € atributo lo precedera dentro del pa-
réntesis.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Aragonesa de Construccion (cre-
acion 1975)

 Si fuera necesario el uso de un atributo del nombre seguido de un ca-
lificador, se consignarédn dentro del mismo paréntesis separados por
punto y coma.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Gréficas Hernandez (deducido;
inicio de actividad 1967)

E.a.3.3. Fechas

E.a.3.3.1. Fecha como calificador

Se utilizara preferentemente el afio sin mes ni dia representado con cua-
tro cifras arabigas. Si no se conoce € afo se podra hacer referencia a perio-
dos més amplios como 12 mitad del siglo, 22 mitad del siglo o siglo. La paa-
brasiglo se abreviara con laletras seguidade un punto y un espacio (s.). Para
la expresion de los siglos se utilizardn nimeros romanos.

Para representar el intervalo entre dos fechas se utilizara la barra incli-
nada, precediday seguida de un espacio (/).

Ejemplos:
(1930)
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(1930 / 1987)
(s. XVIII / s. XIX)
(22 mitad s. X111 / 1711)

E.a.3.3.2. Atributosde lasfechas
Se colocara delante de lafecha ala que afecta.
* Si afecta a més de una fecha, se utilizara en plural.

» Si hay que utilizar méas de uno, se colocara primero €l relativo atipo
de fecha (creacion, disolucion, actividad, inicio de actividad, fin de ac-
tividad, fecha/s documentada/s) y, a continuacion, el genérico (proba-
ble/s, posterior a, aproximadals, 12 mitad del siglo, 22 mitad del siglo)
precedido de dos puntos.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (creacion 1870)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (disolucién 1950)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (probables 1870 /
1950)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (creacion: anterior
a 1850)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (disolucion: pro-
bable 1870)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (actividad 1895 /
1920)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (inicio de activi-
dad 1895)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (actividad: poste-
rior a 1897 / anterior a 1922)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (fecha documen-
tada 1890)

Forma autorizada del nombre: Talleres Pérez (fechas documen-
tadas 1890 / 1894)

E.a.3.4. Lengua

E.a.3.4.1. Reglageneral

Se respetara la lengua en que figure el nombre oficial de lainstitucién
gue se describe.
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Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Societa Dante Alighieri (Zara-
goza)

Forma autorizada del nombre: Old England (bar)

E.a.3.4.2. Variaslenguas'o

» Si el nombre de lainstitucion se encuentra en varias lenguas se elegira
laoficial delainstitucion. Las opciones restantes se consideraran en el
elemento Otras formas del nombre.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: New York Philarmonic Orchesta
Otras formas del nombre: Orquesta Filarménica de Nueva York

» Si hay varias lenguas oficiales y ninguna de €llas es espafiola, se ele-
gira la predominante en las fuentes documentales segiin €l orden de
prelacion establecido. Las restantes lenguas se consideraran en el ele-
mento Formas paralelas del nombre.

* Si hay varias lenguas oficiadles y una de ellas es espafiola se elegira
ésta. Las restantes lenguas se consideraran en el elemento Formas pa-
ralelas del nombre.

Ejemplo:
Forma autorizada del nhombre: Consgjo Internacional de Archivos
Formas paralelas del nombre: Conseil International des Archives

International Council on Archives
Internationaler Archivrat

1z Jos 12 sds Jdi Py
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» Si hay varias lenguas oficiales y varias de ellas son espariolas, inclu-
yendo entre ellas el castellano, se elegiré ésta. Las restantes lenguas se
consideraran en e elemento Formas paralelas del nombre.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Comunidad de Trabajo de los Pi-
rineos

10 MDM 11.2.A1y RRCC 15.1.1.B f
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Formas paralelas del nombre: Communauté de Travail des Py-
rénées
Comunitat de Treball dels Pirineus
Pirinioetako Lan Komonitatearen

 Si hay variaslenguas oficialesy varias de ellas son espafiol as pero nin-
guna es el castellano, se elegira la predominante en las fuentes docu-
mentales segun el orden de prelacion establecido. Las restantes len-
guas se consideraran en el elemento Formas paralelas del nombre.

» Si hay variaslenguasy ningunaes oficial, o se desconoce cual de ellas
lo es, el orden de preferenciaes el siguiente: en primer lugar, €l caste-
[lano, y después se elegira la predominante en las fuentes documenta-
les segln el orden de prelacion establecido. Las restantes lenguas se
consideraran en e elemento Otras formas del nombre.

 Para nombres antiguos (nombres griegos, latinos, hebreos, arabes...):

o En el caso de que tengan forma consolidada en espafiol, se elegira
éstar
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Universidad de Zaragoza
y no
Studium Generale Civitatis Caesaraugustanae

o En €l caso de que no tengan forma consolidada en espariol, se esco-
gerala que aparezca en la mayor parte de los documentos. En caso
de duda, consultar las obras de referencia en lalengua del centro que
realizala autoridad.

» Cuando exista una forma consolidada por el uso en lalengua del ar-
chivo o sistema de archivos, diferente de la forma autorizada del nom-
bre, seincluirden el elemento Otras formas del nombre.

E.a.3.5. Escrituray grafia

E.a.3.5.1. Nombresdeinstituciones contemporaneas

Cuando el nombre aparezca siempre con una determinada grafia, se res-
petara éstall.

11 Respuesta de la Real Academia Espafiola ala consultarealizada el 23 de noviembre de 2006 “en textos
de caracter publicitario, propagandistico o similar, es frecuente la aparicion de mayUsculas no justificadas
desde el punto de vista ortografico, asi como el fenémeno inverso, esto es, la aparicion de mindsculas
donde las normas prescriben la mayUscula.

ARANOR 83



1.2. Formas autorizadas del nombre

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Movimiento Okupa
Forma autorizada del nombre: Desakorde

Forma autorizada del nombre: eresMas

Forma autorizada del nombre: iTunes

E.a.3.5.2. Nombresantiguos

La grafia se actualizara y se aplicaran las reglas de ortografia vigentes
en el momento de describir2,

Ejemplo:
Confrariadel Corpus de Sallent

Forma autorizada del nombre: Cofradia del Corpus (Sallent de
Gallego, Huesca)

E.a.3.5.3. Grafias

Cuando € nombre de la ingtitucion elegido para construir la forma
autorizada esté en escritura no latina se trandsliterara a ésta. M éase anexo 1\,
seguin RRCC (apéndice VII).

E.a.3.6. Guionesy abreviaturas

E.a.3.6.1. Guiones

Se conservaran los guiones cuando formen parte de su nombre oficia o
legal, asi como los guiones resultantes de la trangliteracion de nombres?s.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Com-Air

Forma autorizada del nombre: Ayuntamiento de Biel-Fuencal-
deras (Zaragoza)

Asi, muchos nombres registrados de empresas, marcas comerciales o productos pueden presentar caracte-
risticas tipogréficas especiales (uso de las mayUsculas y mindsculas, del prefijo inglés e-, de la arroba),
cuyafinaidad es|lamar laatencién del receptor para asegurar asi la eficacia del mensaje: eresMas, Exxon-
Mobil, GasValpo, ibanesto, iPod, ebankinter.com, Merc@ctiva, Eusk@Inet. En su caso, si se trata de rea-
lizar un catélogo o inventario fiel de estos nombres, debera respetar todas sus caracteristicas tipograficas’.
De esta manera aparecen inscritas en los diferentes registros oficiales.

12 MDM 11.2.A2y RRCC 15.1.1.Be)
13 MDM 11.2.A2
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E.a.3.6.2. Abreviaturas

» Las abreviaturas indicativas del régimen legal de las empresas (S.L.,
SA., S.C.,, etc.) no formaran parte de la forma autorizada.

o Cuando vayan delante del nombre se desarrollaran siempre.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Sociedad Cooperativa Limitada
Agricola de Borja

y no
S.C.L. Agricolade Borja

o Cuando vayan detras no se haran constar en la forma autorizada del
nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Compafia Arrendataria del Mo-
nopolio de Petrdleos

Otras formas del nombre: Compafia Arrendataria del Monopo-

lio de Petroleos S.A.
CAMPSA

Forma autorizada del nombre: José Alfonso (empresa construc-
tora)
Otras formas del nombre: José Alfonso S.A.

e Cualquier otro tipo de abreviatura se desarrollard, registrando en €l
elemento Otras formas del nombre la forma abreviada.

Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Real Zaragoza Club Deportivo
Otras formas del nombre: Real Zaragoza C.D.
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E.b. NOMBRES DE PERSONAS
E.b.1. Eleccion del nombre de la persona

E.b.1.1. Fuentes

Se considerarédn tanto las fuentes documentales de archivo como las
obras de referencia generales y especificas, los catédlogos de autoridades y
cualquier otra publicacién que aporte informacion de interést4,

La seleccion de las fuentes bibliogréficas se dejara a criterio del redac-
tor de la autoridad, quien valorara su idoneidad dependiendo del objeto de
descripcion.

El orden de prelacion de las fuentes de informacion parala redaccién del
elemento es € siguiente: el nombre elegido para la Forma autorizada del
nombre se tomara en primer lugar de las fuentes documentales de archivo
(siempre que estas fuentes documentales de archivo proporcionen el hombre
legal u oficial, tal como seindicaen 1.2.E.b.1.2.2.), y en segundo lugar de las
obras de referencia, catalogos de autoridades y demés publicaciones.

E.b.1.2. Regla general

Paralaeleccion del nombre de persona se procederadel siguiente modo:

E.b.1.2.1. Una sola forma del nombre

Si las fuentes previstas en e apartado 1.2.E.b.1.1. sdlo proporcionan un
nombre, se elegira éste como forma autorizada.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Abarca de Bolea, Pedro Pablo

(Los nombres de titulos nobiliarios no se consideran parte del

nombre oficial, por tanto, no aparecen en la forma autorizada

del nombre; se podran incluir en el elemento Otras formas del

nombre u otros elementos).

Forma autorizada del nombre: Borbon y Battemberg, Gonzalo
de

14 |_a consulta de las obras de referencia tendra también como finalidad localizar otras posibles formas del
nombre paraincluir en el elemento Otras formas del nombre. La consulta de |os catdlogos de autoridades
tendré como finalidad comprobar las entradas construidas segn otras reglas, que se incluiran en el ele-
mento Formas normalizadas del nombre segun otras reglas.
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Forma autorizada del nombre: Borbén Martinez-Bordiu, Luis
Alfonso de

Forma autorizada del nombre: Jiménez Blasco, Luisa

Forma autorizada del nombre: Azafia Diaz, Manuel 15

Forma autorizada del nombre: Primo de Riveray Orbaneja, Mi-
guel

Forma autorizada del nombre: Sainz de Varanday Jiménez dela
Iglesia, Ramén

E.b.1.2.2. Diferentesformasdel nombre

¢ S se conoce el nombre oficial

Si uno de ellos esel nombre oficial, se elegira éste. Se entiende por nom-
bre legal u oficia el que figura en el Registro Civil o0 sus precedentes, en €l
documento nacional de identidad, en el pasaporte, en los censos electorales,
en |los padrones de habitantes y en |os registros parroquiales, asi como en las
copias o certificados de cualquiera de ellos.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Fernandez Espartero Alvarez de Toro,
Joaquin Baldomero
y no
Espartero, Baldomero

Forma autorizada del nombre: Sender Garcés, Ramoén José

y no
Sender, Ramén J.

* Si no se conoce €l nombre oficial

Si el nombrelegal u oficial no se conoce, setomara el que aparece en los
documentos expedidos por |os organismos de las administraciones publicas,
0 bien presentados ante estos organismos por la persona que lleva el nombre
0 sus representantes. Si éste no es suficientemente significativo se acudira a
otras fuentes de referencia.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: FigueraMartinez, José Luisdela

15 En €l caso de méximas autoridades (jefes de estado, jefes de gobierno, presidentes de comunidad aut6-
noma, alcaldes, etc.), la entrada autorizada por nombre de persona se puede relacionar con la entrada au-

torizada para altos cargos o maximos dignatarios (véase el apartado 1.2.E.a2.2.).
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Otras formas del nombre: Figuera, J. L. dela

(En los proyectos de obras es frecuente que el nombre del arqui-
tecto aparezca abreviado, como J. L. de la Figuera, por lo que
sera necesario consultar otras fuentes que aporten el nombre
completo. En caso de no disponer de dichas fuentes, serd la
forma abreviada la que figure como forma autorizada).

Si, consultadas las obras de referenciay catalogos de autoridades, no es
posible identificar plenamente a una persona de la que sdlo consta su cargo,
0 su titulo nobiliario, o0 su apodo, etc., dichainformacidn se consignara en el
elemento Forma autorizada del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Atarés (conde de)
Forma autorizada del nombre: La Pardina (marqués de)
Forma autorizada del nombre:; La Ansotana

E.b.1.3. Variantesdelaregla
E.b.1.3.1. Existencia de varios nombres

e Seuddnimosy apodos
Se preferira el nombre legal u oficial a seudonimo o apodo.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Buj Luna, Marcial

y no
Chas

Solamente cuando no se conozca el nombre legal u oficial, si se consi-
dera necesario, se elegird el seudénimo o apodo como forma autorizada.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: El Estudiante

e Cambios de nombre

o Si una persona ha cambiado oficialmente de nhombre a lo largo de su
vida, se elegira el ultimo nombre o forma utilizados.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Neruda, Pablo
Otras formas del nombre: Reyes Basoalto, Ricardo Eliecer
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Forma autorizada del nombre: Fitz-James Stuart y Martinez de
Irujo, Jacobo

Otrasformasdel nombre: Martinez de Irujo y Fitz-James Stuart,
Jacobo

o Paramujeres casadas que utilicen como segundo apellido el de sus ma-
ridos precedido de la particula de, se elegira el nombre legal u oficial
completo de la mujer, siempre que se conozca, a pesar de que fuera
préctica comun en algin momento utilizar el apellido del marido. La
forma del nombre con el apellido del marido se consignard en el ele-
mento Otras formas del nombre o en el elemento Formas autorizadas
del nombre seglin otras reglas.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Polo y Martinez-Valdés, Carmen
Otras formas del nombre: Polo de Franco, Carmen

o En €l caso de mujeres casadas no espafiolas que adoptan oficialmente
el apellido de sus maridos (seglin la costumbre en determinados pai-
Ses) se seguiran estos criterioste:

- Como norma general la entrada sera por el apellido del marido.

- Unamujer que se casa mas de una vez tendra en la forma autorizada
el apellido de su Ultimo marido (excepto lo indicado més adelante).

- Unamujer que vuelve a utilizar el nombre de soltera después del di-
vorcio tendra su forma autorizada por €l apellido de soltera.

- Una mujer que normalmente utilice el apellido de su marido en una
esfera de su vida 'y su apellido de soltera en otra tendra su entrada
bajo el apellido de soltera.

- Una mujer que utilice el apellido de casada pero no el de su dltimo
marido (por ggemplo, e de un marido anterior) tendra su entrada por
el utilizado por ela

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Christie, Agatha

Otras formas del nombre: Miller, Agatha Mary Clarissa
Westmacott, Mary

(Agatha Christie, nacida como Agatha Mary Clarissa Miller, ca-

sada en 1914 con Archibald Christie y divorciada de él en 1926,

contrajo un segundo matrimonio con Max Mallowan. Esta au-

tora utilizé también el seudénimo Mary Westmacott).

16 NATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. Rules for the construction of personal, place and corporate na-
mes. [London]: National Council on Archives, 1997, 2.3.A.5. Disponible en Internet: <http://www.ncaon-
line.org.uk/material/namingrules.pdf >. [Consulta: 28-06-2007]. En adelante NCA Rules.
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E.b.1.3.2. Nombres o apellidos parcialmente ilegibles

Cuando existan nombres o apellidos parciamente ilegibles o de lectura
dudosa y no se encuentren otras fuentes de informacion, se elegira lalectura
gue se considere més probable, seguida del atributo deducido entre parénte-
sis. En el elemento Notas de mantenimiento seindicaran los problemas de lec-
tura encontrados, incluyendo latranscripcion exacta s se consideranecesario.
En e elemento Otras formas del nombre se indicaran otras opciones o lectu-
ras posibles con €l atributo deducido entre paréntesis.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Herndndez, Pedro (deducido)

Otras formas del nhombre: Fernandez, Pedro (deducido)

Notas de mantenimiento: El texto del que se extrae el elemento
Forma autorizada del nombre esta en parte perdido.

E.b.2. Componentes del elemento
Para su formalizacion véase € apartado 1.2.E.b.3.

Laformaautorizada del nombre estara formada por aquellos subelemen-
tos que permitan distinguir univocamente la persona cuyo registro de autori-
dad se esté elaborando. Otra informacion debera recogerse en otros elemen-
tosdel area 1 o de las restantes éreas del registro de autoridad.

La forma autorizada del nhombre de persona podra estar compuesta por
los siguientes subel ementos:

E.b.2.1. Nombres propios
E.b.2.2. Apellidos
E.b.2.3. Cdlificadores
E.b.2.4. Atributos

E.b.2.1. Nombres propios

Nombre propio es aquel que sin tener rasgos semanticos inherentes, se
aplica a seres animados o inanimados para designarlos; p. €., Antonio’.

La forma elegida no podra contener més de tres nombres propios. En
caso de que hubiera més, se consignaran |os tres primeros.

17 REAL ACADEMIA ESPANOLA. Diccionario de la lengua espafiola. 222 ed., 5*tirada corr. Pozuelo de
Alarcon (Madrid): Espasa Calpe, 2006, 2 v. Disponible también en Internet: <http://www.rae.es/>. [Con-
sulta: 13 sept. 07]. En adelante DRAE.
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Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Aguado Medrano, Maria Victoria
Eugenia

y no
Aguado Medrano, Maria Victoria Eugenia Esperanza de
Todos los Santos

Cuando entre las formas del nombre aparezcan hipocoristicos'® (Kaku,
Juanito, Curro) en sustitucién del nombre propio, solo se consideraran como
parte de la forma autorizada del nombre cuando sea la Gnica forma que apa-
rece en las fuentes. Nunca hay que suponer o interpretar el nombrereal a que
corresponde el hipocoristico.

E.b.2.2. Apellidos

Apellido es & nombre de familia con que se distinguen las personas; p.
g., Fernandez, Guzman?e.
L os apellidos compuestos se entenderdn como un Unico apellido, mante-

niendo los signos o particulas que unan las distintas partes que lo formen,
tanto guiones como preposiciones solas o con articulo.

Ejemplos:
Pérez-Matas
Martinez de Campos

Goémez de las Heras
Garciadel Valle

E.b.2.3. Calificadores

Se entiende por calificador cualquier adicion a nombre y/o apellido que
sirvaparaidentificar y distinguir al individuo de otros deigual nombre, esde-
cir, para deshacer la homonimia existente o previsible.

Como reglageneral, se consignara solamente lainformacion minimane-
cesaria para deshacer la homonimia; € resto de lainformacion se incluird en

otros elementos. Para su formalizacion yéase el apartado 1.2.Eb 32,

Ejemplo:

18 (DRAE). Hipocoristico: Dicho de un nombre: Que, en forma diminutiva, abreviada o infantil, se usa
como designacion carifiosa, familiar o eufemistica; p. €.: Pepe, Charo.

19DRAE
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Forma autorizada del nombre: Aragon, Alonso de (arzobispo de

Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Aragon, Alonso de (I duque de
Villahermosa)

Forma autorizada del nombre: Aragén, Alonso de (Il duque de
Villahermosa)

E.b.2.3.1. Tiposde calificadores

Hay distintos tipos de calificadores. Ademas de los que se relacionan a
continuacion, se considerara calificador cualquier otro término que sirva para
distinguir a personas de idéntico nombre.

* Fechas

Para su formalizacion véase el apartado 1.2.E.b.3.3.

Hay distintos tipos de fechas. En el caso de tener que utilizar dos fechas,
es recomendable que sean ambas del mismo tipo. A continuacién se relacio-
nan los distintos tipos de fechas de acuerdo con el orden de preferencia de uso:

o Fechas extremas de existencia: nacimiento y muerte. Son las que se
utilizaran por defecto; los términos nacimiento y muerte Gnicamente
formarén parte de la forma autorizada del nombre cuando solo se use
una de las dos fechas; para ello se emplearan las abreviaturas n. y m.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Hernandez Martinez, Manuel
(1930 / 1990)
Forma autorizada del nombre: Herndndez Martinez, Manuel (n.
1930)
o Fechas de actividad: solo se utilizaran cuando no se conozcan las de
nacimiento y/o muerte. Se indicara inicio o fin de actividad cuando
s0lo se use una de las dos fechas:

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Herndndez Martinez, Manuel
(actividad 1947 / 1983)

Forma autorizada del nombre: Hernandez Martinez, Manuel
(inicio de actividad 1947)

Forma autorizada del nombre: Hernandez Martinez, Manuel (fin
de actividad 1983)

o Fechas documentadas: se indicaran las fechas de las que se tiene cons-
tancia documentada de la existencia de esa persona, por gemplo lafe-
cha de matrimonio de una persona o en la que figura como testigo de
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un acto. Se utilizaran cuando no se conozca ninguna de las ante-

riores.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Hernandez Martinez, Manuel (fe-
cha documentada 1947)
e Lugar

Si la persona estuviese vinculadaaunalocalidad concreta, el nombre del
lugar también podra formar parte de la entrada autorizada como calificador.

A continuacion del lugar propiamente dicho y separado por coma, se
anadira la provincia a la que pertenece, salvo cuando lugar y provincia sean
homaénimos.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Bernat, Maria (Huesca)

Forma autorizada del nombre: Bernat, Maria (La Almunia de
San Juan, Huesca)

Cuando setrate de lugares extranjeros, a continuacion del nombre del lu-
gar seindicara siempre €l pais.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Naverac, Abel (Paris, Francia)
Forma autorizada del nombre: Naverac, Abel (Huesca)

Forma autorizada del nombre: Pérez Martinez, Florencio (Zara-
goza)

Forma autorizada del nombre: Pérez Martinez, Florencio (Zara-
goza, Guatemala)

e Cargo
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Ascaso, Teodoro (alcalde)
Forma autorizada del nombre: Ascaso, Teodoro (zabacequias)

» Apodos, sobrenombresy seudénimos

Apodo, sobrenombre y seudonimo tienen, en este contexto, el siguiente
significado:

Apodo: nombre con que se conoce a una persona, tomado de sus defec-
tos corporales o de algunaotracircunstancia, y que sustituye asu nombrereal.
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Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Beltran, Juan (alias. € Nifio)

Sobrenombre: nombre que se afiade al nombre, al apellido o a ambos,
para distinguir a dos personas homénimas.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Martinez, Pedro (padre)
Forma autorizada del nombre: Martinez, Pedro (hijo)

Seuddénimo: nombre ficticio elegido por una persona, que ocultay susti-
tuye al suyo verdadero, y por el que es conocido.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Bescds Almudévar, Manuel (seu-
dénimo: Silvio Kossti)

[Para distinguirlo de: Bescos Almudévar, Manuel (notario)]

» Profesion y oficio
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Lanaja, Pedro (impresor)
Forma autorizada del nombre: Lanaja, Pedro (soguero)

Cuando las profesiones u oficios a consignar pertenezcan a ambito de
los religiosos regulares se pondran como calificadores las siglas de las Orde-
nes a las que pertenezcan, segun las Reglas de Catalogacion2 (véase Anexo
_1). Si no se conoce la Orden o si es clero secular, se utilizar, Seglin corres-
ponda, fraile, monja, sacerdote,... En caso de no poder precisar més, se pon-
dra & término mas genérico de religioso, y no los tratamientos sor, fray, pa-
dre, hermana, mosén, ...

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Mena, Juan (S.1.)

Forma autorizada del nombre: Mena, Juan (O.P)
Forma autorizada del nombre: Martinez, Pedro (fraile)

e Titulo de noblezay, en su caso, ordinal
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Paricio, Juan (conde de Rios)
Forma autorizada del nombre: Paricio, Juan (I conde de Mo-
nesma)
Forma autorizada del nombre: Paricio, Juan (I1 conde de Mo-
nesma)

20 MINISTERIO DE CULTURA: Reglas de catalogacion. Ed. nuevamente rev., 42 reimp. Madrid: Minis-
terio de Educacion y Cultura, Secretaria General Técnica, 2006 (en adelante RRCC), Apéndice V1.
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Ademés, a utilizar como calificador otro nombre por €l que se conoce a
la persona, en este caso € titulo nobiliario, se podra consignar también en €l
elemento Otras formas del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Alagén, Artal de (Il conde de
Séstago)

Otras formas del nombre: Sastago, |1 conde de

Forma autorizada del nombre: Alagon, Artal de (111 conde de
Sastago)

Otras formas del nombre: Sastago, |11 conde de

» Reélacion con otras personas
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Angelina (viuda de Miguel Ro-

bres)
Forma autorizada del nombre: Marin, Pedro (hijo de Juan)

E.b.2.3.2. Eleccion del calificador

Se elegird aguél que mejor deshaga la homonimia ajuicio del autor del
registro de autoridad. Si fuera necesario, podra utilizarse méas de un califica-
dor. Para su formalizacion véase el apartado 1.2.E.b.3.2.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Martinez, Pedro (notario; 1650 /
1710)

Forma autorizada del nombre: Martinez, Pedro (notario; 1700 /

1740)
Forma autorizada del nombre: Martinez, Pedro (médico)

E.b.2.3.3. Orden delos calificadores

L os calificadores elegidos se consignaran en el orden que a continuacion
se especifica, teniendo en cuenta que sblo se incluiran los calificadores pre-

viamente seleccionados segun se establece en e gpartado 1.2.Eb 232

Orden: titulo nobiliario; siglas de 6rdenes religiosas; relacion con otras
personas; sobrenombre, apodo 0 seuddnimo; cargo, profesién u oficio; lugar;
fechas.
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E.b.2.4. Atributos

Los atributos son aguellos términos que acomparian a nombre y/o ape-
Ilidos 0 alos calificadores indicando una cualidad o propiedad de éstos. Sélo
se incluirdn como parte de la forma autorizada cuando sea necesario afiadir
una aclaracion en el elemento.

E.b.2.4.1. Atributos del nombrey apellidos

Se emplearan cuando € nombre de la persona necesite una aclaracion
del tipo: deducido (véase € apartado 1.2.E.b.1.3.2), seudénimo, etc.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Serén Pérez, Juan (deducido)

Otras formas del nombre: Sirén Pérez, Juan (deducido)

Notas de mantenimiento: El texto del que se extrae el elemento
Forma autorizada del nombre esté en parte perdido.

Forma autorizada del nombre: El Nifio de las Matas (seudo-
nimo)
(En €l caso de que solo se conozca e seudénimo)

E.b.2.4.2. Atributosdelos calificadores

¢ Fechas:

Para este calificador los atributos pueden ser:
o Relativos atipos de fecha:

Nacimiento (n.)

Muerte (m.)

Actividad

Inicio de actividad

Fin de actividad

Fechals documentadals

o Genéricos:
Probable/s
Anterior a
Posterior a
Aproximadals
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (1870 / 1950)
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Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (inicio de actividad
1895)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (actividad: posterior
a 1897 / anterior a 1922)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (fecha documentada
1890)

e Apodos
Seindicaracon el término alias y a continuacion el apodo.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (alias: € Cojo)
Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (alias. Juanico)

e Seuddénimos
Seindicara con el término seudonimo seguido de éste.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Heredia Heredia, Antonio (seu-
dénimo: Curro)

Forma autorizada del nombre: Heredia Heredia, Antonio (seu-
dénimo: Currito)

e Lugar
Se indicard mediante uno de estos términos: natural de, vecino de, falle-
cido en. El término vecino de agrupara a todos los que con e mismo signifi-
cado se puedan encontrar en la documentacion, como por gy emplo habitante,
residente, domiciliado, ciudadano, etc.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Estaln, Isabel (vecina de Bies-
cas)

* En €l resto de los calificadores se utilizaran los atributos que, a juicio del
redactor de la autoridad, sean pertinentes.

E.b.3. Formalizacién de los subelementos

Se entiende por subelemento cada una de las partes que componen €l
elemento Forma autorizada del nombre.
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E.b.3.1. Orden delos subelementos
E.b.3.1.1. Subelementoinicial

e Cuando hay apellidos

Si laforma autorizada elegida contiene algun apellido, éste sera el sube-
lemento inicial.

o Un solo apellido
o Se utiliza el apellido como subelemento inicial
o Varios apellidos
- Lenguas espariolas
Si hay dos apellidos se usa €l primer apellido como subelemento ini-
cial.

Si hay mas de dos apellidos se usaran sblo |os dos primeros, teniendo
en cuenta que los apellidos compuestos se consideran como un solo
apellido.

Se utilizara la conjuncion y para diferenciar y separar 1os dos apelli-
dos, por gjemplo, cuando ambos sean compuestos o e segundo co-
mience por una particula: preposicion, articulo,...

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Garcia de Vicuiay de la Pefia,
Salvador
Forma autorizada del nombre: Martinez-Luna y Lépez de la
Rosa, Anselmo
Se podra utilizar también la conjuncién y cuando el primer apellido
coincida con un nombre de pila.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Ramoén y Cajal, Santiago
- Otras lenguas

En el caso de personas portuguesas y brasilefias, €l subelemento ini-
cial serd e segundo apellido. Para anglosajones, flamencosy escandi-
navos, el apellido es siempre la Ultima parte del nombre completo
(con la salvedad de que, si € apellido es compuesto, dicha parte ten-
dramés de una palabra). En todos estos casos sera necesario hacer una
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referencia desde la primera parte del apellido en e elemento Otras
formas del nombre2t,

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Kennedy, John Fitzgerald

Otras formas del nombre: Fitzgerald Kennedy, John

Forma autorizada del nombre: Cheyne, George James Gordon
Otras formas del hombre: Gordon Cheyne, George James

o Apellidos precedidos de particul as (preposiciones, articulosy contrac-
ciones de ambos)22:

- En apellidos precedidos de una preposicion sola, la preposicion se
pospone.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Valenzuela, Maria de
- En apellidos precedidos de un articulo solo, €l articulo se usara como
subelemento inicial.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: La Torre, Cristébal
- En apellidos precedidos de preposicion mas articulo, si hay contrac-
cion, la particula se pospone.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Valle, Paloma del

Si no hay contraccion, la particula se pospone a final de la entrada au-
torizada, excepto s el articulo va unido a nombre o forma parte de un nom-
bre de lugar que incluye el articulo inicial.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Cruz, Luis Miguel de la

Forma autorizada del nombre: Laiglesia, Pedro de
Forma autorizada del nombre: La Almunia, Antonio de

- Otras lenguas:

Para este apartado tomaremos como referencialo dicho en las Reglas
de Catalogacion del Ministerio de Cultura 15.1.2.B.a) 5, recogido en
el Anexo Il.

21RRCC 15.1.2.B a)
2RRCC15.1.2.Ba)5
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o Top6nimos, gentilicios y ocupaciones
- Topénimos: Cuando se trate de topdnimos se les considerara apelli-
dosy entraran por ellos
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Estercuel, José Angel
Forma autorizada del nombre: Borau, Iguacel
- Gentilicios y ocupaciones:

Cuando no aparece ningun articulo ni particula, se considera que gen-
tilicios y ocupaciones se han convertido en apellidos, y como tales se
consignaran en la forma autorizada:
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Zaragozano, Pedro
Forma autorizada del nombre: Herrero, Juan
o Reglas especiales para los nombres en algunas lenguas

Para este apartado tomaremos como referencialo dicho en el epigrafe
15.1.2 B €) de las Reglas de Catalogacion del Ministerio de Culturare-
cogido en e Anexo IlI.

e Cuando no hay apellidos 0 no se conocen

o Cuando no se sepa con certeza si un término corresponde a un nombre
o aun apellido se elegira & que se considere mas conveniente, unavez
consultadas las fuentes de informacion disponibles. Se elaboraréan re-
ferencias en e elemento Otras formas del nombre.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Fernando Alonso, Gustavo
Otras formas del nhombre: Alonso, Gustavo Fernando

o Nombres como subelemento inicial

- Cuando no aparece € apellido se utilizard el nhombre como subele-
mento inicial, y se harauso de los calificadores para deshacer |as ho-
monimias que pudieran presentarse.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Juana (esposa de Pedro Palacios)

-Gentilicios y ocupaciones. cuando aparece el nombre seguido de arti-
culoy acontinuacién €l gentilicio (Pedro el Zaragozano) o la ocupa-
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cion (Juan e Herrero) se tomard como elemento inicial e nombre y
se utilizara el gentilicio o la ocupacién como un calificador para des-
hacer la homonimia, si lahay:

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Pedro (alias. el Zaragozano)
Forma autorizada del nombre: Juan (alias: €l Herrero)

En el caso de que no aparezcan con articulo, gentilicios y ocupacio-
nes se consideraran apellido (véase el apartado 1.2.E.b.3.1.1.)

e |niciales, letras sueltas o numerales

Cuando una persona se identifica solamente por unas iniciaes, letras o
numeros, se seguira el orden directo respetando la puntuacion que aparezca?s.
Cualquier otra informacion gque se posea se indicara en los elementos opor-
tunos.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: E.V.P.
Forma autorizada del nombre: Agente 254

e Frases

o Cuando un nombre consiste en una frase y ésta no incluye ningdn
nombre personal se seguira el orden directo24.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: El Caballero andaluz
Forma autorizada del nombre: Tu més rendido admirador

o Si lafrase incluye un nombre de persona, precedido de un término que
indique relacién, rango, titulacion, tratamiento u oficio, se estaraalo
dispuesto en la norma general, es decir, la entrada autorizada tendr&
como subelemento inicial el nombre y los otros términos se utilizaran
como calificadores con el fin de deshacer posibles homonimias:

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Maria (tia)

Forma autorizada del nombre: Eusebio (licenciado)
Forma autorizada del nombre: Alfonso (infante)

ZRRCC 15.1.2Bf) 1
24RRCC15.1.2.Bf) 2
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e Cargos

Cuando unapersonasolo seidentificapor su cargo, la entrada autorizada
serd el nombre del cargo seguido, obligatoriamente, de la fecha o fechas en
las quelo ocupd. Si se considera necesario, se relacionara con las autoridades
de las instituciones correspondientes a dichos cargos, incluidas las institucio-
nes unipersonales (véase €l apartado 1.2.E.a.1.3.4.).

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Administrador Principal de Bie-
nes Nacionales (Huesca; fecha documentada 1844)

Nombre(s)/identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas: Administracion Principal de Bienes Nacio-
nales (Huesca)

Forma autorizada del nombre: Abad de Montearagon (1370 /
1385)

Nombre(s)/identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Abadia de Montearagon

Nombre(s)/identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas: Abadia de Montearagon. Abad

Forma autorizada del nombre: Corregidor de Borja (fecha docu-
mentada 1788)

Nombre(s)/identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Corregimiento de Borja

E.b.3.1.2. Posicion de los restantes subelementos

e Cuando hay apellidos

Después ddl subelemento inicial, es decir, del primer apellido normali-
zado tal y como se indica en el gpartado 1.2.E.b.3.1.1 se consignara el se-
gundo apellido, €l nombre o nombresy, en |0s casos en |0s que sea necesario,
los atributos del nombre y apellidos, los atributos del calificador y los califi-
cadores.

e Cuando no hay apellidos 0 no se conocen

A continuacion del subelemento inicial, que se normalizara segiin seindicaen
el apartado 1.2.E.b.3.1.1, se consignaran, en los casos en que sea necesario,
los atributos del nombre y apellidos, los atributos del calificador y los califi-
cadores.
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E.b.3.2. Puntuacion

E.b.3.2.1. Regla general

Laforma autorizada se consignara del siguiente modo: apellidos separa-
dos del nombre por comay todo ello seguido de los calificadores y/o atribu-
tos entre paréntesis. Se seguiran las reglas de ortografia de la Real Academia
Espafiola en lo que ésta prescribe respecto a uso de mayusculas y minascu-
las.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Pérez Goémez, Maria (1620 /
1651)

E.B.3.2.2. Calificadores

Se consigharan a continuacion del término o términos que identifiquen a
la personay entre paréntesis. Si hay més de un calificador, iran en el mismo
paréntesis separados por punto y coma.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Molina Santos, Pilar (Alcafiiz,
Teruel)

Forma autorizada del nombre: Mur, Matias (obrero de villg;
1614 / 1645)

E.B.3.2.3. Atributos
Se consignaran entre paréntesis.
Si estan unidos al nombre, se indicaran a continuacion de éste.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Hernandez, Pedro (deducido)

Si acompanan aun calificador, el atributo lo precedera dentro del parén-
tesis. En € caso de los apodos, € atributo utilizado sera alias seguido de dos
puntos.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Hernandez, Juan (alias: el Currela)

Si fuera necesario €l uso de un atributo del nombre seguido de un califi-

cador, se consignaran dentro del mismo paréntesis y separados por un punto
y coma (;).
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Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Lahoz Inglada, Jesis (deducido;
m. 1923)

E.b.3.3. Fechas

E.b.3.3.1. Fecha como calificador

Se utilizara preferentemente el afio (sin mes ni dia), representado por
cuatro cifras ardbigas. Si no se conoce el afio se podra hacer referencia a pe-
riodos més amplios, como 12 mitad del siglo, 22 mitad del siglo o siglo. Lapa-
labra siglo se abreviara con la letra s seguida de un punto y un espacio (s.).
Parala expresion de los siglos se utilizaran nimeros romanos.

Para representar el intervalo entre dos fechas se utilizara la barra incli-
nada, precediday seguida de un espacio (/).
Ejemplos:
(1930)
(s. XVIII)

(1930 / 1987)
(12 mitad del s. XV)

E.b.3.3.2. Atributosdelasfechas
Se colocard delante de lafecha ala que afecta.
» Si afecta amés de unafecha, se utilizard en plural.

» S hay que utilizar mas de uno, se colocara primero el relativo atipo de fe-
cha (nacimiento, muerte, actividad y fecha documentada), y a continuacion
el genérico (probable, anterior a, posterior a, aproximada) precedido de dos
puntos excepto cuando siguen a las abreviaturas n. o m.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (n. 1870)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (m. 1950)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (probables 1870 /
1950)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (n. anterior a 1850)
Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (m. probable 1870)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (actividad 1895 /
1920)
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Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (inicio de actividad
1895)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (actividad: posterior
a 1897 / anterior a 1922)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (fecha documentada
1890)

Forma autorizada del nombre: Pérez, Juan (fechas documenta-
das 1890 / 1894)

E.b.3.4. Lengua

E.b.3.4.1. Regla general

Se respetara la lengua en que figure el nombre oficia de la persona que
se describe.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Cocteau, Simone

E.b.3.4.2. Variaslenguas

» Si gparece en varias lenguas y no se sabe cudl eslaoficial, se elegira bien
la lengua espafiola o bien la que figure en la mayor parte de los documen-
tos, a criterio del redactor del registro de autoridad.

* Para santos, beatos, papas, reyesy autores clasicos griegos y latinos se es-
cogeralaforma espafiola. En caso de que no exista unaforma espafiola con-
solidada por €l uso, se preferirala forma del nombre utilizada en la mayor
parte de los documentos. En caso de duda, consultar las obras de referencia
en lalengua del centro que realiza la autoridad.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Isabel Il (reina de Inglaterra)
Forma autorizada del nombre: Ralph Corbington (beato)

* Para nombres antiguos (nombres griegos, latinos, hebreos, arabes,...):
o En el caso de que tengan forma consolidada en espafiol, se elegira ésta:
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Alfonso

y no
Ildefonsus
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o En el caso de que no tengan forma consolidada en espafiol, se escogera
la que aparezca en lamayor parte de los documentos. En caso de duda,
consultar las obras de referencia en lalengua del centro que redliza la
autoridad.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Bahya Ben Yosef 1bn Paguda

E.b.3.5. Escrituray grafia

E.b.3.5.1. Nombres contemporaneos

En el caso de nombres contemporaneos, cuando no se conozca el nom-
bre legal u oficial, pero en las fuentes aparezca siempre escrito con una deter-
minada grafia, se respetard ésta. Cuando aparezca con distintas grafias, unade
ellaslaactual, se escogera ésta. En los demas casos (esto es, si ningunade las
grafias con las que aparece es la actual) se escogera la forma predominante.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Jiménez, Pastora
Otras formas del nombre: Giménez, Pastora

E.b.3.5.2. Nombres antiguos

En los nombres antiguos la grafia se actualizaray se aplicaréan lasreglas
de ortografia vigentes en el momento de describir2s, salvo aquellas personas
en cuyos apellidos se conozca que han persistido grafias antiguas en época
contemporanea, usadas por sus descendientes.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Fajardo y Acevedo, Antonio

y no
Fajardo y Azevedo, Antonio

Forma autorizada del nombre: Mejia Tello, Francisco
y no
Messia Tello, Francisco

Forma autorizada del nombre: Ximénez de EmbuUn, Tomas
y no

Jiménez de Embun, Tomas

25. RRCC15.1.1B¢)
26. M.D.M 11.2.A2y RRCC 15.1.1B )
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E.b.3.5.3. Grafias

En el caso de nombres en escrituras no latinas, se utilizara la forma ori-
gina, tranditerada ala escrituralatina. Véase Anexo |V, segiin RRCC (Apén-
dice VII).

Sin embargo, se adoptaran la formas establecidas por las fuentes de re-
ferencia, aunque difieran de la simple trandliteracion.

E.b.3.6. Guionesy abreviaturas

E.b.3.6.1. Guiones

Se conservaran los guiones cuando formen parte de su nombre oficial o
legal, asi como los guiones resultantes de la trangliteracion de nombres?”.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Lopez-Mata Gonzélez, José An-
drés

E.b.3.6.2. Abreviaturas

Se desarrollarén todos los nombres de personas que aparezcan en forma
abreviada siempre gque se conozcan con seguridad.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre; Maria Dolores
y no

M2 Dolores

E.b.4. Reglas especiales

E.b.4.1. Soberanos

La forma autorizada tiene como elemento inicial el nombre con el cual
han ejercido su reinado, seguido del ordinal y, entre paréntesis, €l calificador
rey, reina,... seguido por € nombre del reino28. Los nombres que tuvieran an-
tes de acceder a trono, la condicion de reyes-santos, los titulos o los posibles
sobrenombres por |os que también hayan sido conocidos los reyes, se haran
constar en el elemento Otras formas del nombre.

21 MDM 11.2.A2)
28 RRCC15.1.2Bd)y MDM 11.2.B5a)
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Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Juan Carlos | (rey de Espafia)
Otras formas del nombre: Borb6on y Borbon, Juan Carlos
Borgofia (duque de)

Forma autorizada del nombre: Fernando |11 (rey de Castillay de
Leon)
Otras formas del nombre: Fernando |11 €l Santo

Forma autorizada del nombre: Luis IX (rey de Francia)
Otras formas del nombre: San Luis de Francia

Forma autorizada del nombre: Jaime | (rey de Aragon)
Otras formas del nombre: Jaime | el Conquistador

Paralos consortes de reyes, regentes, miembros de casas realesy miem-
bros de casas no reinantes, se seguiralaregla general para personas (véase €l
apartado 1.2.E.b.1.2.), es decir, se preferira e nombre oficial. El resto de la
informacion se incluird en e elemento que se considere adecuado: Formas
normalizadas del nombre segln otras reglas, Otras formas del nhombre, His-
toria, etc,...

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Borb6n y Habsburgo-Lorena,
Maria de las Mercedes de

Otras formas del nombre: Borbon y Habsburgo-Lorena, Maria
de las Mercedes de (reina consorte de Alfonso XlI, rey de
Espafia)

Forma autorizada del nombre: Austria, Mariana de

Otras formas del nombre: Austria, Mariana de (reina consorte de
Felipe IV, rey de Espafia)
Austria, Mariana de (reina regente de Esparia, 1665 / 1675)

Forma autorizada del nombre: Fernandez Espartero Alvarez de
Toro, Joaquin Baldomero

Otras formas del nombre: Espartero, Baldomero (regente de Es-
pafia)

Forma autorizada del nombre: Borb6n y Battemberg, Gonzalo
de

Forma autorizada del nombre: Borbén Martinez-Bordiu, Luis
Alfonso de
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E.b.4.1.1. Reyesdela Corona Espafiola

Para los reyes de la Corona Espariola los registros de autoridad tendran
las siguientes formas autorizadas?o:

Forma autorizada del nombre: Fernando Il (rey de Aragén)
Otras formas del nhombre: Fernando V (rey de Castilla)

Forma autorizada del nombre: Carlos| (rey de Espafia)
Otras formas del nombre: Carlos | (rey de Aragén)

Forma autorizada del nombre: Juanal (reina de Espana)

Forma autorizada del nombre: Felipe Il (rey de Espafia)
Otras formas del nombre: Felipe | (rey de Aragén)

Forma autorizada del nombre: Felipe 111 (rey de Esparia)
Otras formas del nombre: Felipe Il (rey de Aragén)

Forma autorizada del nombre: Felipe IV (rey de Espaiia)
Otras formas del nombre: Felipe Il1 (rey de Aragdn)

Forma autorizada del nombre: Carlos 11 (rey de Espafia)
Otras formas del hombre: Carlos Il (rey de Aragon)

Forma autorizada del nombre: Felipe V (rey de Espafia)
Forma autorizada del nombre: Luis| (rey de Espafia)
Forma autorizada del nombre: Fernando V1 (rey de Espafna)
Forma autorizada del nombre: Carlos 111 (rey de Espana)
Forma autorizada del nombre: Carlos IV (rey de Esparia)
Forma autorizada del nombre: José | (rey de Espafia)

Forma autorizada del nombre: Fernando VI (rey de Espafia)
Forma autorizada del nombre: Isabel 11 (reina de Espafia)

Forma autorizada del nombre: Amadeo | (rey de Espafia)

29 En relacion con la numeracion que se incluye en la forma autorizada de los nombres de reyes, se segui-
rén los criterios que a continuacion se exponen:

Los reyes de la dinastia de los Austrias, desde Carlos | hasta Carlos |1, tendrén en el elemento Forma au-
torizada del nombre los ordinales de la Corona de Castilla, e incluirdn en su denominacion el calificador
“rey de Espaiia’, y en el elemento Otras formas del nombre, incluirén la numeracion correspondiente ala
Corona aragonesa, acompafiando a calificador “rey de Aragon”.

Los Borbones, desde Felipe V hasta la actualidad, continuaran con la numeracién de los Austrias como re-
yes de Espafia, sin especificar ninguna otra numeracion en el elemento 1.5 Otras formas del nombre.
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Forma autorizada del nombre: Alfonso Xl (rey de Esparia)
Forma autorizada del nombre: Alfonso XlII (rey de Espana)

Forma autorizada del nombre: Juan Carlos | (rey de Esparia)
E.b.4.2. Dignidades eclesiasticas

E.b.4.2.1 Papasy antipapas

El elemento inicial sera el nombre adoptado por e Papa, no su nombre
anterior, a que seguira el ordinal correspondientey el calificador papa entre
paréntesis.

Ejemplos.
Forma autorizada del nombre: Algjandro VI (papa)

Otras formas del nombre: Borja, Rodrigo
Borgia, Rodrigo

Forma autorizada del nombre: Juan Pablo | (papa)
Otras formas del nombre: Luciani, Albino

En el caso delos antipapas, |la entrada se redactardigual que lade los Pa-
pas.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Benedicto XI11 (antipapa)
Otras formas del nombre: Martinez de Luna, Pedro

Forma autorizada del nombre: Juan XXII1I (antipapa)
Otras formas del nombre: Cossa, Baldassare

En los casos en los que el Papa sea, ademas, santo o beato, laentrada au-
torizada sblo recogera su condicién de Papa, y €l resto de la informacion po-
dra hacerse constar en el elemento Otras formas del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Pio X (papa)
Otras formas del nombre: Pio X (santo)

Forma autorizada del nombre: Inocencio XI (papa)
Otras formas del hombre: Inocencio X1 (beato)
E.b.4.2.2. Otrasdignidades eclesiasticas
Para el resto de las dignidades eclesiasticas, (patriarcas, obispos, arzo-
bispos...) se seguird la regla general para personas (véase € apartado
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1.2.E.b.1.2), es decir, se preferira el nombre oficial. Sélo seindicara el cargo
en la entrada autorizada cuando sea necesario para romper la homonimia.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Yafies Alvarez, Elias

Forma autorizada del nombre: Aragédn, Alonso de (arzobispo de

Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Aragon, Alonso de (I dugue de
Villahermosa)

Forma autorizada del nombre: Aragén, Alonso de (I1 duque de
Villahermosa)

E.b.4.3. Santosy beatos

Laforma autorizada tendrd como elemento inicial el nombre propio por
el gue han sido canonizados o beatificados y, entre paréntesis, el calificador
santo, beato, venerable, etc.

Esta norma se aplicara igualmente en el caso de que el nombre incluya
uno o dos apellidos, un topdnimo, etc.
Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Josemaria Escriva de Balaguer
(santo)
Otrasformasdel nombre: Escrivade Balaguer y Albés, José Ma-
ria
Forma autorizada del nombre: Francisco de Asis (santo)

Forma autorizada del nombre: Teresa de JesUs (santa)
Otras formas del nombre: Cepeday Ahumada, Teresa

Forma autorizada del nombre: Josefa Berride (venerable)

Forma autorizada del nombre: Florentino Asensio Barroso (be-
ato)
Otras formas del nhombre: Asensio Barroso, Florentino

E.b.4.4. Miembros de érdenesreligiosas

Las siglas de Ordenes religiosas no formardn parte de la entrada autori-
zada, salvo para deshacer la homonimia, real o previsible. Véase el apartado
1.2.E.b.2.3.1.
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Los tratamientos religiosos (sor, fray, padre, hermana,...) no se utiliza-
rén. Si hay que deshacer una homonimia se utilizara €l calificador de profe-
siény oficio (religioso, sacerdote,...). Véase el apartado 1.2.E.b.2.3.1.

E.b.4.4.1. Nombresdereligion

En € caso de que unapersonaal ingresar en unaorden religiosaadquiera
un nuevo nombre, en su forma autorizada se consignara dicho nombre. Sein-
dicara el nombre més el sobrenombre de forma directa.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Juana Inés de la Cruz

Otrasformas del nombre: Asbajey Ramirez de Santillana, Juana
Inés de
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E.c. NOMBRES DE FAMILIAS
E.c.1. Eleccion del nombre dela familia

E.c.1.1. Fuentes

Se considerarédn tanto las fuentes documentales de archivo como las
obras de referencia generales y especificas®, los catdlogos de autoridades, y
cualquier otra publicacién que aporte informacién de interésst.,

La seleccion de las fuentes bibliograficas se deja a criterio del redactor
de la autoridad, quien valorara su idoneidad dependiendo del objeto de des-
cripcion.

El orden de prelacion de las fuentes de informacion parala redaccion del
elemento es el siguiente: el nombre elegido para la Forma autorizada del
nombre se tomara en primer lugar de las fuentes documentales de archivo, y
en segundo lugar de las obras de referencia, catélogos de autoridades y demas
publicaciones.

E.c.1.2. Regla general
Como reglageneral parala eleccion del nombre de familia, se procedera
del siguiente modo:

E.c.1.2.1. Una solaformadel nombre

Si las fuentes previstas en el apartado 1.2.E.c.1.1. sblo proporcionan un
nombre, se elegira éste como Forma autorizada del nombre.

Se utilizard e nombre comUn a todos los miembros de la familia, se-
guido del determinante de la clase de grupo familiar que se trate: familia, li-
naje, clan, Casa (para las dinastias reinantes y grandes dignidades nobilia-
rias), casa®, etc. Este nombre comun al grupo familiar puede ser un apellido,
el nombre de la casa, del clan, de ladinastia, lingje, etc.

30 En general, Diccionario de apellidos esparioles. Madrid: Espasa, 2005; y para familias con titulo nobi-
liario: @) Grandezas y titulos del reino. Guia oficial. Madrid: Ministerio de Justicia, 2005; b) Elenco de
grandezas y titulos nobiliarios espafioles. Madrid: Hidalguia, [act. anual].

31 La consulta de las obras de referencia tiene también como finalidad localizar otras posibles formas del
nombre para incluir en el elemento Otras formas del nombre Aunque en el momento de la redaccién de
este manual sdlo se conoce en su version borrador, se recomienda su consignacion por ser la Unica norma
archivistica existente de &mbito estatal.

32 En Aragdn se entiende por casa, ademés de la vivienda, la ocupacion y las actividades desarrolladas en
ella, lo que juridicamente se incluye en el concepto son los haberes y tierras, personas, semovientes y
cuanto constituye el patrimonio del grupo familiar.
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Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Bermudez, familia
Forma autorizada del nombre: Valero, casa
Forma autorizada del nombre: Alba, Casa de

E.c.1.2.2. Diferentesformasdel nombre

Si las fuentes previstas en el apartado 1.2.E.c.1.1. proporcionan méas de
una forma del nombre (apellidos unidos 0 no mediante guiones, afectados o
no por la preposicion de o por la conjuncidn y, grafias antiguas o actualiza-
das, union de articulos o preposiciones), se elegira como Forma autorizada
del nombre aguélla cuyo uso sea mas frecuente en las fuentes documentales
de archivo o haya sido consagrada por |a historia del nombre de familia.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Ramoén y Cajal, familia
y no

Ramon-Cajal, familia

Cqjd, familia

Ramon Cajal, familia
(La forma consolidada por el uso del nombre de familia a lo
largo del tiempo es Familia Ramon y Cajal. Las otras formas se
han usado en raras ocasiones)

Forma autorizada del nombre: La Fuente, familia
y no
Lafuente, familia

Forma autorizada del nombre: Fitz-James-Stuart, familia
y no
Fitz-James Stuart, familia

Del mismo modo, se considerard como una unidad el nombre del grupo
familiar formado por dos apellidos unidos mediante la preposicion de.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Martinez de Luna, familia

E.c.1.3. Variantesdelaregla
E.c.1.3.1. Existencia de varios nombres
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e Apodos

Se preferird el nombre de familia, habitualmente un apellido, a apodo.
Solamente cuando no se conozca dicho nombre se elegira el apodo como
forma autorizada.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre; Sanchez, familia
Otras formas del nombre: Los Vulcasacos, familia

Forma autorizada del nombre: Los Bartolos, familia

e Cambios de nombre

Cuando se haya producido un cambio en e nombre de uno o varios
miembros de una familia que afecte a la denominacién comin (alteraciones
en el orden delos apellidos, cambios en la estructura de |os mismos u omisio-
nes de una parte del nombre), e redactor del registro de autoridad decidira
cud o cudles son las formas autorizadas y cuando comienza una nueva fami-
lia

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Cabrero, familia
Otras formas del nombre: Cabreo, familia

Forma autorizada del nombre: Nueros, lingje

Otras formas del nombre: Pérez de Nueros, familia

(El uso del apellido Pérez de Nueros, con €l tiempo, pierde la
primera parte, muy coman, y sobrevive la mas significativa:
Nueros; y asi o muestra la documentacion)

E.c.1.3.2. Apellidos parcialmenteilegibles

Cuando existan apellidos parcialmenteilegibles o de lecturadudosay no
se encuentren en las fuentes de informacion prescritas, se escogera la forma
gue se considere més probable, seguida del atributo deducido entre parénte-
sis. En el elemento Notas de mantenimiento se indicarén los problemas de lec-
tura encontrados y se ofrecera la transcripcion exacta, si se considera necesa
rio. En € elemento Otras formas del nombre se indicaran otras opciones o
lecturas posibles.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Murillo (deducido), familia
Otras formas del nombre: Burillo (deducido), familia

ARANOR 115



1.2. Formas autorizadas del nombre

Notas de mantenimiento: Laletrainicial es de lecturadudosaen
el texto utilizado como fuente, pero Murillo es un apellido
frecuente en la poblacion de origen de la familia.

E.c.2. Componentes del elemento

El elemento Forma autorizada del nombre estard formado por aguellos
subelementos que permitan distinguir univocamente la familia cuyo registro
de autoridad se esté elaborando. Otra informacion debera recogerse en otros
elementos del Area de Identificacion o de las restantes éreas del registro de
autoridad. Para su formalizacion, véase el apartado 1.2.E.c.3.

La forma autorizada del nombre de familia podra estar compuesta por
los siguientes subel ementos:

E.c.2.1. Nombre del grupo familiar

E.c.2.2. Determinante del tipo de agrupacién familiar que se esta descri-
biendo: familia, linaje, clan, casa, Casa, etcétera

E.c.2.3. Cdlificadores
E.c.2.4. Atributos

E.c.2.1. Nombre

Nombre de familia es el término, habitualmente un apellido coman, con
el gue se designa al conjunto de todas las personas unidas por parentesco de
sangre o politico. Ademas del apellido propiamente dicho, se consideran
nombres de familialos de un lingje, clan, dinastia, casa o cualquier otro refe-
rido a un grupo de personas unidas por relaciones de parentesco.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Pueyo, familia
Forma autorizada del nombre: Fernadndez de Velasco, lingje

Forma autorizada del nombre: Windsor, Casa
Forma autorizada del nombre: Lucas, casa

E.c.2.2. Tipo de agrupacion familiar

Las agrupaciones humanas basadas en el parentesco, rea o ficticio33,
han sido y son muy diversas segiin las culturas y épocas; 10 mas habitual en

33 Ejemplos de parentescos ficticios son las adopciones de un nombre asociado a un patrimonio durante el
Antiguo Régimen, los criados o asalariados que conviven estrechamente con el grupo familiar, en el que
se insertan.
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los archivos son los fondos familiares generados y custodiados durante varias
generaciones, pero es posible también encontrar documentacion producida o
relacionada con otros tipos de agrupaciones humanas de carécter familiar,
cuya denominacion de parentesco se incluira de manera obligatoria como
subelemento de la Forma autorizada del nombre.

Los grupos de parentesco con denominacion especifica (tribu, casa,
clan) incluiran la mencion de la clase de grupo después del nombre propio,
separado por coma.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Ledntida, tribu

Forma autorizada del nombre: Flores, clan
Forma autorizada del nombre: Valero, casa

E.c.2.3. Calificadores

Se entiende por calificador cualquier adicion a nombre que sirva para
identificar y distinguir a una familia de otra de igual hombre, es decir, para
deshacer la homonimia existente o previsible.

Lahomonimia en los apellidos suele ser muy frecuente, ya que constitu-
yen un repertorio bastante restringido. Para deshacerla disponemos de una se-
rie de calificadores que permitiran distinguir univocamente lafamilia cuyo re-
gistro de autoridad se esté elaborando.

Como regla general, se consignara sélo la informacion minima necesa-
ria para deshacer la homonimia; la informacion restante se incluira en otros
elementos del registro de autoridad de archivos. Para su formalizacion, véase

€l apartado 1.2.F.c.3.2.
Ejemplo:
Forma autorizada del hombre: Sanchez, familia (oriundos de
Santa Coloma de Gramanet, Barcelona)

Forma autorizada del nombre: Sanchez, familia (oriundos de
Bellestar, Huesca)

E.c.2.3.1. Tiposde calificadores

Hay distintos tipos de calificadores. Ademés de los que se relacionan a
continuacion, se considerara calificador cualquier otro término que sirva para
distinguir afamilias de idéntico apellido.
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* Titulos de nobleza

En los casos de homonimia, cuando unafamilia posea o haya poseido un
titulo nobiliario, éste seincluirden el elemento Forma autorizada del nombre
como calificador.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Martinez-Bordiu, familia (mar-
gueses de Villaverde)

Forma autorizada del nombre: Martinez-Bordiu, familia (baro-
nes de Gotor)

Si es preciso, se redactara también un registro de autoridad de institucion
para el estado nobiliario o sefiorio que sustentaba dicho titulo nobiliario.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Fernandez de Hijar, familia (du-
gues de Hijar)
Nombre(s)/Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas. Ducado de Hijar

En € caso de que lafamilia posea més de un titulo, se podra hacer refe-
renciaaellos en el elemento Otras formas del nombre.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Abarca de Bolea, familia (condes
de Aranda)

Otras formas del nombre: Marqueses de Torres

» Reélacion con otras familias o grupos de parentesco

Se indicara cualquier relacion que exista con otra familia o grupo, que
ayude a unamejor identificacion.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Urgel, familia (vasallos de los

condes de Barcelona)
Forma autorizada del nombre: Urgel, familia (actores)

» Apodosy sobrenombres
Apodo y sobrenombre tienen, en este contexto, el siguiente significado:

Cdlificador que describe y resume lo que el conjunto de la comunidad
piensa de una familia; suele ser un elemento de integracién en la comunidad,
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gue hace referenciaaun atributo fisico, al caracter de un antepasado, ala pro-
fesion tradicional de la familia, al origen geogréfico, e incluso, a episodios
histéricos.

Ante un caso de homonimia en que uno de los grupos familiares sea co-
nocido por un sobrenombre o apodo éste formara parte de la entrada autori-
zada, como calificador.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Gargallo, familia (alias: los Ba-
chanos)

Forma autorizada del nombre: Gargallo, familia (alias: los Bar-
butes)

» Profesion y oficio

Cuando concurra un caso de homonimiaen el que uno de los grupos fa-
miliares sea conocido por la profesion desempefiada durante su existencia,
ésta formara parte de la entrada autorizada como un calificador.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Yarza, familia (arquitectos)
Forma autorizada del nombre: Yarza, familia (limadores)

e Lugar

S e grupo familiar estuviese vinculado a una localidad concreta, €l
nombre de lugar también podra formar parte de la entrada autorizada como
calificador.

Se consighara a continuacion de la denominacion del tipo de agrupacion
familiar entre paréntesis; se afladira la provincia a la que pertenece el lugar
propiamente dicho y separado por coma, salvo cuando lugar y provincia sean
homaonimos.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Mancebo, casa (Larrés, Huesca)
Forma autorizada del nombre: Mancebo, casa (Pamplona, Na-

varra)
Forma autorizada del nombre: Mancebo, casa (Huesca)

Forma autorizada del nombre: Trastdmara, Casa de (Aragén)
Forma autorizada del nombre: Trastdmara, Casa de (Castilla)
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Cuando setrate de lugares extranjeros, a continuacion del nombre del lu-
gar seindicara siempre €l pais.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Pelletier, familia (Quebec, Ca-
nadd)

Forma autorizada del nombre: Pelletier, familia (Toulouse,
Francia)

» Fechas
Para su formalizacion, véase el apartado 1.2.E.c.3.

Hay distintos tipos de fechas. En el caso de tener que utilizar dos fechas,
es recomendable que sean ambas del mismo tipo. A continuacion se relacio-
nan los tipos de fechas de acuerdo con el orden de preferencia de uso:

o Fechas extremas de existencia: origen y extincion de una familia. Son
las que se utilizarén por defecto. Los términos origen/extincion forma-
rén parte de la Forma autorizada del nombre cuando sblo se utilice
unade las dos fechas, a ser desconocida la otra.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Martinez, familia (1850 / 2006)

Forma autorizada del nombre: Martinez, familia (origen 1930)

Forma autorizada del nombre: Martinez, familia (extincién
1715)

o Fechas de actividad: solo se utilizaran cuando no se conozcan las de
origen y/o extincion. Se podraindicar el término inicio o fin de la ac-
tividad del grupo familiar cuando s6lo se mencione una de las fechas.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Blasco, familia (actividad 1900 /
1974)

Forma autorizada del nombre: Hernandez, familia (fin de activi-
dad 1995)

o Fechas documentadas: Se indicaran las fechas de |as que se tiene cons-
tancia documentada de la existencia de esa familia. Se utilizaran
cuando no se conozca hinguna de las anteriores.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Aisa, familia (fecha documentada
1890)
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E.c.2.3.2. Eleccion del calificador

El redactor del registro de autoridad elegird aquel calificador que mejor
identifigue o ayude a distinguir unafamiliade otra, eliminando la homonimia
existente o previsible. En caso necesario, podra utilizarse més de un califica
dor. Para su formalizacién, véase €l apartado 1.2.E.c.3.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Sanz, familia (alias: los Royos;
Tarazona, Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Sanz, familia (alias: los Royos;
Cuenca)

Forma autorizada del nombre: Sanz, familia (politicos; 1750 /
1898)

E.c.2.3.3. Orden delos calificadores

Los calificadores elegidos se consignaran en el orden que a continuacion
se especifica, teniendo en cuenta que solo se incluiran los tipos de calificado-
res previamente seleccionados, segin se establece en el apartado

12Ec232

Orden: titulo nobiliario; relacion con otras familias o grupos de paren-
tesco; sobrenombre o apodo; profesion u oficio; lugar; fechas.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Lizaln, familia (alias. los Nava-
rros; notarios; Almudévar, Huesca; 1526 / 1713)

(En la redaccion del elemento Forma autorizada del nombre se
ha considerado que existen varias generaciones de individuos
con el apellido Lizain. Se ha tenido en cuenta la existencia de
varias ramas de origen diverso asentadas en un mismo lugar, asi
como de desmembraciones de sus componentes con idénticas
ocupaciones en la eleccién de los calificadores para deshacer la
previsible homonimia. Al tener completamente identificada di-
cha rama familiar, se opt6 por redactar su Forma autorizada del
nombre lo mas completa posible.)

E.c.2.4. Atributos

L os atributos son aquellos términos que acompafian a nombre de fami-
liao alos caificadores, indicando una cualidad o propiedad de éstos. Solo se
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incluiran como parte de la forma autorizada cuando sea necesario afiadir una
aclaracion en el elemento.

E.c.2.4.1. Atributosdel nombredela familia

Se emplearan cuando el nombre de lafamilia necesite una aclaracion del
tipo deducido. Véase el apartado 1.2.E.c.1.32

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Loscos (deducido), familia

Otras formas del nombre: Lances (deducido), familia

Notas de mantenimiento: La parte del texto donde se encuentra
el nombre esta deteriorada. La lectura propuesta se basa en
la frecuencia de uso de ese apellido en la zona.

E.c.2.4.2. Atributos de los calificadores

* Fechas:
Para este calificador los atributos pueden ser:
o Relativos atipos de fecha:
Origen
Extincion
Actividad
Inicio de actividad
Fin de actividad
Fecha /s documentada/s
o Genéricos:
Probable/s
Anterior a
Posterior a
Aproximada/s
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Jordan de Urriés, familia (origen
778)
Forma autorizada del nombre: Loboén, familia (extincion 1975)
Forma autorizada del nombre: Sesé, familia (probables 1613 /
1799)
Forma autorizada del nombre: Ascaso, familia (origen: anterior
a 1840)
Forma autorizada del nombre: Castillo, familia (extincion: pro-
bable 1870)
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Forma autorizada del nombre; Sesma, familia (actividad 1833/
1945)

Forma autorizada del nombre: Palomo, familia (fecha documen-
tada 1900)

Forma autorizada del nombre: Azagra, familia (fecha documen-
tada 22 mitad del s. X1V)

Forma autorizada del nombre: Cueva, familia de la (dugques de
Alburquerque, 1464 / 1811)

e Apodos

Seindicaracon €l término alias seguido de dos puntos, y a continuacion
el apodo.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Pinzoén, familia (alias: los Mari-
neros)

Forma autorizada del nombre; Pinzon, familia (alias: los Atune-
ros)

e Lugar

Cuando se considere necesario que el nombre de lugar forme parte de la
Forma autorizada del nombre se expresara antepuesto de uno de los siguien-
tes términos: oriundos de / vecinos de.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Gotor, familia (oriundos de
Illueca, Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: Gotor, familia (oriundos de Go-
tor, Zaragoza)

* En € resto de los calificadores se utilizaran los atributos que, a juicio del
redactor de la autoridad, sean pertinentes.

E.c.3. Formalizacion de los subelementos

Se entiende por subelemento cada una de las partes que compone €l ele-
mento Forma autorizada del nombre.

E.c.3.1. Orden delos subelementos
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E.c.3.1.1. Subelemento inicial

Se utiliza el apellido o nombre del grupo familiar como subelemento ini-
cia, teniendo en cuenta que los apellidos compuestos (aquellos unidos me-
diante guion, la conjuncion y, o la preposicién de) se consideran un solo ape-
[lido.

A continuacion, seindicard el determinante de la clase de agrupacion fa-
miliar: familia, Casa, clan, casa

e Formalizacion

En primer lugar se indicara el nombre del grupo familiar, seguido de la
expresion familia o la correspondiente a grupo familiar (Casa [reinante], li-
nae, clan, casa,...) después de coma. El determinante de la clase de agrupa-
cion familiar se considera como parte de la forma autorizada del nombre.

» Apellidos precedidos de particulas (preposiciones, articulos
y combinaciones de ambaos)34

o En apellidos precedidos de una preposicion sola, figurarden primer |u-
gar €l apellido seguido, tras coma, del determinante familia y a conti-
nuacion la preposicion de.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Saavedra, familia de

o En apellidos precedidos de un articulo solo, € articulo se usard como
subelemento inicial.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: La Torre, familia

o En apellidos precedidos de preposicion més articul o:

- Si hay contraccion, figurard en primer lugar €l apellido seguido, tras
coma, del determinante familia y a continuacion la particula del.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Campo, familia del
- Si no hay contraccion, las particulas se posponen tras el apellido y €l

determinante familia, excepto si el articulo va unido al nombre o
forma parte de un nombre de lugar que incluye € articulo inicial.

34 RRCC. 15.1.2.B @) 5.
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Ejemplos.
Forma autorizada del nombre: Riva, familia de la

Forma autorizada del nombre: Lahiguera, familia de
Forma autorizada del nombre: La Lastra, familia de

» Apellidos precedidos de otras particulas en otras lenguas

Las particulas que no sean preposiciones, articulos, ni contraccion de
ambos, se antepondran siempre a apellido, en la forma ortogréfica en que
aparezcan (Mac, Mc, O, Ker, 1bn)3s,

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: O’ Shea, familia
Forma autorizada del nombre: Mac Carthy, familia

E.c.3.1.2. Posicion delos restantes subelementos

Si fuese necesario indicar més de un calificador, deberan seguir el orden
determinado en el gpartado 1.2.E.c.2.3.3.: titulo nobiliario, relacion con otras
familias o grupos de parentesco, sobrenombre 0 apodo, profesion u oficio, [u-
gar y fechas.

E.c.3.2. Puntuacion

E.c.3.2.1. Reglageneral

Laforma autorizada del nhombre se consignara del siguiente modo: ape-
Ilido comun al grupo familiar seguido, tras coma, del determinante del tipo de
agrupacion familiar y a continuacidn, entre paréntesis, los calificadores sepa-
rados por punto y coma (;) y atributos pertinentes seguidos de dos puntos (:).
Se seguirén las reglas de ortografia de la Real Academia Espafiola en lo que
ésta prescribe respecto a uso de mayusculas y minusculas.

E.c.3.2.2. Calificadores

Se consignaran a continuacion del determinante de la clase de agrupa-
cion familiar y entre paréntesis.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Ascaso, familia (Bolea, Huesca)

3 RRCC. 15.1.2. B a).
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Cuando sea necesario usar mas de un calificador, éstosiran en el mismo
paréntesis separados por punto y coma.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Rodriguez, familia (Miranda de
Ebro, Burgos; 1910/ 2003)

E.c.3.2.3. Atributos

» Si acompafian a nombre del grupo familiar se indicarén entre paréntesis a
continuacion de éste.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Badillo (deducido), familia

Otras formas del nombre: Vadillo (deducido), familia
Notas de mantenimiento: La grafiaoscilaentre By V

 Si acompafian aun calificador, |e precederan dentro del paréntesis, segin lo
visto en el apartado 1.2.E.c.2.4.2. En €l caso de los apodos, €l atributo uti-
lizado sera alias seguido de dos puntos, y se indicara entre paréntesistrasla
denominacion del tipo de agrupacion familiar.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Delgado, familia (alias: |os Patu-
dos)

Forma autorizada del nombre: Palafox, linaje (alias: los milita-
res)

» Si acompafian al nombre y a un calificador, €l de nombre se indicara entre
paréntesis, a continuacion del nombre del grupo familiar; y el de califica-
dor, entre paréntesis tras la denominacion del tipo de agrupacion familiar.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Coscojuela (deducido), lingje (fe-

cha documentada 1647)
Otras formas del nombre: Coscuyuela (deducido), lingje

E.c.3.3. Fechas

E.c.3.3.1. Fechas como calificador

Se utilizara sélo €l afio, representado con cuatro cifras ardbigas, excepto
cuando se trate de siglos, para los que se utilizardn nimeros romanos prece-
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didos de |la abreviatura de siglo, es decir, la letra s seguida de un punto y un
espacio (s.)

Para representar el intervalo entre dos fechas se utilizaré la barra incli-
nada precedida y seguida de un espacio (/).

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (1833 / 1945)
Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (s. X1X)

E.c.3.3.2. Atributos de las fechas
 Se coloca delante de lafecha ala que afecta.
* Si afecta a més de una fecha, se utilizard en plural.

» S hay que utilizar mas de uno, se colocara primero el relativo atipo de fe-
cha (origen, extincion, actividad: inicio, actividad: fin, fecha documentada)
y acontinuacién el genérico (probable, anterior a, posterior a, aproximada,
precedido de dos puntos (;) siempre que no se haya abreviado.

* Si las fechas se refieren a un calificador, iran precedidas de coma

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (origen 1833)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (extincion 1945)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (probables 1833
/ 1945)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (origen: anterior
a 1840)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (inicio de activi-
dad 1945)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (actividad 1833 /
1945)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (fecha documen-
tada 1900)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (fecha documen-
tada: 22 mitad del s. X1X)

Forma autorizada del nombre: Pereda, familia (barones de Pe-
flas Arriba, 1890 / 1930)

(La familia Pereda ostent6 el titulo de Barones de Pefias Arriba

desde 1890 hasta 1930)
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E.c.3.4. Lengua

E.c.3.4.1. Reglageneral

Como regla general, se respetara lalengua original en la que aparece €l
nombre de familia.

Para este apartado tomaremos como referencialo dicho en las Reglas de
Catalogacion de Bibliotecas del Ministerio de Culturass. Véase €l Anexo Il1.

E.c.3.4.2. Nombresde familia en variaslenguas

* Si el nombre de familia aparece escrito en distintas lenguas y no se
sabe cudl eslaoficial, se elegird bien lalengua espafiola o bien la que
figure en la mayor parte de los documentos, a criterio del redactor del
registro de autoridad.

 En el caso de que exista una forma espafiola consolidada por €l uso, se
preferird ésta. Esto incluye alos nombres antiguos que aparecen en la-
tin, pero que se usaban y se conocen en espafiol. En caso de duda, se
consultardn las obras de referencia en la lengua del centro que redliza
el registro de autoridad de archivos.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Austria, Casa de
Otras formas del nombre: Habsburgo, familia

Forma autorizada del nombre: Martinez de Luna, familia
Otras formas del nombre: Martini Lunae, familia

E.c.3.5. Escrituray grafia

E.c.3.5.1. Nombres contempor aneos

En el caso de nombres contemporaneos de grupos familiares, cuando €l
nombre aparezca siempre con una determinada grafia, se respetard ésta.
Cuando aparezca con distintas grafias, una de ellas la actual, se escogera ésta.
En los demas casos, esto es, si ninguna de las formas es la actual, se escogera
la forma predominantes.

3 RRCC. 15.1.2.B @) 5.
37RRCC. 15.1.1. B e).
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Ejemplos.
Forma autorizada del nombre: Cea, familia
Otras formas del nombre: Zea, familia

Forma autorizada del nombre: Zeballos, familia
Otras formas del nombre: Ceballos, familia

E.c.3.5.2. Nombres antiguos

Como regla general, se actualizara la grafia de los nombres de familia
antiguosy se aplicaran las reglas de ortografiavigentes en e momento de des-
cribir, excepto en aquellos casos en gque se conozca que han persistido usados
por sus descendientes hasta la época contemporanea.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Ximénez de Embun, familia
Otras formas del nombre: Jiménez de Embun, familia

Forma autorizada del nombre: Bardgji, familia

Otras formas del nombre: Bardaxi, familia
Bardaxy, familia
Bardaxin, familia

E.c.3.5.3. Grafias

En el caso de nombres de escrituras no latinas, se utilizara la forma ori-
ginal, trandliterada a la escritura latina. V éase anexo |V, segin RRCC (apén-
dice VII)

Sin embargo, se adoptaran las formas establecidas por |as fuentes de re-
ferencia, aunque difieran de la simple transliteracion.

E.c.3.6. Guionesy abreviaturas

E.c.3.6.1. Guiones

Se conservaran los guiones entre apellidos cuando formen parte del
nombre legalizado, asi como los derivados de la trangliteracion de nombres.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Gil-Albert, familia
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E.c.3.6.2. Abreviaturas
Como regla general, se desarrollaran todas las abreviaturas.
Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Fernandez de Heredia, familia
y no

Fdez. de Heredia, familia
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1.3. FORMAS PARALELASDEL NOMBRE

ISAAR (CPF)

Objetivo: Indicar las distintas formas que adopta la Forma autorizada
del nombre en otra(s) lengua(s) o escritura(s)3s.

Regla: Registrar la(s) forma(s) paralela(s) del nombre de acuerdo con
las convenciones o reglas nacionales o internacionales utilizadas por
el servicio de archivo responsable del registro de autoridad, inclu-
yendo, en caso necesario, todos los subelementos y/o calificadores re-
queridos por esas convenciones o reglas. Especificar en el elemento
Reglas y/o convenciones (4.3) las reglas aplicadas.

A. CONSIGNACION
INSTITUCIONES

La consignacion de este elemento es obligatoria cuando el nombre de la
institucion existe oficialmente en més de una lengua, siempre que sea en es-
crituralatina. Y esopcional, acriterio del centro que elabora el registro de au-
toridad, cuando se trate de escrituras no latinas.

PERSONAS

No procede registrar formas paralelas del nombre para personas por con-
siderar que cada personatiene un solo nombre legal u oficial, incluso aunque
haya nacido o habite en un lugar donde coexistan varias lenguas oficiales. Por
tanto, en el caso de nombre de persona en varias lenguas o escrituras, habra
gue elegir una forma autorizada del nombre segln las reglas establecidas en
el elemento Formas autorizadas del nombre. Las demas formas se reflgjaran

38 En algunos casos, especialmente en paises que tienen més de una lengua oficial, la institucion respon-
sable del registro de autoridad puede establecer una 0 més formas autorizadas del nombre que tengan el
mismo rango. Esta situacién se produce con frecuencia en el caso de los nombres de entidades cuyas di-
versas formas en las distintas lenguas o escrituras poseen todas €ellas |a categoria de oficiales.
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en el elemento Formas normalizadas del nombre segiin otras reglas y/o en
Otras formas del nombre, segiin proceda.

FAMILIAS

No procede registrar formas paralelas del nombre para familias, si-
guiendo el mismo criterio aplicado a personas.

B. FUENTES DE INFORMACION
L as especificadas para instituciones (Véase el apartado 1.3.E.a.).

C. REGLASGENERALES

Ninguna.

D. VARIANTESDE LA REGLA

Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD
E.a INSTITUCIONES

E.a.1l. Fuentesdeinformacion

En lamayoria de |os casos lafuente de informacion utilizada paralaela
boracion del elemento Forma autorizada del nombre servira también parala
elaboracion del elemento Formas paralelas del nombre. No obstante, se re-
cuerda que el orden de prelacién de las fuentes de informacion es el siguiente:

1.° Legislacion.

2.° Otras fuentes oficiales: reglamentos, érdenes, registros oficiales
(Registro Mercantil, Registro Industrial, Registro de Fundaciones,
etc.).

3.° Fondosy documentacion inter na: considerando siempre su fiabili-
dad, podran utilizarse organigramas no publicados, actas, circulares,
etc., pero también, y en Ultima instancia, membretes y otros docu-
mentos donde la propia institucién se autodenomina.

4.° Obras publicadas por la propia institucién.
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5.° Obras dereferencia generalesy especificas, |os catadlogos de auto-
ridades, y cualquier otra publicacién que aporte informacion de
interés.

E.a.2. Reglageneral

Como minimo, se registraran tantas formas paralelas como nombres ofi-
ciales en otras lenguas y escritura latina tenga la institucion, exceptuando €l
utilizado en la construccion de la forma autorizada del nombre. Ademds, si la
institucion tuviese algin nombre oficial en escrituras no latinas se podran
anadir las correspondientes formas paralelas.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Consgjo Internacional de Archivos
Formas paralelas del nombre: Conseil International des Archives
International Council on Archives
Internationaler Archivrat
\azr e 13 s JJi oS
] b 58 B

E.a.3. Componentes del elemento

Estara compuesto por tantas formas paralelas como se considere nece-
sario, seguin lo dispuesto en laregla general (véase el apartado 1.3.E.a.2.).

Cada una de las formas paralelas estara compuesta por los siguientes
subelementos:

—nombre oficial de lainstitucion propiamente dicha en otralengua o es-
critura

—nombre de las instituciones superiores??

—cdlificadores

—atributos

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Comunidad de Trabajo de los Pi-
rineos. Comité de Coordinacion

39 Se utilizard el nombre de lainstitucion superior cuando exista homonimiay el uso de los calificadores
no fuera suficiente para deshacerla (véase el apartado 1.2.E.a.2.2.).
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Formas paralelas del nombre: Communauté de Travail des Py-
rénées. Comité de Coordination

Comunitat de Treball dels Pirineus. Comité de Coordinaci6

Pirinioetako Lan Komonitatearen. Koordinaketa Batzordea

Los dos Ultimos subelementos, calificadores y atributos, sdlo se afiadi-

ran cuando se consideren necesariosy siempre en lalenguadel centro que ela

bora el registro de autoridad. Para su utilizacion se seguiralo dispuesto en €l
elemento Forma autorizada del nombre (véase el apartado 1.2.E.a.2.).

E.a.4. Formalizaciéon de los subelementos

Cada una de las distintas formas paralelas del nombre que se incluyaen
un registro se dispondra en linea aparte.

Laformalizacion de los subelementos de cada una de las formas parale-
las del nombre se realizard del mismo modo que en el elemento Forma auto-
rizada del nombre (véase €l apartado 1.2.E.a.3).
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1.4. FORMAS NORMALIZADAS DEL NOMBRE SEGUN
OTRASREGLAS

ISAAR (CPF)

Objetivo: Registrar las formas normalizadas del nombre de la institu-
cion, persona o familia que se han elaborado de acuerdo con reglas di-
ferentes de |as aplicadas para establecer |a forma autorizada del nom-
bre. De esta manera se facilita el intercambio de registros de autoridad
entre diferentes comunidades profesional es.

Regla: Registrar la forma normalizada del nombre de la entidad que
se esta describiendo, de acuerdo con otras convenciones o reglas. Es-
pecificar estasreglasy/o, s ha lugar a ello, el nombre del servicio res-
ponsable de su elaboracion.

A. CONSIGNACION

Opcional. Para valorar la conveniencia de cumplimentar este elemento
se tendran en cuenta los siguientes aspectos: €l nivel de detalle en la elabora
cion del registro, € grado de utilidad que se obtenga seguin criterio del redac-
tor del registro de autoridad y, por Ultimo, la pertenencia a un entorno de ca-
talogacion compartida con otros centros que utilicen otras convenciones o
reglas.

B. FUENTES DE INFORMACION

Catélogos de autoridades y cualquier publicacion cuyas entradas hayan
sido normalizadas de acuerdo a una norma publicada, de caracter nacional o
internacional, asi como las propias normas o convenciones utilizadas.

Para todos aguellos registros de autoridad elaborados en Espariay con €l
fin defacilitar el intercambio de registros de autoridad, se recomienda consul-

ARANOR 135



1.4. Formas normalizadas del nombre segln otras reglas

tar el Catdlogo de Autoridades de la Biblioteca Nacional 40 y |las bases de da-
tos del Portal de Archivos Esparioles (PARES)AL.

C. REGLASGENERALES

C.1. Reglas

Se registraran las formas normalizadas del nombre de la entidad que se
esta describiendo, de acuerdo con otras convenciones o reglas.

De cada regla o convencion aplicada se especificara el nombre de ésta
y/o e nombre del servicio responsable de su elaboracion.

Ademés, se recomienda consignar la fecha de publicacion de la conven-
cion o reglaaplicada, si se conoce, y lafecha de consultaal catadlogo de auto-
ridades del que se toma la forma normalizada segUin otras reglas en formato
dd-mm-aaaa.

En caso de que el catdlogo consultado tenga un nombre propio, normal-
mente porque el servicio responsable mantiene mas de un catdlogo, se podra
consignar €l nombre de éste con €l fin de precisar mejor lafuente consultada.

Paratodos aquellos registros de autoridad elaborados en Espariay con €l
fin defacilitar el intercambio de registros de autoridad, se recomienda consig-
nar las formas normalizadas del nombre segun las reglas siguientes: Norma
Espafiola de Descripcion Archivistica (NEDA)42 y Reglas de Catalogacion
Espafiolas (RRCC).

No obstante, queda a criterio del redactor del registro de autoridad |a se-

leccion de lainformacion aincluir para que € registro quede perfectamente
identificado.

C.2. Componentes del elemento

Estard compuesto por tantas formas normalizadas del nombre segin
otras reglas como se considere necesario, de acuerdo con lo dispuesto en la
regla (véase el apartado 1.4.C.1).

40 <http://www.bne.es/cgi-bin/wsirtex?FOR=WBNTEXT4> [Consulta: 03-05-2007].
41 <http://pares.mcu.es> [Consulta: 09-05-2007].

42 Aunque en el momento de la redaccién de este manual sélo se conoce en su version borrador, se reco-
mienda su consignacién por ser la Gnica norma archivistica existente de dambito estatal .
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Cada una de las formas normalizadas del nombre seglin otras reglas registra-
das en este elemento podra estar compuesta por |os subelementos* detalla-
dos a continuacion:

—la forma del nombre de la entidad normalizada segun otras reglas (subele-
mento de consignacion obligatoriasi se decide cumplimentar el elemento)

—lainformacion referente a las reglas aplicadas, que a su vez podra estar in-
tegrada por los datos siguientes:
- el nombre de laregla aplicada
- lafecha de publicacion de laregla, o referencia sobre su edicién,
- el nombre del servicio responsable de su aplicacion
- el catdlogo consultado (elaborado siguiendo dicha regla)
- lafecha de la consulta al catdlogo

C.3. Formalizacion de los subelementos

Cada una de las distintas formas normalizadas del nombre segln otras
reglas se dispondra en linea aparte.

La forma del nombre de la entidad normalizada seguin otra regla es €l
primer subelemento, y en caso de que se decida la cumplimentacion de este
elemento, su consignacion es obligatoria.

Lainformacion referente alaregla o convencion aplicada se consignara
dentro de un mismo corchete y a continuacion de la forma normalizada del
nombre de la entidad.

Se detalla a continuacion el orden de consignacion de los datos referen-
tes alaregla aplicaday la puntuacién prescrita:

—el nombre de laregla, preferentemente, en su forma abreviada,
—lafecha de publicacion de la regla, precedida por coma (,)

—el nombre del servicio responsable de su elaboracion, precedido de punto y
coma ;)

—el nombre del catdlogo consultado, precedido de dos puntos (:)

—lafecha de la consulta a catdlogo, en formato dd-mm-aaaa y precedida de
coma(,)

43 Es necesario que la aplicacion informética distinga perfectamente entre la forma normalizada del nom-
bre segiin otrareglay lainformacion que le acompaiia.
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Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Chomén y Ruiz, Segundo de

Formas normalizadas del nombre segiin otras reglas: Chomaon,
Segundo de (1871-1929) [RRCC, 1999; BNE: Catdlogo de
autoridades, 27-06-2007]

Forma autorizada del nombre: Diputacion Provincial de Zara-
goza. Servicio de Cultura

Formas normalizadas del nombre seguin otras reglas: Servicio
de Cultura de la Diputacion Provincia de Zaragoza [NO-
DAC, 2007]
Zaragoza (Provincia). Diputacion Provincia. Servicio de
Cultura [RRCC, 1999; BNE: Catdlogo de autoridades, 27-
06-2007]

De todos los datos referentes a la regla son de consignacion obligatoria,
si se decide cumplimentar €l elemento, el nombre de lareglay/o, si ha lugar
aello, e nombre del servicio responsable de su aplicacion.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Cistué, familia

Formas normalizadas del nombre segn otras reglas: Familia
Cistué [NEDA version preliminar; AHPZ]

Cuando la forma del nombre de la entidad coincida para diferentes re-
glas o convenciones, se afadirén tantos corchetes como reglas sea necesario
consignar.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Sender Garcés, Ramoén José

Formas normalizadas del nombre segin otras reglas. Sender,
Ramon J. (1901-1982) [RRCC, 1999; BNE: Catélogo de
autoridades, 27-06-2007] [NEDA, version preliminar;
GTAA, 27-06-2007]

D. VARIANTES DE LASREGLAS

Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD

Ninguna.
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1.5. OTRASFORMASDEL NOMBRE

ISAAR (CPF)

Objetivo: Registrar cualquier nombre(s) existente(s) de la institucion,
persona o familia, que no se haya mencionado en ninguin otro lugar del
Area de | dentificacion4.

Regla: Registrar otros nombres por 10s que puede ser conocida la en-
tidad, tales como:
a) otras formas del mismo nombre, por € emplo, acrénimos,

b) otros nombres de instituciones, por eemplo, los cambios sufridos
por el nombre a través del tiempo con sus correspondientes fechas?s;

) otros nombres de personas o familias, por g emplo, los cambios su-
fridos por el nombre a través del tiempo con sus correspondientes fe-
chas, como los pseuddnimos, nombres de soltera, €etc;

d) nombres y titulos que preceden o siguen al nombre de personas y
familias, por ejemplo, titulos nobiliarios o titulos honorificos ostenta-
dos por una persona o familia.

A. CONSIGNACION

Opcional. A la hora de decidir la cumplimentacion de este elemento se
tendran en cuentalos siguientes aspectos: €l nivel de detalle en la elaboracion
del registro y el grado de utilidad de cara a la recuperacién de informacion,
segun criterio del redactor del registro de autoridad.

44 En sistemas manuales | as otras formas del nombre podran remitir alaforma autorizada del nombre me-
diante uso de referencias cruzadas del tipo “véase’.

45 Cuando, de acuerdo con las reglas y/o convenciones nacionaes, se considera que el cambio de nombre
supone la creacion de una nueva institucion, se registrara la relacion entre las dos instituciones como rela-
cién temporal en e Area de relaciones (5.3). [En esta publicacion,_véase el apartado 1.2.F.a.1.3.1. Cam-
bios de nombre].
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B. FUENTES DE INFORMACION

Se considerarédn tanto las fuentes documentales de archivo como las
obras de referencia generales y especificas, y cualquier otra publicacion que
aporte informacion de interés. Ademas de las fuentes escritas, también serén
vélidas las fuentes orales, es decir, las formas utilizadas en el habla tradicio-
nal o popular, aungue no se encuentren recogidas en ningln documento es-
crito de los utilizados como fuentes para realizar €l registro de autoridad.

La seleccion de fuentes se deja a criterio del redactor de |la autoridad,
quien valorara su idoneidad dependiendo del objeto de descripcion.

C. REGLASGENERALES

C.1. Regla

Se registraran otros nombres de la entidad por 1os que ésta pueda ser co-
nociday, por tanto, consultada por un usuario.

C.2. Componentes del elemento

Estara compuesto por tantas formas como se considere necesario, seguin
lo dispuesto en laregla genera (véase el apartado 1.5.C.1).

Por su naturaleza, la diversidad de estas formas hace imposible |a deter-
minacion previa de subelementos.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Ric 'y Azlor, Maria Pilar
Otras formas del nombre: Baronesa de Vadeolivos
Ricy Azlor, M2 Pilar
Ric, Pilarin

C.3. Formalizacion de los subelementos

Cada una de las otras formas del nombre se dispondré en linea aparte.
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Gajatechea, familia
Otras formas del nombre: Vizcondes de Torre-Cantabrico
Los Guipuchis

Los Navieros
Gajatetxea, familia
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D. VARIANTESDE LA REGLA
Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD

E.a. INSTITUCIONES

Se registraréd cuaquier otro nombre que tenga la institucion que no se
haya utilizado en ningln otro lugar del Area de Identificacion. A pesar de la
variedad de nombres que puedan existir, éstos pueden agruparse atendiendo a
cambios de forma, orden y contenido.

E.a.1. Cambiosde forma (distintas formas para un mismo nombre):
—sigla o acronimo
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Asociacion de AntiguosAlumnos

de la Universidad de Zaragoza
Otras formas del nombre: AGRALUZ

Forma autorizada del nombre: Asociacion Pablica para la De-
fensa del Patrimonio Aragonés

Otras formas del nombre: APUDEPA

Forma autorizada del nombre: Grupo de Trabajo de Autoridades
de Aragén

Otras formas del nombre: GTAA

—abreviaturas (que en laforma autorizada del nombre se han consignado en
su forma desarrollada, o que no se han consignado)

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Colegio Publico Doctor Azla
(Zaragoza)

Otras formas del nhombre: C. P. Dr. Azlia (Zaragoza)

Forma autorizada del nombre: José Alfonso
Otras formas del nombre: José Alfonso S.A.

—nombre convencional o popular (no aceptado en la forma autorizada)
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Hospital Clinico Universitario

Lozano Blesa
Otras formas del nombre: Hospital Clinico
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1.5. Otras formas del nombre

Forma autorizada del nombre: Instituto de Ensefianza Secunda-
ria Pablo Serrano (Andorra, Teruel)

Otras formas del nhombre: Instituto Pablo Serrano (Andorra, Te-
ruel)

—nombre con/sin articulo (que la forma autorizada incluya articul o)

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: El Justicia de Aragon
Otras formas del hombre: Justicia de Aragon

—numeros [que la forma autorizada incluya nimeros expresados o no en ci-
fras (ardbigas, romanas,...)]

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Editorial Siglo XXI
Otras formas del nombre: Editoria Siglo Veintiuno

Forma autorizada del nombre: Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién nimero 2 de Calatayud (Zaragoza)

Otras formas del nombre: Juzgado de 12 Instancia e Instruccion
nimero 2 de Calatayud (Zaragoza)
Juzgado de Primera Instancia e Instruccién niimero dos de
Calatayud (Zaragoza)
Juzgado de 12 Instancia e Instruccién nimero dos de Cala-
tayud (Zaragoza)

—distinta puntuacion, espacios, guiones, mayUsculasmindsculas,... (que
la forma autorizada incluya o no guiones, espacios,...)

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Asociacion de vecinos Lanuza-
Casco Vigo

Otras formas del nombre: Asociacién de vecinos Lanuza Casco
Vigjo

Forma autorizada del nombre: Instituto Nacional de Industria
(Espaiia)

Otras formas del nombre: INI
I.N.I.
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1.5. Otras formas del nombre

—lasotrasopciones o lecturas posibles con € atributo deducido entre parén-
tesis cuando en las fuentes de informacién el nombre de lainstitucion figure
de formailegible o0 sea de lectura dudosa

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Gréficas Murillo (deducido)
Otras formas del nombre: Gréficas Burillo

—titulos honorificos (no consignados en la forma autorizada del nombre)

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Ayuntamiento de Jaca (Huesca)

Otras formas del nombre: Excelentisimo Ayuntamiento de Jaca
(Huesca)

E.a.2. Cambios de orden (diferentes elementos de entrada)

—instituciones subordinadas y desarrollo jerérquico (que la forma autori-
zada del nombre de la institucion subordinada contenga o no € desarrollo
jerarquico de la misma)

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Instituto de Estudios Asturianos

Otras formas del nombre: Consegjo Superior de Investigaciones
Cientificas (Espafna). Instituto de Estudios Asturianos

Forma autorizada del nombre: Caja de Ahorros de Canarias.
Centro Cultural
Otras formas del nombre: Centro Cultural Caja Canarias

—distinta disposicion delos tér minos que componen laforma autorizada del
nombre
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Josgel Pelugqueros
Otras formas del nombre: Peluqueros Josgel

E.a.3. Cambios de contenido (hnombres diferentes)

—nombres diferentes debidos a cambios en € nombre (nombre dife-
rente por el que se conoce una ingtitucion —formas populares, vulgaris-
mos,...— que no ha sido elegido para la forma autorizada)
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1.5. Otras formas del nombre

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre; Hospital Miguel Servet (Zara-
goza)

Otras formas del nombre: La Casa Grande

Forma autorizada del nombre: Parroquia de San Pablo (Zara-
goza)

Otras formas del hombre: Parroquia de EI Gancho

Forma autorizada del nombre: Hospital Royo Villanova (Zara-
goza)
Otras formas del nombre: El Cascajo

—nombres diferentes debidos alenguas distintas: formadel nombre de lains-
titucion expresado en lalengua del centro responsable de la elaboracion del
registro, cuando esta lengua no sea la elegida para la forma autorizada del
nombre.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: New York Philarmonic Orches-

tra
Otras formas del nombre: Orquesta Filarménica de Nueva York

E.b. PERSONAS

Se registrara cualquier otro nombre que tenga la persona que no haya
sido utilizado en ningin otro lugar del Area de Identificacion y, S se consi-
dera necesario, se afiadiran las fechas correspondientes. A pesar de la varie-
dad de casos que puedan existir, éstos pueden agruparse atendiendo acambios
de forma, orden y contenido.

E.b.1. Cambios de forma (distintas formas para un mismo nombre):

—grafias antiguas (nombres antiguos, que en la forma autorizada se habran
consignado con la grafia actualizada de acuerdo a las normas vigentes)

Ejemplo:

Forma autorizada: Bardgji Villanova, Juan de
Otras formas del nombre: Bardaxi Villanova, Juan de

—nombres o apellidos parcialmente ilegibles. las otras opciones o lecturas
posibles con € atributo deducido entre paréntesis cuando en las fuentes de
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1.5. Otras formas del nombre

informacion nombre o apellidos figuren de forma parcialmente ilegible o
sean de lectura dudosa y no se encuentren otras fuentes de informacion.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Aparicio, Pedro (deducido)
Otras formas del nombre: Paricio, Pedro (deducido)

Notas de mantenimiento: El texto del que se extrae el elemento
Forma autorizada del nombre esté en parte perdido

E.b.2. Cambios de orden (diferentes elementos de entrada)

—término pertenecienteal nombre o al apellido: cuando no se sepacon cer-
teza si un término corresponde a un nombre 0 a un apellido, se consignara
aqui laforma que no se haya aceptado en el elemento Forma autorizada del
nombre.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Agustin Miguel, José

Otras formas del nombre: Miguel, José Agustin

—en apellidos de origen portugués, brasilefio, anglosajon, flamenco y es-

candinavo, laforma del nombre cuyo elemento inicial seala primera parte
el apellido (en la forma autorizada del nombre el elemento inicial es la ul-
tima parte del apellido).

Ejemplo:

Forma autorizada: Silva, Floréncio Carlos de Abreu

Otras formas del nombre: Abreu e Silva, Floréncio Carlos de

E.b.3. Cambios de contenido

—nombres anteriores al cambio oficial del nombre, con sus correspondien-
tesfechas, si se conocen. (Estos cambios que pueden afectar a cualquier per-
sona son especia mente significativos para reyes, papas, religiosos regula-
res,...)

Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Neruda, Pablo

Otras formas del nombre: Reyes Basoalto, Ricardo Eliecer
(1904-1946)

Forma autorizada del nombre: Juan Carlos | (rey de Esparia)
Otras formas del nombre: Borbén y Borboén, Juan Carlos
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1.5. Otras formas del nombre

Forma autorizada del nombre: Algjandro VI (papa)
Otras formas del nombre: Borja, Rodrigo
Borgia, Rodrigo

Forma autorizada del nombre: Benedicto X111 (antipapa)
Otras formas del nhombre: Luna, Pedro de

Forma autorizada del nombre: Teresa de Jesus (santa)
Otras formas del nombre: Cepeday Ahumada, Teresa de
Teresade Avila

—titulos nobiliarios con los correspondientes ordinales
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Abarca de Bolea, Pedro Pablo
Otras formas del hombre: Aranda, X conde de
Forma autorizada del nombre: Saavedray Ramirez de Baque-

dano, Angel de
Otras formas del nombre: Rivas, |11 duque de

—apodos por 10s que una persona es conocida
Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Jiménez Malla, Ceferino
Otras formas del nombre: El Pelé

—sobrenombres por [os que una persona es conocida
Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Zaragoza Doménech, Agustina
Otras formas del nombre: Agustina de Aragén

Forma autorizada del nombre: Fernando 11 (rey de Aragén)
Otras formas del nombre: Fernando el Catdlico

Forma autorizada: Fernando 11 (rey de Castillay Ledn)
Otras formas del nombre: Fernando |11 el Santo (rey)

—condicién de casada, expresada utilizando como segundo apellido el de su
marido precedido de la particula de

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Polo y Martinez-Valdés, Carmen
Otras formas del nombre: Polo de Franco, Carmen
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1.5. Otras formas del nombre

—condiciones especiales expresadas mediante el calificador, por gjemplo, la
condicion de beato o santo en los papas, la condicién de regente y con-
sorte,... Paralosreyes de la Corona Espafiola, se utilizara el calificador para
indicar su condicion de rey de los diversos territorios con sus ordinales co-
rrespondientes.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Pio X (papa)
Otras formas del nombre: Pio X (santo)

Forma autorizada del nombre: Orleans, Maria de las Mercedes
de

Otras formas del nombre: Orleans, Maria de las Mercedes de
(reina consorte de Alfonso XI1)

Forma autorizada del nombre | Otras formas del nombre

Fernando Il (rey de Aragdn) Fernando V (rey de Castilla)
Carlos | (rey de Esparia) Carlos | (rey de Aragon)

Carlos V (emperador de Alemania)
Felipe Il (rey de Espaia) Felipe | (rey de Aragon)
Felipe Il (rey de Espafia) Felipe Il (rey de Aragon)
Felipe IV (rey de Espana) Felipe Il (rey de Aragdn)
Carlos |1 (rey de Espaiia) Carlos I (rey de Aragon)

E.c. FAMILIAS

Seregistraran otras formas por las que pueda ser conocidalafamiliaque
no se hayan utilizado en ningtin otro lugar del Area de Identificacion. A pesar
de la variedad de nombres que puedan existir, éstos pueden agruparse aten-
diendo a cambios de forma, orden y contenido.

E.c.1. Cambios de forma (distintas formas para un mismo nombre):

—grafiasantiguasde un nombre de familia, que en laforma autorizada se han
adaptado a las normas vigentes, seglin se establece en _el apartado
1.5.E.c.3.4.2.
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1.5. Otras formas del nombre

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Fernandez de Hijar, familia
Otras formas del hombre: Fernandeg d’ Ixar, familia

—lasotrasopcioneso lecturas posiblescon el atributo deducido entre parén-
tesis cuando en las fuentes de informacién el apellido familiar figure de
forma parcialmenteilegible o sea de lectura dudosay no se encuentren otras
fuentes de informacion.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Meléndez (deducido), familia
Otras formas del nombre: Menéndez (deducido), familia

E.c.2. Cambios de orden (diferentes elementos de entrada)

—unién de articulos o preposiciones, que dan lugar a otraforma del nombre
delafamilia
Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Torre, de la, familia
Otras formas del nombre: Latorre, de, familia

E.c.3. Cambios de contenido

—nombres anteriores a un cambio oficial del nombre de la familia, con sus
correspondientes fechas.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Cabrero, familia
Otras formas del hombre: Cabreo, familia (1879 / 1987)

—la forma del nombre que consigne un Unico apellido, normamente en €l
uso cotidiano, cuando el nombre del grupo familiar esta formado por dos
apellidos unidos mediante la preposicién de, y asi se ha consignado en la
forma autorizada.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre; Jordan de Urriés, familia
Otras formas del nombre: Urriés, familia

—apellido familiar de origen portugués, brasilefio, anglosajon, flamenco
0 escandinavo. Se hara una referencia completa, con la primera parte del
apellido (en laforma autorizada del nombre el elemento inicial esla Ultima
parte del apellido).
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1.5. Otras formas del nombre

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Boer, familia

Otras formas del nombre: De Boer, familia
—titulo o titulos nobiliarios poseidos por una familia

Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Valén, familia

Otras formas del nombre: Barones de Mora

Forma autorizada del nombre: Jordan de Urriés, familia
Otras formas del hombre: Ayerbe, marqueses de

Rubi, marqueses de

Velilla de Ebro, marqueses de

Roda, vizcondes de

—sobrenombre o apodo por e gue es conocida una familia (cuando éste no
forme parte de la forma autorizada como calificador).

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Barbacil, familia
Otras formas del nombre: Los Vinateros
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1.6. ldentificadores para instituciones

1.6. IDENTIFICADORES PARA INSTITUCIONES

ISAAR (CPF)

Objetivo: Facilitar cualquier identificador numérico o alfanumérico
gue se utilice para identificar la institucion descrita.

Regla: Registrar, cuando sea posible, cualquier nimero oficial u otro
tipo de identificador (p.e., nimero de registro de la compafiia) de la
institucion descritay precisar lajurisdicciony disposicion bajo la cual
ha sido asignado.

A. CONSIGNACION
Opcional.

De acuerdo con lanorma lSAAR (CPF), este elemento es de aplicacion
exclusiva en los registros de autoridad de instituciones.

B. FUENTES DE INFORMACION

Registros publicos y, en general, cualquier sistema oficia de identifica
cion de ingtituciones, empresas, sociedades, cooperativas, fundaciones, aso-
ciaciones, etc.

C. REGLA/S GENERAL/ES

C.1. Reglas

Cuando una institucion posea un codigo de identificacion Unico otor-
gado por unaentidad de caracter oficial, como registros publicos o algin otro
organo de laAdministracién, se deberé consignar tal y como aparezca codifi-
cado, incluyendo las siglas si forman parte del codigo, indicando el nombre
del registro y si fuera necesario el organismo responsable del mismo.
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1.6. ldentificadores para instituciones

Ejemplos.

Forma autorizada del nombre: Pasteleria Larrode

Identificadores para instituciones: Codigo de Identificacion Fis-
cal: S901501-D

Forma autorizada del nombre:; Federacion delaVirgen del Pilar
de los Monasterios de la Orden de la Inmaculada Concep-
cion.

Identificadores para instituciones: Registro de Entidades Reli-
giosas Catolicas: 1632-/0-SE/D

Forma autorizada del nombre: Fundacién San Valero
Identificadores para instituciones: Registro de Fundaciones Ca-
nonicas; 228-SE/F

Forma autorizada del nombre: Farmadescuento
Identificadores para instituciones: Registro General de Empre-
sas de Venta a Distancia: 2001/0181/13/28/9/V

En € caso de que €l codigo identificador y/o € nombre del registro no
sean lo suficientemente explicitos, se consignara ademas el nombre del orga-
nismo responsable del registro.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Fundacion Santiago Doz
Identificadores para instituciones: Gobierno de Aragon. Regis-
tro de Fundaciones: 17(1)
y no
Registro de Fundaciones. 17(1)

Forma autorizada del nombre: Harinera Polo

Identificadores para instituciones: Registro Industrial: RI:
50/224353.

y no
Registro Industrial del Gobierno de Aragén (RI):
50/224353

(El nmero de registro contiene el codigo)

Se podran consignar tantos codigos identificadores como considere ne-
cesario e redactor del registro de autoridad.

C.2. Componentes del elemento
El elemento se podra componer de |os siguientes subelementos:
—Organismo responsable del registro
—Nombre del registro
—Cadigo identificador de lainstitucion
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1.6. ldentificadores para instituciones

El nimero de subelementos necesarios que deben formar parte del ele-
mento Identificador de instituciones se deja a criterio del redactor del regis-
tro de autoridad.

C.3. Formalizacion de los subelementos

Cada uno de los identificadores de instituciones que se incluyaen un re-
gistro de autoridad se dispondré en linea aparte.

El organismo responsable del registro y el nombre del registro se consig-

narén de acuerdo con lo dispuesto en g apartado 1.2.E.a.1.2. de lanorma. El
codigo identificador de ingtitucion se registrara tal y como aparezca codifi-

cado en las fuentes oficiales.

C.3.1. Orden delos subelementos
El orden de |os subelementos sera el siguiente:

Organismo responsable del registro, nombre del registro, codigo identi-
ficador de lainstitucion.

C.3.2. Puntuacion

El organismo responsable del registroy el nombre de registro se consig-
narén separados entre si por punto.

El codigo de identificador de la institucién se consignara separado del
resto de los subelementos por dos puntos.

Se respetaran los signos de puntuacion que pueda contener e codigo
identificador.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Club 1bon

Identificadores para instituciones: Gobierno de Aragon. Regis-
tro de Asociaciones: 03-p-1907

D. VARIANTESDE LA REGLA

Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD
Ninguna.
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2.1. Fechas de existencia

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. FECHASDE EXISTENCIA

ISAAR (CPF)

OBJETIVO: Registrar las fechas de existencia de la institucion, per-
sona o familia.

REGLA: Registrar las fechas de existencia de la entidad que se esta
describiendo. En €l caso de las instituciones, incluir la fecha de esta-
blecimiento, fundacién, legislacion sobre sus competencias y disolu-
cion. En € caso de las personas, hay que incluir las fechas reales o
aproximadas, de nacimiento y fallecimiento o cuando estas fechas no
se conozcan precisar las fechas de actividad. Cuando se utilicen siste-
mas paralelos de datacién, se puede indicar las equivalencias entre es-
tos segun las convenciones o reglas pertinentes. Especificar en el ele-
mento Reglas y/convenciones (5.4.3) €el/los sistema(s) de datacion
utilizados, por ejemplo SO 8601.

A. CONSIGNACION
Obligatoria.

B. FUENTES DE INFORMACION

Las fechas se tomaran de la legisacién, las obras de referencia genera
les y especificas, los catdlogos de autoridades y cualquier otra publicacion
gue aporte informacién de interés, asi como de las fuentes documentales de
archivo.

La seleccion de las fuentes bibliogréficas se deja a criterio del redactor
de la autoridad, quien valorara su idoneidad dependiendo del objeto de des-
cripcion.
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2.1. Fechas de existencia

C. REGLASGENERALES

C.1. Reglas

Para cada entidad se consignaran, como méaximo, dos fechas. Cuando se
utilicen dos fechas, ambas deben ser del mismo tipo (véase el apartado

21.C.221).

Se consignaran preferentemente las fechas extremas de existencia de la
entidad, entendiendo como tales las de creacion/disolucion en el caso de ins-
tituciones, nacimiento/muerte para las personas 'y origen/extincion en las fa-
milias. Si ho se conocen las fechas extremas de existencia se indicarén las de
actividad y, sl tampoco éstas son conocidas, lafecha o fechas documentadas,
con indicacion en cada caso del tipo de fecha de que se trata.

Si lainstitucion, persona o familia todavia existe se indicara solamente
la fecha de creacion, nacimiento u origen.

Cuando no se conozcan las fechas con exactitud, se indicaré por aproxi-
macion (véase el apartado 2.1.C.3.2.3.).

Cuando en la fuente de informacion las fechas aparezcan expresadas en
sistemas de datacion diferentes de la era cristiana, se reduciran las mismas a
sistema de datacion actual. Tal circunstancia se podra hacer constar opcional-
mente en el elemento Notas de mantenimiento. Se seguira el mismo procedi-
miento para expresar otras fechas cuya consignacion en las fuentes requiera
una interpretacion, por ejemplo el diay mes consignados en las fuentes con
el nombre del santo del dia.

Ejemplos.

Fechas de existencia: nacimiento 1510-06-24
(En la documentacion: Nacido el dia de Sant Johan del anno de
mil quinientos diez)

Fechas de existencia; Fecha documentada 1152
(En la documentacion: Era MCLXXXX)

C.2. Componentes del elemento
El elemento se podra componer de los siguientes subelementos:

C.2.1. Fechas propiamente dichas
C.2.2. Atributos
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C.2.1. Fechas propiamente dichas

Las fechas pueden expresarse en afios, meses, dias y también en otros
periodos de tiempo, por ejemplo siglos, mitades de siglo, décadas, ...

C.2.2. Atributos

2.1. Fechas de existencia

Son aguellos términos que acompafian ala fecha o fechas indicando una
cualidad o propiedad de éstas. Pueden ser de las siguientes clases:

C.2.2.1. Relativosal tipo defecha

Los atributos de tipo de fecha relativos a existencia se incluiran cuando
solamente se conozca una de | as dos fechas extremas; el resto de |os atributos
seincluiran para consignar que se trata de otro tipo de fechas diferentes alas

de existencia

I nstituciones Per sonas Familias
Fechas extremas Creacion Nacimiento Origen
de existencia Disolucion Muerte Extincion

Actividad
Fechas de actividad Inicio de actividad
Fin de actividad

Fechals
documentadals Fecha/s documentadal/s

C.2.2.2. Genéricos

L os atributos genéricos se incluiran para consignar | as fechas cuando és-
tas sean inciertas 0 no se conozcan con exactitud y sdlo se puedan dar por

aproximacion.
—Probable/s
—Anterior a

—Posterior a
—Aproximada/s

C.3. Formalizacion de los subelementos

C.3.1. Fechas propiamente dichas

Seindicaran el afio, mesy dia, en ese orden, si se conocen.
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2.1. Fechas de existencia

El afio se representara con cuatro cifras arabigas. El mesy € diase re-
presentarén con dos cifras arébigas respectivamente; en el caso de un nimero
menor de diez, el primer digito sera un cero:

aaaa-mm-dd

Si no se conace €l ano se podra hacer referencia a periodos mas amplios,
como 12 mitad del siglo, 22 mitad del siglo o siglo, abreviando siglo con lale-
tra s seguida de un punto y un espacio (s. ).

Parala expresion de los siglos se utilizaran nimeros romanos.

Para representar €l intervalo entre dos fechas se utilizara la barra incli-
nada, precediday seguida de un espacio (/). La separacion entre afios, me-
sesy dias se realizara mediante guiones (-).

Ejemplos:
1930

s. XVIII
1930/ 1987

1930-12-05 / 1985-05-30
12 mitad del s. IX

Cuando se conozca solamente el afio y €l mes, seindicaradelasiguiente
forma:
aaaa-mm

Ejemplos:
1834-02
0847-10

Cuando se conozca €l afo y el dia pero no e mes, seindicara solamente
el afo. Opcionalmente, la informacion sobre el dia se puede incluir en el ele-
mento Historia.

C.3.2. Atributos

C.3.2.1. Orden delosatributos

El atributo precedera siempre alafecha, separado por un espacio. Si hay
que utilizar més de un atributo, se colocard primero €l relativo atipo de fecha
y a continuacion el genérico (véase el apartado 2.1.C.2.2) precedido de dos
puntos.

Ejemplo:
Fechas de existencia: extincion: probable 1945
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2.1. Fechas de existencia

C.3.2.2. Relativosal tipo de fecha

 Cuando se conozcan las fechas extremas de existencia (creacién/disolucion,
nacimiento/muerte, origen/extincién), no sera necesario afiadir ningun atri-
buto indicando tal circunstancia:

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Gomez Laguna, Luis
Fechas de existencia: 1907-10-05 / 1995-03-12

Forma autorizada del nombre: Bermidez, familia
Fechas de existencia; 1850 / 2006

Forma autorizada del nombre: Gobierno de Aragon. Direccion
Genera de Obras Hidraulicas
Fechas de existencia: 1996-02-20 / 2001-05-17

» Cuando solo se conozca una de las dos fechas (creacion/disolucion, naci-
miento/muerte, origen/extincion), o la entidad siga existiendo, se indicara
de la siguiente forma:

Nacimiento aaaa-mm-dd
0]
Muerte aaaa-mm-dd

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Iglesias Ricou, Marcelino
Fechas de existencia: Nacimiento 1951-04-16

Forma autorizada del nombre: Martinez Comin, Venancio
Fechas de existencia; Nacimiento 1747-10-24

Forma autorizada del nombre: Rodriguez Pérez, Juan
Fechas de existencia: Muerte 1965-02-02

Forma autorizada del nombre: Pueyo, familia
Fechas de existencia: origen 1733

Forma autorizada del nombre: Cardo, familia
Fechas de existencia: extincion 2001

Forma autorizada del nombre: Instituto Aragonés del Agua
Fechas de existencia: creacion 2001-05-17

» Cuando las fechas resefiadas sean |as de actividad o las documentadas se in-
dicara esta circunstancia:
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2.1. Fechas de existencia

Ejemplos.
Forma autorizada del nombre: Espafiol, Martin (médico)
Fechas de existencia: Fecha documentada 1845-01-24

Forma autorizada del nombre: Espafiol, Martin (notario)
Fechas de existencia: Actividad 1557 / 1585

Forma autorizada del nombre: Blasco, familia (politicos)
Fechas de existencia: Actividad 1900 / 1974

Forma autorizada del nombre: Palau, Arnau
Fechas de existencia: Fechas documentadas 1402 / 1420

» S sdlo seconoce €l inicio o final delaactividad se indicara de la siguiente
forma:

Inicio de actividad asaa-mm-dd
Fin de actividad aaaa-mm-dd

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Buenafuente Amigé, Juan
Fechas de existencia: Inicio de actividad 1954

Forma autorizada del nombre: Hernandez, familia
Fechas de existencia: Final de actividad 1995

C.3.2.3. Genéricos

Se coloca delante de lafecha ala que afecta. Si afecta a més de una fe-
chase utilizara el plural.

Ejemplos:

Fechas de existencia: probables 1851 / 1920

Fechas de existencia: probable 1851 / 1920

Fechas de existencia: 1851 / probable 1920

Fechas de existencia: inicio de actividad: posterior a 1980 / an-
terior a 1983

Fechas de existencia: aproximada 1575/ 1624

Fechas de existencia: 1575 / aproximada 1624

Fechas de existencia: posterior a 1820 / anterior a 1870

Fechas de existencia: nacimiento: anterior a 1766
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2.1. Fechas de existencia

D. VARIANTESDE LA REGLA

Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD

Ninguna.
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4.1. |dentificador del registro de autoridad

4. AREA DE CONTROL

4.1. IDENTIFICADOR DEL REGISTRO
DE AUTORIDAD

ISAAR (CPF)

OBJETIVO: Identificar € registro de autoridad de forma univoca,
dentro del contexto en el que se va a utilizar.

REGLA: Dar un identificador Unico al registro de autoridad, de
acuerdo con las convenciones locales y/o nacionales. S €l registro de
autoridad se va a utilizar internacionalmente, precisar el cédigo del
pais en el que se elaboro el registro de autoridad, de acuerdo con la Ul-
tima version de la 1SO 3166 Cadigos para la representacion de nom-
bres de paises.

A. CONSIGNACION
Obligatoria.

B. FUENTES DE INFORMACION

Las fuentes de informacién que se utilizarén pararedactar este elemento
serén las siguientes:

—Norma I SO 3166 de Cédigos para la representacién de nombres de paises.

—Base de datos Relacion de municipios y codigos por provincias del Instituto
Nacional de Estadistica (INE)%.

—Censo-Guia de Archivos elaborado por € Ministerio de Culturay las Comu-
nidades Autoénomeas.

46 Base de datos del INE Relacion de municipios y cdigos por provincias a 1 de enero de 2007, en
http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmun07/07codmunmapa.htm [consulta realizada el 7-5-2007].
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4.1. |dentificador del registro de autoridad

C. REGLASGENERALES

C.1. Reglageneral

Consignar un codigo de identificacion Unico para € registro de autori-
dad, que lo individualice de forma univoca.

C.2. Componentes del elemento

El identificador del registro de autoridad estara compuesto por los si-
guientes subelementos:

C.2.1. Codigo del pais

C.2.2. NUmero de la provinciay nimero del municipio

C.2.3. Codigo de identificacion del servicio responsable de la elabora-
cion del registro de autoridad
C.24. Literd RA

C.2.5. NUmero

C.2.1. Cddigo del pais

Se consignara el codigo establecido en lanormalSO 3166. A Espafiale
corresponde el codigo ES

C.2.2. Numero dela provinciay nimero del municipio

Se consignaran la provinciay € municipio donde tenga su sede princi-
pal la agencia redactora del registro de autoridad. Se tomara del codigo asig-
nado por e Instituto Naciona de Estadistica (INE), prescindiendo de la ul-
tima cifra, por ser ésta un nimero de control.

Ejemplos:
Huesca 22 125

Teruel 44 216
Zaragoza 50 297

C.2.3. Cdédigo deidentificacion del servicio responsable dela elaboracion
del registro de autoridad4?

47 El servicio responsable de la elaboracion del registro de autoridad puede ser un archivo, un
servicio de archivos, un archivo general, etc. Lo recomendable es que exista una Agencia de Autoridades
o de Normalizacion, que cree las autoridades o controle y valide las autoridades creadas por los distintos
agentes alos que, a su vez, dicha Agencia, haya autorizado para ello.
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4.1. |dentificador del registro de autoridad

C.2.3.1. Setomara el asignado en e Censo-Guia de Archivos, en € caso de
gue exista.

C.2.3.2. En € caso de que € Censo-Guia no incluya lainstitucion redactora
del registro de autoridad se procedera ala creacion del codigo. Paracrearlo se
seguird el criterio que utilice la Comunidad Auténoma para la normalizacion
de cddigos de centro, en €l caso de que tenga un criterio propio. Si no lo tiene,
se creard® el acrénimo que el centro considere adecuado, con un maximo de
seis caracteres. Previamente sera necesario comprobar que el acrénimo no se
esté ya utilizando paraidentificar a otro centro del mismo municipio.

C.24. Literal RA

Indicaraque el codigo identificaun Registro de Autoridad. De este modo
se evitardla confusion con un cédigo identificador de un registro de descrip-
cion documental realizado por € mismo centro.

C.25. Numero
Numero correlativo de 6 digitos comenzando por el 000001.

C.3. Formalizacion de los subelementos
Se consignaraen primer lugar €l codigo del pais con mayUscula, seguido

de guidn y a continuacion, sin ningun tipo de separacion, el cédigo de la pro-
vincia, el cédigo del municipio, y el cédigo de la agenciaredactora del regis-
tro de autoridad. Separado por una barraoblicua, se registraran el literal RAy
el nimero correlativo identificador del registro.

Ejemplo:

ES-22125AHPHU/RA 000001

D. VARIANTES DE LA/SREGLAS
Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD
Ninguna.

48 Es necesario indicar que lanorma SO 15511:2003 I nformation and documentation - International San-
dard Identifier form Libraries and Related Organizations (ISIL) no detallala manera de codificar los cen-
tros, sino que remite la codificacion alas agencias nacionales.
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4.9. Notas de mantenimiento

4. AREA DE CONTROL
4.9. NOTASDE MANTENIMIENTO

ISAAR (CPF)

Objetivo: Documentar la elaboracién y los cambiosrealizados en el
registro de autoridad.

Regla: Registrar la informacion pertinente sobre la elaboracién y
actualizacion del registro de autoridad. Aqui se puede mencionar
los nombres de |as personas responsables de |la creacion del regis-
tro de autoridad.

A. CONSIGNACION
Opcional.

B. FUENTES DE INFORMACION

En € caso de notas sobre fuentes, las utilizadas para el elemento a que
se refieren las notas.

Si se trata de notas sobre las personas responsables de la creacion o de
larevision del registro de autoridad, €l propio creador o revisor del registro.

C. REGLAS GENERALES

C.1. Reglageneral

En este elemento podra consignarse cualquier informacién de interés re-
lativa al proceso de elaboracidn del registro de autoridad, como problemas de
lectura de las fuentes, reduccion de la fecha a sistemas de datacion actuales,
nombres de las personas responsables de la creacidn y/o revision dd registro,
etc.
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4.9. Notas de mantenimiento

C.2. Componentes del elemento

C.2.1. Notas sobre fuentes

En relacién con las fuentes utilizadas y descritas en €l elemento Fuentes
se podra especificar cualquier cuestion referente alainformacion obtenida de
éstas, y alas dificultades de interpretacién, que podran estar relacionadas con
cualquier elemento del registro de autoridad y de manera especial con el ele-
mento Forma autorizada del nombrey con el elemento Fechas extremas de
existencia.

Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Fernandez, José (deducido)

Notas de mantenimiento: El texto del que se extrae el elemento
Forma autorizada del nombre esté en parte perdido.

Forma autorizada del nombre: Fontana, Maria (deducido)

Otras formas del nombre: Fontanal, Maria

Notas de mantenimiento: Las fuentes documentales consultadas
discrepan en el apellido: se haencontrado como Fontanal y
como Fontana. El término elegido para la Forma autori-
zada del nombre es Fontana, pues se ha encontrado en tres
ocasiones frente a las dos en que aparece Fontanal .

Fechas extremas de existencia: Fecha documentada 1258-12-28

Notas de mantenimiento: La fecha documentada esta deducida
del documento: Bulainédita de Alejandro IV otorgando in-
dulgencias a laiglesia de Sijena (véase € elemento Fuen-
tes), cuya transcripcion es; Dat. Miterbi v kal. Januarii,
Pontificatus nostri anno quarto

Fechas extremas de existencia: Actividad: 1152-10-19

Notas de mantenimiento: Lafecha de actividad esta extraida del
privilegio rodado de Alfonso VII (véase el elemento Fuen-
tes), cuya transcripcion es. Facta carta in Guadalagara xv.
kal. novembris. Era M.C.LXXXX.

C.2.2. Notas sobre las personas responsables de la creacion y modifica-
cion del registro

En este apartado se indicarén el nombre o nombres de las personas res-
ponsables de la elaboracion del registro, tanto en su creacion como en las pos-
teriores modificaciones. Este subelemento esta relacionado con el elemento
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4.9. Notas de mantenimiento

Identificadores de la institucién y con el elemento Fechas de creacién, revi-
sion o eliminacion.

Ejemplos:

Notas de mantenimiento:

Responsable de la creacion: Montero Pérez, Jacinto
Responsable de la 12 revision: Vinuesa del Hoyo, Maria Victoria

C.3. Formalizacion del elemento
Se redactarén tantas notas como se considere necesario.

Si existe més de una nota, éstas se consignaran en linea aparte.

Se consignaran en primer lugar las notas sobre fuentes y a continuacion
las notas sobre personas responsables. Las notas sobre fuentes se haran cons-
tar siguiendo €l orden de las éreasy los elementos a los que hacen referencia.

C.3.1. Notas sobre fuentes
Laredaccion de las notas es libre.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Sanjuan, Francisco Javier (dedu-
cido)

Fechas extremas de existencia: Fecha documentada 1958-12-24

Notas de mantenimiento: El texto del que se extrae el elemento
Forma autorizada del nombre esta en parte perdido.

L afecha documentada esta extraida del encabezamiento de
una carta (véase el elemento Fuentes): “Nochebuena 58”

C.3.2. Notas sobre personas responsables

Seindicara con el término “Responsable de la creacién”, “Responsable
delal®revision” y asi sucesivamentey, si el sistema permite la eliminacion,
tambi én “Responsable de la eliminacion”, seguido de dos puntosy € nombre
de la persona responsabl e (apellidos, nombre).

D. VARIANTESDE LA REGLA
Ninguna.

E. REGLASESPECIFICAS PARA CADA TIPO DE ENTIDAD
Ninguna.
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Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Institucion

1.2. Forma autorizada del nombre

Gobierno de Aragén. Comision Juridica Asesora

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas del
nombre segln otrasreglas

Aragén. Diputacién General. Comision Juridica
Asesora[RRCC, 1999; BNE: Catalogo de Autori-
dades, 25-06-2007]

1.5. Otrasformasdel nombre

COJA

1.6. ldentificadores para
instituciones

Caodigo de Identificacion Fiscal: S-5011009-D

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechasde existencia

Creacion 1995-02-16

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-50297AACAA/RA000008

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Gémez de
Valenzuela, Magdalena

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo de entidad

Institucion

1.2. Forma autorizada del nombre

Hospital Red y General de Nuestra Sefiora de Gracia

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas del
nombre seguin otrasreglas

Hospital de Nuestra Sefiora de Gracia (Zaragoza)
[Biblioteca Nacional de Espafia, 21-06-2007]

1.5. Otras formas del nombre

Hospital Provincia

Hospital de Gracia

Regium Nosocomium Deiparae de Gratia
Generale Regium Xenodochium Deiparae de Gratia
Regium Xenodochium Virginis Mariae de Gratia
Regium Nosocomium Virginis de Gratia

1.6. Identificadores para
instituciones

Cadigo de Identificacion Fiscal: S-5011009-D

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechas de existencia Creacion 1425
3. AREA DE CONTROL
4.1. Identificador del registro ES-50297ADPZ/RA000003

de autoridad

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de |a creacion:
Egea Gilaberte, José Francisco
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Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Institucion

1.2. Forma autorizada del nombre

Comunidad de Trabajo de los Pirineos

1.3. Formas paralelas

Communauté de Travail des Pyrénées
Comunitat de Treball dels Pirineus
Pirineotako Lan Kidegoa

1.4. Formas normalizadas del
nombre seglin otrasreglas

1.5. Otrasformasdel nombre

CTP

1.6 Identificadores para
instituciones

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechasde existencia

Creacion 1983-11-04

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-50297AACAA/RA000009

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de |a creacion: Gémez
de Vaenzuela, Magdalena

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo de entidad

Persona

1.2. Forma autorizada del nombre

Vallabrigay Rozas, Maria Teresa de

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas del
nombre seguin otrasreglas

Vallabrigay Rozas, Teresa de [RRCC, 1999;
BNE: Catdlogo de Autoridades, 12-06-2007]

1.5. Otrasformasdel nombre

Vallabrigay Rozas, M2 Teresa de
Vallabriga, Teresa de
Chinchén, X111 condesa de

La Infanta
2. AREA DE DESCRIPCION
2.1. Fechasde existencia 1759-1820
4. AREA DE CONTROL
4.1. ldentificador del registro ES-50297AMZ/RA 000002

de autoridad

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Moreno Gajate,
Maria Cruz
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Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Persona

1.2. Forma autorizada del nombre

Rebolledo de Palafox y Melzi, José

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas del
nombre segln otrasreglas

Palafox, José Rebolledo de [Fichero Bibliografico

Aragonés, 14-06-2007]

Palafox y Melci, José de Rebolledo, duque de
Zaragoza, 1776-1847 [Library of Congress:
Online Catalog, 14-06-2007]

Palafox y Melci, José de, duque de Zaragoza
(1775-1847) [RRCC; Biblioteca Municipal de
Zaragoza, 15-06-2007]

1.5. Otrasformasdel nombre

Palafox, General
Zaragoza, | duque de
Palafox, José de

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechasde existencia

1775-10-08 / 1847-02-15

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-50297AMZ/RA000001

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Rivas Palg, Elena

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo de entidad

Persona

1.2. Forma autorizada del nombre

Campo, Domingo de (mayor)4

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas del
nombre segln otrasreglas

1.5. Otrasformasdel nombre

Campo, Domingo de (notario)

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1 Fechasdeexistencia

Fechas de existencia: Actividad 1422

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-22125AHPHU/RA 000001

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Mastral Gascon
de Gotor, Marta

49 Domingo de Campo (mayor) y Domingo de Campo (menor) son notarios. Su profesion seincluirden el

elemento 2.2. Historia.

ARANOR

175



Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Persona

1.2. Forma autorizada del nombre

Campo, Domingo de (menor)

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas del
nombre segln otrasreglas

1.5. Otrasformas del nombre

Campo, Domingo de (notario)

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechasde existencia

Fechas de existencia: Actividad 1459 / 1503

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-22125AHPHU/RA 000002

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Mastral Gascon
de Gotor, Marta

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Persona

1.2. Forma autorizada del nombre

Climente, Pedro (deducido; notario)

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas
del nombre segln otrasreglas

1.5. Otrasformasdel nombre

Clemente, Pedro (deducido; notario)

2. AREA DE DESCRIPCION

de autoridad

2.1. Fechasde existencia Fecha documentada 1517
4. AREA DE CONTROL
4.1. ldentificador del registro ES-22125AHPHU/RA 000003

4.9. Notas de mantenimiento

El texto del que se extrae el elemento Forma
autorizada del nombre esta en parte perdido.
Responsable de la creacion:

Mastral Gascon de Gotor, Marta
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Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Persona

1.2. Forma autorizada del nombre

Climente, Pedro (labrador)

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas
del nombre seglin otrasreglas

1.5. Otrasformas del nombre

Climente, Perico

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1 Fechasde existencia

Muerte: anterior a 1520

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-22125AHPHU/RA 000004

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Mastral Gascon
de Gotor, Marta

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad

Familia

1.2. Forma autorizada del nombre

Cistug, familia

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas
del nombre segln otrasreglas

Familia Cistué [NEDA, version preliminar]

1.5. Otrasformasdel nombre

Menglana, barones de
Torre de Arias, barones de

Pérez-Cistué
1.6. ldentificadores para
instituciones
2. AREA DE DESCRIPCION
2.1. Fechasde existencia Origen s. XVI
4. AREA DE CONTROL
4. 1. Identificador del registro ES-50297AHPZ/RA000100

de autoridad

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Martinez Gimeno,

Maria Luisa e Iranzo Mufio, Maria Teresa
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Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Tipo de entidad

Familia

1.2 Forma autorizada del nombre

Azara, familia

1.3 Formas paralelas

1.4 Formas normalizadas
del nombre seglin otrasreglas

FamiliaAzara [NEDA, version preliminar]

1.5. Otrasformas del nombre

Nibbiano, marqueses de

1.6. ldentificadores para
instituciones

2. AREA DE DESCRIPCION

de autoridad

2.1. Fechasdeexistencia s. Xl
4. AREA DE CONTROL
4.1 Identificador del registro ES50297AHPZ/RA000101

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Martinez Gimeno,
Maria Luisa

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo de entidad

Familia

1.2. Forma autorizada del nombre

Martinez-Bordi(, familia

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas
del nombre seglin otrasreglas

Familia Martinez Bordit [NEDA, version
preliminar]

1.5. Otrasformas del nombre

Villaverde, marqueses de

1.6. ldentificadores para
instituciones

2. AREA DE DESCRIPCION

de autoridad

2.1. Fechasde existencia Origen 1950
4. AREA DE CONTROL
4.1. |dentificador del registro ES-50297AHPZ/RA000102

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Martinez Gimeno,
Maria Luisa
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Ejemplos

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad Familia
1.2. Forma autorizada del nombre | Abarcade Bolea, familia (condes de Aranda;
1723/ 1814)

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas

Familia Abarca de Bolea [NEDA, versién
del nombre seglin otrasreglas preliminar]

1.5. Otrasformasdel nombre Almazan, duques de
Torres, marqueses de
Castdlflorit, condes de

1.6. ldentificadores para
instituciones

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechasde existencia 1723/1798

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-50297AHPZ/RA000103

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Iranzo Muiiio,
Maria Teresa

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo deentidad Familia

1.2. Forma autorizada del nombre | Lucas, casa (Panticosa, Huesca)

1.3. Formas paralelas

1.4. Formas normalizadas
del nombre seglin otrasreglas

1.5. Otrasformasdel nombre Casal do Vico

1.6. Identificadores para
instituciones

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1. Fechasdeexistencia

Origen 12 mitad s. XVI1I

4. AREA DE CONTROL

4.1. ldentificador del registro
de autoridad

ES-50297AHPZ/RA000105

4.9. Notas de mantenimiento

Responsable de la creacion: Martinez Gimeno,
Maria Luisa
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Siglas de las o0rdenes y congregaciones religiosas

Anexo |

ANEXO |

mas conocidas

Fuente: Reglas de catalogacion. Ed. nuevamente revisada.
Madrid: Ministerio de Educacion y Cultura, 1999. Apéndice VI

AA.
A.Cl.
C.FS.
C.EX.

C.I.CM.
C.I.M.
C.M.
CM.F
CM.I
C.M.SF
C.0.
CP
C.PS.
C.PPS.
CR.
CR.
C.RI.C
CR.L.
C.SB.
C.SC.

Asuncionistas

Esclavas del Sagrado Corazon de Jests
Congregacion de la Fraternidad Sacerdotal
Hermanos de San Francisco Javier
Congregacion del Corazén Inmaculado de Maria
Congregacion de Jestis y Maria

Pallles

Hijos del Corazon de Maria

Carmelitas de Maria Inmaculada

Hermanos Misioneros de San Francisco de Asis
Oratorianos

Pasionistas

Estigmatizados

Misioneros de la Preciosisima Sangre

Teatinos

Resurreccionistas

Candnigos Regulares de la Inmaculada Concepcion
Candnigos Regulares L ateranenses

Sacerdotes de San Basilio

Congregacion de la Santa Cruz
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C.S.Sp. Congregacion del Espiritu Santo
C.S\V. Clérigos de San Viator
C.SS.R. Redentoristas
CC.RR.MM. Clérigos Regulares Menores
F.D.M. Hermanos de Nuestra Sefiora de la Misericordia
F.M.M. Franciscanas Misioneras de Maria
F.S.C. Hermanos de las Escuelas Cristianas
F.S.C.J. Combonianos
F.S.F. Hermanos de la Sagrada Familia
HH.MM. Maristas
HJ. Hermanitos de Jests
Jer. Jerénimos
M.l. Camilos
M.M.B. Mercedarias Misioneras de Berriz
M.C.S. Misioneros del Sagrado Corazon de Jesls
M.S.F. Misioneros de la Sagrada Familia
M.Sp.S. Misioneros del Espiritu Santo
M.SS.CC. Misioneros de los Sagrados Corazones de Jesis y Maria
O.C. Carmédlitas
O.C.D. Carmelitas Descalzos
0O.C.S.0. Trapenses
O.Cart. Cartujos
O. Cist. Cistercienses
O.E.S.A. Ermitafios de San Agustin
O.EM. Franciscanos
O.FEM.Cap. Capuchinos
O.EM. Conv. Franciscanos Conventuales
O.H. Hermanos de San Juan de Dios
O. de M. Mercedarios
O.M.l. Oblatos de Maria Inmaculada
O. Minim. Orden de los Minimos
O.P. Dominicos
O. Prem. Premostratenses
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O.R.SA.
O.SA.
O.SB.

O.SM.
O.SST.
R.C.
PB.
R.S.CJ.
S.C.
S.CJ.
S.D.B.
Sl.
SM.
SSP
STJ
S.SS.
Sch.P.
SS.CC.
T.O.R.

Anexos

Aqgustinos Recoletos

Agustinos

Benedictinos

Servitas

Trinitarios

Concepcionistas de la Ensefianza
Padres Blancos

Religiosas del Sagrado Corazén
Hermanos del Sagrado Corazon
Reparadores

Salesianos

Jesuitas

Marianistas

Sociedad de San Pablo

Compafiia de Santa Teresa de JesUs
Sacramentinos

Escolapios

Congregacion de los Sagrados Corazones
Orden Tercera Regular de San Francisco
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ANEXO II:

Apellidos precedidos de particulas
en los autores moder nos

Fuente: Reglas de catalogacion. Ed. nuevamente revisada.
Madrid: Ministerio de Educacién y Cultura, 1999. Apartado 15.1.2 B @)

En € caso de articulos, preposiciones y combinaciones de ambos no
existe una regla uniforme. En cada caso se adoptara la vigente para lalengua
en que habitualmente escriba el autor, siempre que no contradiga lo indicado
enlareglageneral (15.1.2A).

Las reglas correspondientes a cada lengua son las siguientes:

Aleman

Se comenzara por la parte del nombre que siga a las particulas cuando
se trate de la preposicion o de preposicion y articulo separados.

Si éstos forman una contraccion, se comenzara por ellosy se hara refe-
rencia de los apellidos propiamente dichos.

Platen, Karl Gustav von
Ana Ende, Johann Gotfried
Referencia

Ende, Johann Gotfried am

Checo y edoveno

Cuando €l apellido consista en un nombre de lugar en genitivo precedido
de «z», se comenzara por la parte del nombre que siga ala particula.

Zerotl'na, Karel z
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L enguas escandinavas

En danés, noruego y sueco se comenzara por la parte del nombre que
sigaalaparticula cuando ésta sea de origen escandinavo o germanico, con ex-
cepcion de la particula holandesa o flamenca «de». Las particul as de otro ori-
gen se anteponen.

Linné, Carl von

Hallstr m, Gunnar Johannes af
La Cour, Jens Lassen

De Geer, Gerard

L enguas espafnolas

Se posponen | as preposiciones que preceden alos apellidos, vayan solas,
acompafadas del articulo 0 sean contraccion de preposicion y articulo.

Unamuno, Miguel de

Fuente, Vicente de la
Cervantes Saavedra, Miguel de
Rio, Angel del

Ors, Eugenio d’

El articulo sin preposicion que preceda a apellido, ya vaya separado,
unido o enlazado por un guion a éste, comenzara el encabezamiento.
Las Heras, Manuel Antonio

L afuente, Modesto
La-Gasca, Fausto

Se comenzaraigualmente por el articulo aunque vaya precedido de pre-
posicion, si e articulo va unido o enlazado al nombre, o esta constituido por
un nombre de lugar que incluye articulo inicial.

Laiglesia, Alvaro de
La-Rosa Toro, Agustin de
Se redactarén referencias de |os apellidos propiamente dichos.
Iglesia, Alvaro de la
V. Laiglesia, Alvaro de

Rosa Toro, Agustin de la
V. La-Rosa Toro, Agustin de

Francés

Se comenzara por € articulo o por la contraccién de preposicion y arti-
culo. Se haran referencias de los apellidos que les sigan.
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L’ Espinoy, Philippe de
La Bruyeére, Jean de
Du Hamel, Jean Baptiste

Referencias de:
Espinoy, Philippede 1’
Bruyére, Jean de la
Hamel, Jean Baptiste du

En el caso de preposicion sola, se comenzara por la parte del nombre que
lasigue.

Anglemont, Edouard d'
Lonlay, Eugéne de
Gaulle, Charles de

Holandésy flamenco

Se comenzara por la parte del nombre que siga a la particula, excepto
en el caso de que la particula sea «ver».

Naderwijk, Karel Johan Reinier van
Ver Boven, Daisy

En € caso de autores holandeses con apellidos de otras lenguas, se co-
menzard igualmente por la parte del nombre que siga a la particula. Pero, si
se trata de autores belgas, se seguiran las normas de la lengua del apellido.

Faille, Jacob Baart de la
(Autor holandés)

Du Jardin, Thomas
(Autor belga)

Inglés
Se empezarapor lapreposicion o el articulo y se harén referencias delos
nombres gque les sigan.

De Ford, Miriam Alien
Referencia
Ford, Miriam Alien de

Dos Passos, John
Referencia
Passos, John dos
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Italiano

Se empezara por la particulay se haran referencias de la parte del nom-
bre que la siga. Se exceptlia el caso de las particulas de, d', dei, degli, de i,
gue preceden a los apellidos de autores anteriores a siglo X1X, cuando tie-
nen, como ocurre de ordinario, significado de origen o de nobleza.

Lo Savio, Niccolo

D’ Ancona, Alessandro

De Rosi, Giovanni Battista
Del Giudice, Giuseppe

M edici, Lorenzo de

Conti, Sigismundo dei
Anghiera, Pietro Martire d
Ubaldini, Ruggero degli

Portugués
Se comenzara por la parte del nombre que siga a la particula.

Figueiredo, Fidelino de
Almeida, Julio Lopes de
Santos, Joao dos

Rumano
Se comenzard por la particula, excepto cuando ésta sea «de».

A Mariel, Vasile
Puscariu, Emil de

Otras particulas

Las particulas que no sean ni preposicion, ni articulo, ni contraccion de
ambos y que, de ordinario, indican relacion familiar (Mac, Mc, O', Fitz, Ker,
A, Ap, Abu, Ihn, Bar, Ben, etc.), se antepondran siempre al apellido y en la
forma ortogréfica en que aparezcan.

M ac Pher son, James
MacCarthy, Sir Desmond
McCarthy, Justin
O’Connor, Laurence

Fitz Gerald, August Otway
A’Beckett

Abu Zahrah, Muhammad
Bar-Hillel, Yehosua

Ben Gurion, David
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ANEXO II1:

Reglas especiales para los nombres en algunas lenguas

Fuente: Reglas de catalogacion. Ed. nuevamente revisada.
Madrid: Ministerio de Educacion y Cultura, 1999. Apartado 15.1.2 B €)

1. Nombres en escritura arabe

En los nombres originariamente escritos en escritura &rabe cuya compo-
sicién no sea equivaente a la del nombre propio y apellidos, se tendrén en
cuenta los siguientes posibles elementos que configuran en orden directo un
nombre arabe. De €ellos, se eligird como elemento inicial aquel o aqullos ele-
mentos por |os que e autor es mas conocido.

Khitab, honorifico cuya Ultima parte suele ser al-Din
Rasid-al-Din Tabid
Kunyab, que suele ir compuesto con Abu como primera palabra

Abu-I-Hakan
Abu-lI-Hurayra

Ism, que es el hombre propio
Malik ibn Anas
Nadira Jattm
Patronimico, compuesto con Ibn como elemento inicial

Ibn al-Mugqaffa, ‘Abd-Allah
Ibn Hazm, *Ali ibn Ahmad

Puede seguir un epiteto descriptivo (lagab), un objetivo terminado en i
gue indica origen (nishah), y, en ocasiones, e [lamado nombre literario, espe-
cie de seudénimo (takhallus)

Abu-1-Saman, ‘ Abb-al-Rehman ibn Isma’l
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M azandar ani, ‘ Abd-Allah ibn Muhammad
|brat, Zafar Hann

2. Nombres en escritura hebrea

En el caso de autores hebreos anteriores a siglo XVIII —gque no seguian
€l uso europeo—, €l elemento inicial serd el nombre propio, seguido del nom-
bre del padre o del determinativo por e que fuesen mas conocidos, como €l
nombre de la ciudad de su nacimiento, residencia, profesion, dignidad, etc. En
los autores a partir del siglo XVIII, se seguiralaregla general.

Si el elementoinicial va precedido de |os vocablos ben, abi, ab, bar, mar,
asi como el articulo ha (algunas veces he), se mantienen unidos por un guion.

Abraham ben’Ezra
Yehuda Ha-L evi
Abi-Saab, Georges
Bar-Zohar, Michel
Beb-Amos, Dan
Ben-Yehuda, Eliezer
Ben-Gurion, David
Dayan, Mose

3. Nombres chinos

L os escritores chinos ponen generalmente su nombre usando el apellido
como primer término.
Chiang, Kai-schek
Mao, Tse-Tung

4. Nobres birmanos, hindles, indonesios y tailandeses

Birmanos

Hay que distinguir entre el tratamiento (U, Saw, Daw, Naw, Maung, €tc.),
algun distintivo unido al nombre y a auténtico nombre propio, siendo siem-
pre éste € elemento inicial.

Mya Sein, Daw
Chit Maung, Saw
Thant, U
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En € caso de que el hombre propio vaya precedido de un nombre occi-
dental, éste se prospone al nombre.

Hla Gyam, James

Hindues
Para los autores antiguos, €l elemento inicial seréla primera palabra del
nombre.

Amara Simha
SankaraAcharya

A partir de mediados del siglo XIX, empiezan a aparecer los apellidos o
pal abras usadas como tales, siendo €l apellido el elemento inicial.

Gupta, Ram Das
Nehry, Jawarhar La

L os apellidos pueden proceder de nombres de familia, de grupo, de titu-
los profesionales o religiosos, de castas y también de nombres de lugar, dan-
dose de hecho apellidos distintos dentro de la misma familia. A veces, si los
titulos preceden al nombre propio, suelen formar parte de éste y hay que te-
nerlos en cuenta.

Snastri, Lal Bahadur
Krishna Menon, V. K.
Das Gupta, Hemendra Nath

Indonesios

En general, el elemento inicia esla Ultima parte del nombrey puede ser
simple o compuesto.

Amran, Ali

Notofipuro, Hardjito
Nasution, Amir Taat
Suwondo-Surasmo, Nani
Siwabessy-Putir ay, Reni

Lostitulos y palabras honorificas se afiaden a nombre, siguiendo la re-
gla genera

Purbatjaraka, Raden mas Ngabei
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A veces, hay personas que adoptan estos distintivos honorificos como
elementos de su propio hombre.
Rudli, Marah
Sani, Sitti Nursini
Cuando el nombre es seguido por otros nombres representados por ini-
ciales, se sigue € orden directo.

Nungtjik A. R.
Mahmud Nahiry H. M.

También se sigue €l orden directo cuando el nombre contiene las pala-
bras di, nam, etc.

Suria di Radja
Usman e Muhammady

L os nombres de origen arabe o chino siguen las normas correspondien-
tes alos nombres en estas lenguas.

Tailandés

El elementoinicial esel primero del nombre, utilizandose su formacom-
pleta.

Maria Laosunthara
Dhanit Yupho
Chun Prabhavivadhana

L os titulos de nobleza son elementos inicial es, afadiéndose, entre parén-
tesis, el nombre del autor.

Yomar at, Chaophaya (Pun Sukun)
Somsak, Thao (Monrachawong Pui Malukul)

5. Turcos

Para |os autores que escribieron antes de 1935, se siguen las reglas esta
blecidas para los nombres en lengua arabe.

Namuk Kemal
Ahmed Rasin
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Después de esa fecha, se considera elemento inicial el apellido.

Demiray, Kemal
Guntekin, Resat Nuri
Adivar, Abdullah Adman
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Anexo IV

ANEXO | V:
Reglas de trandliteracion

Fuente: Reglas de catalogacion. Ed. nuevamente revisada.
Madrid: Ministerio de Educacion y Cultura, 1999. Apéndice VI

a) Alfabeto érabe (1)

1 (nada) ;2 P
Joa “ S o 4
o b - & - m
& o § s n
5t - d s h
a ¥ L& s W
=~ h L5 7 P
O < < s a [estado absoluto]
s d £ B § at [estado constructo]
3 d @ f
;T s q

Vocalesbreves: -« a; .. i; = u.

Vocaleslargas: '=a; 3> 1; 52 @

Articulo: al-, aun ante letras solares.

Idem, precedido de palabra terminada en vocal: -1-.

(1) Transcripcion empleada por las Escuelas de Estudios Arabes de Madrid y Granada.
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b) Alfabeto cirilico (1)

A a -
b 6 -
B B -
I' §=
T'e re-
I'm ru-
L n -
E e -
E ¢ -
X x -
3 3 -
VW n -
K x -
b xn -
M ~ -
H # -

>

0O <« w

Gue

Gui

Io

Zh

10

zh

H H £ 82 XK 9 < B Q d g O

b

e
—

K

(2) Sistema utilizado en la Biblioteca Nacional de Madrid.
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c) Alfabeto griego

A a A a

B B B b

r ¥ G g (n delante de las conso-
nantes
%8 %)

A ) D d

E £ E e

Z 15 Z z

H M E (S

e ) Th th

I L I i

K x K k (c delante de %)

A A L 1

M ) M m

N v N n

= E X X

o 0 O o

II 4 P P

P P R r

‘P ) Rh rh

z g, C S s

T T T t

Y v Y y (u en diptongo)

(0} @ Ph ph

X X Ch ch

L 4 P Ps ps

Q ® O )

La iota suscrita, se transcribira colocandola a la derecha de la
vocal a que acompafia.

El espiritu aspero, se transcribiré de ordinario por h; pero cuando
represente la pérdida de las consonantes s o v iniciales, se pondréd en su
lugar la letra que corresponda.
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d) Alfabeto hebreo

Consonantes
R — ' — 12 »n — m P —q
2 — b/b n —h 3 —n N —r
31— g/g v —t D — s ¥ — §
T — d/d Y —y y —° B — s
7—h > — k/k » — p/f n—t/t
T — W 5 — 1 3 — s
Vocales
x — 1 X x—e X, X,— a ‘X, X, — O X—u
'x—1i 'x'x—€ Ay —4 Ix—06 x— @
X — & -'-I)'(-—-ah
§—a/0

El dages forte se transcribe duplicando la consonante (si es b, H).

El articulo y particulas procliticas se unen con guién a la palabra
siguiente (en tal caso no se duplica la consonante inicial).

En estudios en los que sea relevante una mayor diferenciacion
podran utilizarse notaciones mas distintas.
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Abreviaturas;

1.2.E.a3.6.
1.2.E.b.3.6.

1.2.E.c.3.6.

1.2.E.a3.6.2.

1.2.E.b.3.6.2.

1.2.E.c.3.6.2.
15.Eal

Guionesy abreviaturas
Guionesy abreviaturas
Guionesy abreviaturas
Abreviaturas

Abreviaturas

Abreviaturas

Cambios de forma. Abreviaturas

Agrupacion familiar:

1.2.Ecl21

1.2.E.c.2.2.
1.2.E.c3.1.1

Alias;

1.2.E.b.2.4.2.
1.2.E.b.3.2.3.
1.2.E.c.2.4.2.
1.2.E.c.3.2.3.

Alcalde

Altos car gos:

1.2.Ea22.

v.tb.

Antipapas.

Un solo nombre
Tipo de agrupacion familiar
Subelemento inicid

Atributos de los calificadores
Atributos
Atributos de los calificadores
Atributos

M aximas autoridades

Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)
M &ximas autoridades

Papas y antipapas
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Apéllido:

Apellido como subelemento inicial:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial
1.2.E.c.3.1.1. Subelementoinicial

Apellidos compuestos:
1.2.E.b.2.2. Apellidos
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicia
1.2.E.c.1.3.1. Existenciade varios nombres
1.2.E.c.3.1.1. Subelementoinicial

Apellidos de lectura dudosa:
1.2.E.b.1.3.2. Nombres o apellidos parcialmente ilegibles
12F.c1.32 Apelidos parciamente ilegibles
1.5.E.b.1. Cambios de forma. Forma parcialmente ilegible
1.5.E.c.1. Cambios de forma. Forma parcialmente ilegible

Apellidos en otras lenguas:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial

Apellidos precedidos de particulas:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial
1.2.E.c.3.1.1. Subelementoinicial
1.5.E.c.2. Cambios de orden. Diferentes elementos de entrada

Un solo apellido:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial
1.2.E.c.1.2.1. Un solo nombre

Varios apellidos:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicid
1.2.E.c.1.2.2. Diferentes formas del nombre

Apodos:
1.2.E.b.1.3.1. Existencia de varios nombres
1.2.E.b.2.3.1. Tipos de cdificadores
1.2.E.b.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.b.3.2.3. Atributos
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1.5.E.b.3. Cambios de contenido. Apodos
1.5.E.c3 Cambios de contenido. Apodos
v. Nombre de familia. Apodos o sobrenombres

Aproximada, fecha:
v. Fechas. Aproximadas

Arzobispo:
v. Dignidades eclesiasticas

Asociaciones:
1.2.E.al1.2.2. Diferentes formas del nombre
1.2.E.a2.1. El propio nombre de lainstitucion

Atributos:
1.2.E.a2.4. Atributos
1.2.E.b.2.4. Atributos
1.2.E.c.2.4. Atributos

De las fechas:
1.2.E.a.3.3.2. Atributos de |las fechas
12FEb332 Atributosdelasfechas

12 F.c332 Atributosdelasfechas

De los calificadores:
1.2.E.a2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.b.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.c.2.4.2. Atributos de los cdlificadores

Del nombre de la familia:
1.2.E.c.2.4.1. Atributos del nombre de lafamilia

Del nombre de la institucion:
1.2.E.a2.4.1. Atributo del nombre de lainstitucion

Del nombre y apellidos de persona:
1.2.E.b.2.4.1. Atributosdel nombrey apellidos

Puntuacion:
1.2.E.a3.2.3. Atributos

12EDb323 Atributos
12Fc323 Atributos del nombre. Atributos de los calificadores
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Autores clasicos griegosy latinos:
1.2.E.b.3.4.2. Variaslenguas

Beatos:
V. Santos

Calificadores:
1.2.E.a.2.3. Cdificadores
1.2.E.b.2.3. Calificadores
1.2.E.c.2.3. Cdificadores

Atributos:
1.2.E.a.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.b.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.c.2.4.2. Atributos de los calificadores
Eleccion:
1.2.E.a.2.3.2. Eleccién del calificador
12F.b232 FEleccion del calificador
1.2.E.c.2.3.2. Eleccién del calificador

Orden:
1.2.E.a.2.3.3. Orden de los calificadores
1.2.E.b.2.3.3. Orden de los calificadores
1.2.E.c.2.3.3. Orden de los calificadores

Puntuacion:
1.2.E.a3.2.2. Cdlificadores
1.2.E.b.3.2.2. Cadlificadores
1.2.E.c.3.2.2. Cdificadores

Tipos:
1.2.E.a.2.3.1. Tipos de calificadores
1.2.E.b.2.3.1. Tipos de cdificadores
1.2.E.c.2.3.1. Tipos de caificadores

Cambio de nombre;

v. Nombre de lainstitucién. Cambio de nombre
v. Nombre de familia. Existencia de varios nombres
v. Nombre de persona. Cambio de nombre
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Cargo:
1.2.E.a2.2.

1.2.E.b.2.3.1.
1.2.E.b.3.1.1.

Casa:
1.2.E.c2.l
1.2.E.c.2.2.

1.2.E.c3.1.1.

Casasreinantes:

1.2.E.b.4.1.

Clan:
1.2.E.c2.1.
12.E.c2.2.

12.E.c3.1.1

Cadigo:
16C23
4.1.C.1.

4.1.C.1.3.

4.1.C.2.1

Colectividades:

12.Ea2l

Conferencias:
1.2.E.aZ2.l.

Nombre de |a/s ingtitucion/es superior/es
Tipos de calificadores. Cargo
Subelemento inicial. Cargos

Nombre
Tipo de agrupacion familiar
Subelemento inicial

Soberanos

Nombre
Tipo de agrupacion familiar
Subelemento inicial

Caodigo identificador de lainstitucién

Regla general. Codigo de identificacion unico
Cadigo de Identificacion del servicio

Cédigo del pais

El propio nombre de lainstitucion

El propio nombre de la institucion

Consortesreales:

1.2.E.b.4.1.
1.5.E.b.3.

Deducido:

1.2.E.al.3.2
1.2.E.b.1.3.2.
1.2.E.c.1.3.2.
1.2.Ea24.1l.

Soberanos
Cambios de contenido. Condiciones especiales

Nombres parcialmente ilegibles

Nombres o apellidos parcialmente ilegibles
Apellidos parcialmente ilegibles

Atributo del nombre de lainstitucién
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1.2.E.b.2.4.1. Atributos del nombrey apellidos
1.2.E.c.2.4.1. Atributos del nombre de familia
1.2.E.a3.2.3. Atributos
1.2.E.b.3.2.3. Atributos
1.2.E.c.3.2.3. Atributos
1.5.E.b.1. Cambios de forma. Forma parcialmente ilegible
1.5.E.c.1. Cambios de forma. Nombres o apellidos parcialmente
ilegibles
Dignidades eclesiasticas:
1.2.E.b.4.2. Dignidades eclesiasticas

Dinastia:
1.2.E.c.2.2. Tipo de agrupacion familiar
1.2.E.c.3.1.1. Subelementoinicial

Eleccion del nombre de familia:
v. Nombre de familia. Eleccion del nombre

Elecciéon del nombre deinstitucion:
v. Nombre de institucion. Eleccion del nombre

Eleccion del nombre de per sona:
v. Nombre de persona. Eleccion del nombre

Elemento:

Componentes:
1.2.E.a.2. Componentes del elemento
1.2.E.b.2. Componentes del elemento
1.2.E.c.2. Componentes del elemento
1.3.E.a.3. Componentes del elemento
1.4.C.2. Componentes del elemento
1.5.C.2. Componentes del elemento
.6.C.2. Componentes del elemento
.1.C.2. Componentes del elemento
Componentes del elemento

=
N

N
N

i
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Subelemento inicial:

1.2.E.a2.2
1.2.E.a3.1.1
12.E.b3.1.1
1.2.E.c3.1.1

Empresas.
1.2.E.a3.5.1.

Escritura:
1.2.E.a.3.5.
1.2.E.b.3.5.
1.2.E.c.3.5.

1.2.E.a3.5.3.

12ED353
12Ec353

Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)
Subelemento inicial
Subelemento inicial
Subelemento inicial

Nombres de instituciones contemporaneas (nota)

Escrituray grafia
Escrituray grafia
Escrituray grafia
Grafias
Gréafias
Grafias

Escritura latina / no latina:

1.2.E.a3.5.3.
1.2.E.b.3.5.3.
1.2.E.c.3.5.3.
15.E.b.1
15Ec.l

Grafias
Grafias
Grafias
Cambios de forma. Grafias antiguas
Cambios de forma. Grafias antiguas

Nombres antiguos:

1.2.E.a3.5.2.
1.2.E.b.3.5.2.
1.2.E.c.3.5.2.
15EDb1
15E.c.l

Nombres antiguos
Nombres antiguos
Nombres antiguos
Cambios de forma. Grafias antiguas
Cambios de forma. Grafias antiguas

Nombres contempor aneos:

1.2.E.a3.5.1
1.2.E.b.3.5.1.
12.E.c35.1

Nombres de instituciones contemporaneas
Nombres contemporaneos
Contemporaneos
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Extincion de la familia:
v. Familia. Origen / Extincion

Fallecido:
v. Fechas. Extremas de existencia

Familia:
1.1.C. Reglasgenerales
1.2.E.c.2.2. Tipo de agrupacion familiar
1.2.E.c.3.1.1. Subelemento inicial

Origen / Extincion:
1.2.E.c.2.3.1. Tipos de calificadores. Fechas. Tipos de fechas

Fin de la actividad:
v. Fechas. Fin de la actividad

Relacion con otras familias:

1.2.E.c.2.3.1. Tipos de calificadores. Relacion con otras familias
0 grupos de parentesco

Fechas:
1.2.E.a3.3. Fechas
1.2.E.b.3.3. Fechas
1.2.E.c.3.3. Fechas
2.1.C.3.1. Fechas propiamente dichas

Anteriores a:
1.2.E.a.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.b.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.c.2.4.2. Atributos de los calificadores
1.2.E.a.3.3.2. Atributos de las fechas
1.2.E.b.3.3.2. Atributos de las fechas
1.2.E.c.3.3.2. Atributos de las fechas
2.1.C.2.2.2. Genéricos

Aproximadas:
1.2.E.a2.4.2. Atributos de |los calificadores
1.2.E.b.2.4.2. Atributos de los calificadores
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1.2.E.c.2.4.2. Atributos de los calificadores

1.2.E.a.3.3.2. Atributos de las fechas

1.2.E.b.3.3.2. Atributos de las fechas

1.2.E.c.3.3.2. Atributos de las fechas
2.1.C.2.2.2. Genéricos

Atributos:
1.2.E.a3.3.2. Atributos de las fechas
1.2.E.b.3.3.2. Atributos de las fechas
1.2.E.c.3.3.2. Atributos de las fechas
2.1.C.2.2. Atributos de las fechas
2.1.C.3.2. Atributos de las fechas

Como calificador:
1.2.E.a.3.3.1. Fechacomo calificador
1.2.E.b.3.3.1. Fecha como calificador
1.2.E.c.3.3.1. Fecha como calificador

De actividad:
1.2.E.a2.3.1. Tipos de calificadores. Fechas
1.2.E.b.2.3.1. Tipos de calificadores. Fechas
1.2.E.c.2.3.1. Tipos de calificadores. Fechas
1.2.E.a.2.4.2. Atributos de los calificadores. Fechas
1.2.E.b.2.4.2. Atributos de los calificadores. Fechas
1.2.E.c.2.4.2. Atributos de los calificadores. Fechas
2.1.C.1. Reglas
2.1.C.2.2. Atributos de las fechas
2.1.C.3.2.2. Atributos de las fechas. Tipo de fecha

De creacion:
1.2.E.a2.3.1. Tiposde cdificadores. Fechas
1.2.E.a2.4.2. Atributos de |los calificadores

De disolucion:
1.2.E.a2.3.1. Tipos de calificadores. Fechas
1.2.E.a.2.4.2. Atributos de los calificadores
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Documentada;
12.Ea23.1
1.2.E.b.2.3.1.
1.2.E.c.2.3.1
1.2.Ea24.2.
1.2.E.b.2.4.2.
1.2.E.c.24.2.

21.C2.2.
2.1.C.3.2.2.

Tipos de calificadores. Fechas

Tipos de calificadores. Fechas

Tipos de calificadores. Fechas
Atributos de los calificadores
Atributos de los calificadores
Atributos de los calificadores

Reglas

Atributos de las fechas

Atributos de las fechas. Tipo de fecha

Extremas de existencia:

1.2.E.a2.3.1.
1.2.E.b.2.3.1.
1.2.E.c.2.3.1.
1.2.E.a2.4.2.
1.2.E.b.2.4.2.
1.2.E.c.24.2.
2.1.C1.
2.1.C2.2.
21.C322.

Posteriores a:
1.2.E.a2.4.2.
1.2.E.b.2.4.2.
1.2.E.c.24.2
1.2.E.a3.3.2.
1.2.E.b.3.3.2.
1.2.E.c.33.2

21.C.2.21.
2.1.C.3.2.3.

Probables:
1.2.Ea24.2.
1.2.Eb.2.4.2.
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Tipos de calificadores. Fechas

Tipos de calificadores. Fechas

Tipos de calificadores. Fechas
Atributos de los calificadores. Fechas
Atributos de los calificadores. Fechas
Atributos de los calificadores. Fechas
Reglas

Atributos de las fechas

Atributos de las fechas. Tipo de fecha

Atributos de los calificadores
Atributos de los calificadores
Atributos de los calificadores
Atributos de las fechas

Atributos de las fechas

Atributos de las fechas

Atributos de las fechas. Genéricos
Atributos de las fechas. Genéricos

Atributos de los calificadores
Atributos de los calificadores



1.2.E.c.2.4.2.
1.2.E.a332
1.2.E.b.3.3.2.
1.2.E.c.3.3.2.
2.1.C.2.2.1.
2.1.C.3.2.3.

Atributos de los calificadores
Atributos de las fechas

Atributos de las fechas

Atributos de las fechas

Atributos de las fechas. Genéricos
Atributos de las fechas. Genéricos

Firmas comerciales:

12.Ea2l

Frases:
1.2.E.b.3.1.1.

Fuentes:

=

1
2.
12.Eall
12.Eb.11.
1.2.E.c.l.l
1.2.E.a1.2.2
12.Ecl22
12Eal31
12Eal132
1.2.E.b.1.3.2.
1.2.E.c.13.2
1.2.Eal3.3.
1.2.E.b.2.1.
1.2.E.b.3.1.1.
1.2.E.a3.4.2.
12.E.b.3.4.2.
1.2.E.c.34.2.
1.2.E.b.3.5.1.
1.2.E.b.353.
1.3.Eal

o

[N
u9)

448,

El propio nombre de lainstitucion

Subelemento inicial. Frases

Fuentes de Informacion

Fuentes de informacion

Fuentes

Fuentes

Fuentes

Diferentes formas del hombre
Diferentes formas del nombre
Existencia de varios nombres
Nombres parcialmente ilegibles
Nombres o apellidos parcialmente ilegibles
Apellidos parcialmente ilegibles
Titulos honorificos

Nombre 0 nombres propios
Subelemento inicial

Varias lenguas

Varias lenguas

Nombres de familia en varias lenguas
Nombres contemporaneos
Grafias

Fuentes de informacion

Fuentes de informacién
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=
[
59)

Fuentes de informacion

=
o
59

Fuentes de informacion

N
[N
o8}

Fuentes de informacion

N
[EEN
o8}

Fuentes de informacion

Gentilicios:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial

Gobiernos:
1.2.E.a2.1. El propio nombre de lainstitucion

Grafia:
1.2.E.a3.5. Escrituray grafia
1.2.E.b.3.5. Escrituray grafia
1.2.E.c.3.5. Escrituray grafia
1.2.E.a35.3. Grafias
12.E.b.3.5.3. Grafias
1.2.E.c.3.5.3. Grafias

Nombres antiguos:
1.2.E.a.3.5.2. Nombres antiguos
1.2.E.b.3.5.2. Nombres antiguos
1.2.E.c.3.5.2. Nombres antiguos
1.5.E.b.1. Cambios de forma. Grafias antiguas
1.5.E.c.1. Cambios de forma. Grafias antiguas

Nombres contempor aneos:
1.2.E.a.3.5.1. Nombres de instituciones contemporaneas
1.2.E.b.3.5.1. Nombres contemporaneos
1.2.E.c.3.5.1. Nombres contemporaneos

Grupos de parentesco:
1.2.E.c.2.1. Nombre
1.2.E.c.2.2. Tipo de agrupacion familiar
1.2.E.c.3.1.1. Subelemento inicial
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Guiones:
1.2.E.a3.6.1.
1.2.E.b.3.6.1.
1.2.E.c.3.6.1

Hipocoristicos:
1.2.Eb.2.1.

Homonimia:
12E.c21l
12Ea22
1.2.E.a23.
1.2.E.b.2.3.

1.2.E.b.4.2.2.

1.2.E.b.4.4.

Ilegibles:
1.2.E.al3.2
1.2.E.b.1.3.2.
1.2.E.c.1.3.2.
12Eaz24.l.
1.2.E.b.2.4.1.
1.2.E.c24.1.

15.E.al
15E.b.1

15.E.c.l.
v.tb.

Iniciales:
1.2.E.b.3.1.1.

I nstitucion:
11.C.

indice Analitico

Guiones
Guiones
Guiones

Nombre o nombres propios

Nombre

Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)
Cdlificadores

Calificadores

Otras dignidades eclesiasticas

Miembros de 6rdenes religiosas

Nombres parcialmente ilegibles

Nombres parcialmente ilegibles

Apellidos parcialmente ilegibles

Atributo del nombre de la institucion

Atributos del nombre y apellidos

Atributos del nombre de la familia

Cambios de forma. Forma parcialmente ilegible
Cambios de forma. Nombres o apellidos parcialmente
ilegibles

Cambios de forma. Forma parcialmente ilegible
Deducido

Subelemento inicial. Iniciales, letras sueltas 0 numerales

Reglas generales

Institucion superior:

12.Ea22

Nombre de la(s) institucion(es) superior
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1.2.E.a3.1.1. Subelemento inicial
1.5.E.a.2. Cambio de orden. Instituciones subordinadas

Institucion unipersonal:
1.2.E.a2.1. El propio nombre de lainstitucion
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial. Cargos

Instituciones antiguas:
1.2.E.a.1.3.3. Titulos honorificos

Instituciones religiosas:
1.2.E.a2.1. El propio nombre de lainstitucion

Sede:
1.2.E.a.2.3.1. Tipos de calificadores: Lugar

Sefiorio / estado nobiliario como institucion:
1.2.E.c.2.3.1. Tipos de calificadores. Titulo de nobleza
v. tb. Nombre de lainstitucién

Jefes de estado:
v. Méximas autoridades

Jefes de gobierno:
v. Maximas autoridades

Lengua:
1.2.E.a3.4. Lengua
1.2.E.b.3.4. Lengua
1.2.E.c.3.4. Lenguas

Apellidos en otras lenguas:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial. Cuando hay apellidos

1.2.E.c.3.1.1. Subelemento inicial. Apellidos precedidos de particulas
en otras lenguas

1.5.E.b.2. Cambios de orden

1.5.E.c.3. Cambios de contenido. Apellidos precedidos de particulas
en otras lenguas
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Lenguas oficiales:

1.2.E.a3.4.2.
1.2.E.b.3.4.2.
12.Ec3.42

Regla general:
12.Ea34.1l.
1.2.E.b.3.4.1.
1.2.E.c34.1.

Varias lenguas:
1.2.E.a3.4.2.
1.2.E.b.3.4.2.

1.2.E.c.3.4.2.

1.5.E.a3.

Varias lenguas
Varias lenguas
Nombres de familia en varias lenguas

Regla general
Regla general
Regla generd

Varias lenguas

Varias lenguas

Nombres de familia en varias lenguas
Cambios de contenido

Lenguas oficiales:

V.

Lingje
1.2Ecl121.
1.2.E.c.2.1
12.E.c2.2
1.2.E.c3.1.1

Lugar:
1.2.Ea23.1.
12.E.b.23.1
1.2.E.c.2.3.1.

1.2.E.b.2.4.2.

1.2.E.c.24.2.

Lengua. Lenguas oficiales

Un solo nombre

Nombre

Tipo de agrupacion familiar
Subelemento inicial

Tipos de calificadores. Lugar
Tipos de calificadores. Lugar
Tipos de calificadores. Lugar
Atributos de los calificadores. Lugar
Atributos de los calificadores. Lugar

Lugares extranjeros.

1.2.E.a2.3.1.
1.2.E.c.2.3.1.

Tipos de calificadores. Lugar
Tipos de calificadores. Lugar
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M &ximas autoridades:
12Eb121 Unasolaformade nombre. Nota 15.
v.th. Altos cargos

Mayusculasy minusculas:
v. Puntuacion

M odificacion de competencias:
1.2.D. Forma(s) autorizada(s) del nombre

Muerte, fecha de:
v. Fechas. Extremas de existencia

Nacimiento, fecha de:
v. Fechas. Extremas de existencia

Natural de:
v. Lugar

Niveles jerarquicos intermedios:
1.2.E.a2.2. Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)

Nobleza
v. Titulos nobiliarios

Nombre de familia;
1.2.E.c.1.2. Reglagenera
1.2.E.c.2.1. Nombre

Apodos o0 sobrenombres:
1.2.E.c.2.3.1. Tipos de calificadores. Apodos 0 sobrenombres
1.5.E.c.3. Cambios de contenido. Apodos

Cambio de nombre:
1.2.E.c.1.3.1. Existencia de varios nombres

Eleccién del nombre:
1.2.E.c.1. Eleccion del nombre de familia
1.2.E.c.1.2. Reglageneral
1.5.E.c.3. Cambios de contenido. Cambios de nombre
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Cambios de orden:
1.5.E.c.2. Cambios de orden

Nombres antiguos:
1.2.E.c.3.5.2. Escrituray grafia. Antiguos
1.5.E.c.1l. Cambios de forma. Grafias antiguas

Nombre de la institucion:
12 E.a Nombres de instituciones
1.2.E.a2.1. El propio nombre de lainstitucion
1.2.E.a2.2. Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)

Atributos:
1.2.E.a2.4.1 Atributo del nombre de lainstitucién
Cambio de nombre:
_1.2. D. Forma (s) autorizada(s) del nombre
1.2.E.a1.3.1. Existenciade varios nombres
1.5.E.a3. Cambios de contenido. Cambios de Nombre

Cambios de orden:
1.5.E.a2. Cambios de orden

Diferentes formas:
1.2.E.a.1.2.2. Diferentes formas del nombre
1.5.E.a.l. Cambiosdeforma

Eleccién del nombre:
1.2.E.a.1l. Eleccion del nombre de la institucion

Fuentes:
J12Eall Fuentes

llegible:
1.2.E.a.1.3.2. Nombres parcialmente ilegibles

Institucion superior:
1.2.E.a2.2. Nombre de la(s) institucion(es) superior(es)
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I nstituciones contempor aneas.
1.2.E.a.3.5.1. Nombres de instituciones contemporaneas

Nombre legal u oficial:
1.2.E.a1.2.2. Diferentes formas del nombre

Nombre oficial:
1.2.E.a.1.2.2. Diferentesformas del nombre
1.2.E.a.1.3.3. Titulos honorificos
1.2.E.a.3.4.1. Reglagenera
1.3.E.a.2. Reglagenera

Nombre Unico:
1.2.E.al.2.1 Un solonombre

Nombres antiguos:
1.2.E.a3.5.2 Nombresantiguos
Regla general:
1.2.E.al.2. Reglagenera

Titulos honorificos:
1.2 E.al1.3.3. Titulos honorificos

Varios nombres:
12F.al3 Variantesdelaregla
12.E.al3.1 Existenciade varios nombres
v. th. Institucién

Nombre del grupo familiar:
1.2.E.c.1.2. Reglageneral
1.2.E.c.3.1.1. Subelemento inicial

Nombre de persona:
1.2.E.b. Nombres de personas
1.2.E.b.2.1. Nombre o nhombres propios
12EDb22 Apellidos
Atributos:
1.2.E.b.2.4.1. Atributosde nombrey apellidos
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Cambio de nombre:
1.2.E.b.1.3.1. Existencia de varios nombres
1.5.E.b.3. Cambios de contenido. Condicion de casada
1.5.E.b.3. Cambios de contenido. Nombres anteriores a cambio
oficial del nombre
Diferentes formas.
1.2.E.b.1.2.2. Diferentesformas del nombre
15E.b1 Cambiosdeforma

Eleccion del nombre;
1.2.E.b.1. Eleccién del nombre de persona

Fuentes:
12Eb11 Fuentes
llegible:
1.2.E.b.1.3.2. Nombres o apellidos parcialmente ilegibles
1.5.E.b.1. Cambios de forma. Nombres o apellidos parcialmente
ilegibles
Nombre legal u doficial:
1.2.E.b.1.2.2. Diferentes formas del nombre
L2ED341 Reglagenera
1.5.E.b.3. Cambios de contenido. Nombres anteriores al cambio
oficial del nombre
Nombre Unico:
1.2.E.b.1.2.1. Unasolaformadel nombre

Nombres antiguos:
1.2.E.b.3.5.2. Nombres antiguos
1.5.E.b.1. Cambios de forma. Grafias antiguas

Nombres de religion:
1.2.E.b.4.4.1. Nombresdereligion

Nombres propios:
1.2.E.b.1.2.2. Diferentesformas del nombre
1.2.E.b.2.1. Nombre o nombres propios
1.2.E.b.4.3. Santosy beatos
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Regla general:
1.2.E.b.1.2. Reglagenerd

Un solo nombre:
v. Nombre de persona. Nombre Unico

Varios nombres;

12EDb13 Vaiantesdelaregla

1.2.E.b.1.3.1. Existencia de varios nombres

Nombre legal u oficial de la institucién:
v. Nombre de lainstitucién. Nombre legal u oficial

Nombre legal u oficial de persona:
v. Nombre de persona. Nombre legal u oficial

Nombre oficial de la institucion:
v. Nombre de lainstitucién. Nombre oficid

Nombre oficial de persona:
v. Nombre de persona. Nombre oficial

Nombres de religion:
v. Nombres de persona. Nombres de religion

Numerales:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicial. Iniciales, |etras sueltas o numerales

NUmeros:
1.5.E.a.l. Cambios de forma. NUmeros

Numero oficial:
1.6.C.1. Reglas

Obispo:
v. Dignidades eclesiasticas

Ocupaciones:
1.2.E.b.3.1.1. Subelemento inicia
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Origen de la familia:
v. Familia. Origen / Extincién

Papasy antipapas:
1.2.E.b.3.4.2. Variaslenguas
12.E.b.4.2.1. Papasy antipapas
1.5.E.b.3. Cambios de contenido. Condiciones especiales

Parentesco:
v. Grupos de parentesco

Paréntesis:;
1.2.E.b.3.2.3. Atributos

Particulas:
v. Apellidos precedidos de particulas

Per sonas:
1.1.C. Reglas generales

Personasjuridicas:
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1.2.E.c.2.3.1. Tipos de calificadores. Titulo de nobleza
1.5.E.b.3. Cambios de contenido. Titulos nobiliarios
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